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APRESENTAGAO

A Procuradoria-Geral do Estado (PGE), através dos seus 6rgaos de consultoria,
tem buscado disponibilizar conhecimento e habilidades na area de licitagdes e
contratagdes de prestacao de servigos, através de uma abordagem didatica,
visando proporcionar a Administragdo Publica a materializacdo dos principios
constitucionais, através de critérios e diretrizes que tenham como resultado o
atingimento do interesse publico nas agdes governamentais.

O compartilhamento de informagdes tem se mostrado uma ferramenta efetiva
para disseminar as boas praticas, bem como a compilagcdo desse material
assegura o facil acesso a todos os setores da Administragdo Publica Estadual.

Este Caderno Orientador estabelece procedimentos para aquisicao de bens, com
base na Lei n° 15.608, de 16 de agosto de 2007, descrevendo as modalidades de
licitacbes e seus conceitos, detalhando os elementos minimos que devem conter
no termo de referéncia, inclusive encartando modelos de termos de referéncia
para prestacdo de servigcos visando a utilizagdo no cotidiano dos agentes
publicos, com as alteragdes que o caso concreto demandar. Ademais, elenca as
diversas minutas-padrdo elaboradas pela Procuradoria Consultiva da
Procuradoria-Geral do Estado além de todas as Orientagdes Administrativas e
legislacdo aplicavel a matéria, discorre sobre os contratos de prestacdo de
servigos, bem como sua gestao, fiscalizagao, reequilibrio econémico-financeiro e
sang¢des administrativas e listas de verificagdes.

A proposta aqui € o aprimoramento dos procedimentos de licitagbes e
contratagdes publicas, com a instituicio de mecanismos que tragam maior
transparéncia aos atos da Administragao Publica, além da constante capacitacao
e atualizacao dos agentes que enfrentam em seu cotidiano essas questdes.

Por fim, ressalta-se que o Caderno Orientador para Prestacdo de servigcos
assume uma funcao de orientar e subsidiar todos os agentes publicos envolvidos
nestes procedimentos, com objetivo de imprimir maior eficiéncia, celeridade e
seguranga para a realizacdo das politicas publicas de interesse da sociedade
paranaense.

Esperamos que este material seja de proveitosa utilizagao.

LETICIA FERREIRA DA SILVA
Procuradora-Geral do Estado do Parana
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PRESTACAO DE SERVICOS

1. INTRODUGCAO

O conceito de governanga publica envolve, entre outros aspectos, o
planejamento da gestdo, transparéncia, prestagdo de contas (accountability),
ética, integridade, legalidade e participagdo social nas decisbes'. Cada vez mais
se vé, a partir de exemplos trazidos da iniciativa privada, muitos deles exitosos, a
necessidade de se estabelecer um programa de compliance nos 6rgaos e

entidades da administragc&o publica.

O conceito de governancga, sob a ética que este Caderno traz, afasta a
ideia focada na punicdo e se concentra na postura preventiva que vise o
aperfeicoamento da capacidade de trabalho do servidor publico, capacitando-o
constantemente. Importante que os servidores saibam planejar e desenvolver
estratégias que permitam aos que atuam nas diversas fases de uma contratagcao
publica a compreenséao dos riscos inerentes a essa atividade e saibam fazer o seu

controle.

Porém, ndo se deve perder de vista que a gestdo é a materializagdo da
governanga, e governanga € a fonte inspiradora para a gestdo, uma nao se
concretiza sem a outra?, ndo sédo expressdes sindnimas, mas interdependentes e

inafastavelmente interligadas.

A Procuradoria Geral do Estado do Parana, por meio dos Cadernos de
Licitacbes e Contratos busca aprimorar os mecanismos de integridade
(compliance) na Administracdo Publica estadual, melhorando os procedimentos
nas licitagdes e contratacbes publicas, ampliando a transparéncia dos atos do
Poder Executivo e proporcionando aos agentes publicos decisbes mais seguras e

com maior confiabilidade.

1 OLIVEIRA, A. G.; PISA, B. J. IGovP: indice de avaliagdo da governanga publica —
instrumento de planejamento do Estado e de controle social pelo cidaddo. Revista de
Administragao Publica, v. 49, n. 5, p. 263-1290, 2015.

2 BONATTO, Hamilton. Governancga e Gestao de Obras Publicas: Do planejamento a pos-
ocupacao. Belo Horizonte: Férum, 2018.




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

Com este Caderno pretende-se orientar os gestores publicos estaduais
nos procedimentos para contratacdo de servigos, com vista ao cumprimento da
legislagdo regente referente a licitagbes e contratos no ambito nacional e

estadual.

O Caderno de Licitagbes e Contratos para a Prestacdo de Servigos esta
fundamentado juridicamente nos aspectos de licitagdes e contratos regidos pela
Lei Estadual n° 15.608, de 2007, que “Estabelece normas sobre licitagdes,
contratos administrativos e convénios no ambito dos Poderes do Estado do
Parana” e, subsidiariamente na Lei Federal n° 8.666, de 1993 que “Regulamenta
o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e
contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias”, na Lei Federal n°
1052°, de 2002 que “Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias”, e ainda diversos decretos regulamentadores

das leis estaduais regentes, citadas adiante em topico especifico.

Descreve de forma sucinta as modalidades de licitagdes, seus conceitos,
a utilizacdo em fungado do valor e os prazos para apresentagcdo das propostas,
mas se dedica, fundamentalmente, a modalidade “pregao” e o tratamento técnico
juridico e administrativo que deve ser dado aos Termos de Referéncia,
colacionando, inclusive, um modelo que tem o escopo de colaborar com o

servidor designado para desenvolver tal instrumento.

O presente Caderno orienta também na utilizacdo das minutas padrao de
editais elaboradas pela Procuradoria Consultiva da Procuradoria Geral do Estado,
com minutas padronizadas que integram a categoria de ‘“editais e
instrumentos sem objeto definido”, os quais devem ser remetidos para
manifestagao juridica ao 6rgao ou setor competente, nos termos do artigo 8°, § 3°,
da Resolugao n° 41/2016-PGE, bem como as minutas padronizadas que integram

a categoria de “editais e instrumentos com objeto definido” ou de “outras minutas”

10




PRESTACAO DE SERVICOS

que dispensam a remessa para manifestacdo juridica do 6rgdo ou setor
competente, nos termos do artigo 5° do Decreto Estadual n° 3.203/2015, e do
artigo 8°, §§ 4° e 6°, da Resolugéo n° 41/2016-PGE.

Procura ainda orientar a gestdo e fiscalizagdo do instrumento contratual,
descrevendo as atribuicbes do gestor e do fiscal do contrato, inclusive no que diz
respeito ao reequilibrio econémico-financeiro e as possiveis sangdes

administrativas.

Finalmente, colaciona modelo de Termo de Referéncia com o escopo de

servir de base para os casos concretos, com as devidas adaptagoes.

Por certo o tempo dira que se fardo necessarias atualizagbes. Para isso

conta-se com a contribuigcdo dos servidores da Administracao Publica estadual.

HAMILTON BONATTO
Procurador-Chefe da
Coordenadoria do Consultivo — PGE/CCON
Organizador do Caderno de Licitagbes e Contratos para Aquisicdo de Bens

11




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

2. ESTRUTURA DOS AUTOS DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO

12




PRESTACAO DE SERVICOS

3. LICITAGAO

A licitagao trata de um procedimento que induz a selecdo daquele que sera

contratado pela Administracdo Publica.

A Administragcdo deve proceder de modo que Seus recursos sejam
aplicados para permitir a participacdo de todos os interessados em fornecer ao
Estado, respeitada a isonomia entre eles, tendo como um dos objetivos a busca
da maior economia possivel para o Estado. Por isso, deve-se agir com
transparéncia, buscando a participagdo de um maior numero de interessados, 0

que, a seu turno, tende a proporcionar maior economicidade.
Sao trés procedimentos possiveis, pela legislagao em vigor:
. Licitacao;
II. Dispensa;
lll. Inexigibilidade.

A licitacdo € a regra. Toda a Administracdo Publica deve licitar, n&o
importando o regime juridico, pois a licitagdo decorre do principio da
impessoalidade. A Constituicido da Republica, em seu art. 37, prevé que “A
administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia [...]".

O inciso XXI do art. 37 da Constituicdo da Republica traz explicitamente a
licitacdo como regra:

Art. 37. (..)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo

publica que assegure igualdade de condi¢gdes a todos os concorrentes,

13




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

com clausulas que estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econbdmica indispensaveis a

garantia do cumprimento das obrigagdes.

Dentre as finalidades da licitagdo esta a garantia da realizagdo do
contrato mais vantajoso par a Administragcdo Publica. Enfatizamos que nem
sempre 0 menor prego € 0 mais vantajoso para o 6rgao ou entidade licitante, de
forma que é necessario visar, além deste critério econémico, aos demais critérios,
pois o contrato mais vantajoso para a Administragdo é aquele que melhor atende
os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio. Por isso, renovamos aqui
a importancia de se estabelecer com clareza os critérios adotados, de forma que

estejam presente no edital e no contrato.

Outro fim das licitagbes é a garantia da isonomia entre os pretendentes a
contratar com a Administracdo, descabendo qualquer favorecimento de um em
detrimento de outros. A licitagdo publica caracteriza-se como um procedimento
administrativo que possui dupla finalidade, sendo a primeira a de escolher a
proposta mais vantajosa para a Administragdo e a segunda, a de estabelecer a

igualdade entre os participantes.?

O edital desempenha, além de garantir a aplicagdo dos principios
constitucionais que regem um pleito licitatério, as fungdes, na visdo de Celso
Anténio Bandeira de Mello, de:*

a) dar publicidade a licitagao;

b) identificar o objeto licitado e delimita o universo das propostas;

C) circunscrever o universo de proponentes;
d) estabelecer os critérios para analise e avaliagdo dos proponentes e propostas;

e) regular os atos e termos processuais do procedimento;

f) fixar clausulas do futuro contrato.

3 SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA — STJ. REsp n® 447.814/SP, 1? Turma. DJ, 10 mar. 2003.
4 BANDEIRA DE MELLO. Licitagdo, p. 32-33.

14




PRESTACAO DE SERVICOS

Portanto, o gestor publico deve dar especial atengcdo a elaboragdo do

edital e seus elementos instrutores, especialmente o Termo de Referéncia.

3.1. Modalidades de Licitagao

Sao modalidades de licitagdo (Art. 37 da Lei Est. N° 15.608, de 2007):

Concorréncia, Tomada de Precgos, Convite, Concurso, Pregéo e Leildo.

Considerando que o Decreto Federal 9.412, de 18 de junho de 2018,
atualizou os valores das modalidades e dispensa de licitacdo previstos na Lei
Federal n° 8.666/93, devem ser observados os seguintes valores no ambito dos
Poderes do Estado do Parana, a partir de 19 de julho de 2018:

| — para obras e servigos de engenharia:
a) na modalidade convite: até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais);
b) na modalidade concorréncia: acima de R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais); e

Podera ser dispensada a licitagdo para obras e servigos de engenharia com valor até R$
33.000,000 (trinta e trés mil reais).

Il - para compras e servigos nao caracterizados como servigos de engenharia:
a) na modalidade convite: até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

b) na modalidade tomada de pregos: até R$ 1.430.000,00 (um milhdo, quatrocentos e

trinta mil reais); e

¢) na modalidade concorréncia: acima de R$ 1.430.000,00 (um milhdo, quatrocentos e

trinta mil reais).

Podera ser dispensada a licitagdo para compras e servigos nao caracterizados como

servigos de engenharia com valor até R$ 17.600,000 (dezessete mil e seiscentos reais).

Além das situagdes ja tratadas, o Decreto Federal trouxe outras alteragées a Lei n°

8.666/93, que afetam os valores a serem considerados para o Estado do Parana. Assim,

15




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACGES, CONTRATOS ECONVENIOS

em todos os casos em que a Lei Estadual n® 15.608/07 fizer referéncia a “lei nacional”,
“normal nacional” ou aos limites estabelecidos em “regras gerais” da Lei n° 8.666/93, a
exemplo dos artigos 83 (que trata da obrigatoriedade da realizagdo de audiéncia publica)
e 108, §4° (que trata das pequenas compras de pronto pagamento, feitas em regime de
adiantamento), devem ser observados os novos valores fixados pelo Decreto Federal n°
9.412, de 2018. (Conf. Orientagdo Administrativa n® 27 — PGE).

16




PRESTACAOQ DE SERVICOS

PRESTAGAO DE SERVIGOS (Exceto de Servigos de Engenharia)

Modalidade em fungio Licitagao
Modalidade Conceito do valor estimado da Prazo para apresentagio/
contratagao recebimento das propostas

¢ 45 dias quando o contrato a ser
celebrado contemplar o regime de

o Modalidade de Iicit.agéo entr'e.quaisgu.er interessaglgs qt~1e Acima de R$ empreitada integral ou quando a
Concorréncia comprovem possuir 0s reqU|S|t9s minimos (_1e qualificagéo 1.430.000,00 licitago for do tipo "melhor técnica”
exigidos no edital para execugao de seu objeto. ou "técnica e prego;

e 30 dias nos demais casos

Modalidade de licitacédo entre interessados devidamente

cadastrados ou que atenderem a todas as condigdes exigidas » 30 dias quando a licitag&o for do tipo

Tomada de

e para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do Até R$ 1.430.000,00 "melhor técnica” ou "técnica e prego”;
recebimento das propostas, observada a necessaria ¢ 15 dias nos demais casos.
qualificagao.

Modalidade de licitagao entre interessados do ramo pertinente
ao seu objeto, cadastrados ou nao, escolhidos e convidados
em numero minimo de 3 (trés) pela unidade gestora ou
Convite administrativa, a qual publicara o resumo do instrumento Até R$ 176.000,00 ¢ 5 dias uteis.
convocatorio na imprensa oficial e por meio eletrénico, e o
estendera aos demais cadastrados na correspondente
especialidade.

Dispensa Até o limite de R$
P 17.600,00 mil

17




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

Concurso

Modalidade de licitagao entre quaisquer interessados para
escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a
instituicdo de prémios ou remuneragao aos vencedores,
conforme critérios constantes de edital publicado na imprensa
oficial.

e 45 dias

Leilao

Modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a
venda de bens moveis inserviveis para a Administragao de
produtos legalmente apreendidos ou penhorados e para a
alienagao de bens imodveis, prevista no inciso IV, do art.6° da
Lei Est. n° 15.608, de 2007.

e 15 dias

Pregédo

Modalidade de licitagao para aquisigao de bens e servigos
comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacéo,
em que a disputa é feita por meio de propostas escritas e
lances verbais, em uma unica sessao publica, ou por meio da
utilizagao de recursos de tecnologia da informacgao.

e 8 dias;

18




PRESTACAOQ DE SERVICOS

4. TRAMITE PROCESSUAL PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS POR MEIO DA MODALIDADE PREGAO.

A modalidade mais recorrente quando se trata de prestagao de servigos € o “Pregao”.

FASE INTERNA

ATIVIDADE RESPONSAVEL ATO

¢ Requer a demanda;
¢ Instaura o processo administrativo;

¢ Especifica o objeto (servigo) descrevendo com clareza e precisdo as condigbes para

SETOR INTERESSADO sua execucgao que satisfaga a necessidade;
REQUISIGAO (REQUISITANTE/ * Quantifica e qualifica a necessidade;
DEMANDANTE) « Justificativa a necessidade da aquisigéo (Por que precisa? Como serautilizado?

Quais os beneficios?)
e Elabora o Termo de Referéncia - TR;

e Encaminha os autos a chefia imediata para ciéncia e deliberagédo (Despacho).

ANALISE CHEFIA DO SETOR ¢ Verifica a necessidade do servico;

DEMANDANTE . . ~ .
¢ Delibera favoravelmente para o prosseguimento para a contratagao do servigo(caso

seja desfavoravel, arquiva);
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¢ Analisa e aprova o TR

e Encaminha a Diregdo do 6rgao (Despacho).

e Aprova a demanda (Se n&o aprovar, arquiva);

DECISAO DIRECAO DO ORGAO
e Aprovando, encaminha ao setor de Licitagbes. (Despacho)
FASE EXTERNA
CONTRATAGAO DIRETA LICITAGAO
e Verifica se foram cumpridas as
disposicoes ~gerais sobre dispensa € 4 Realiza analise detalhada do TR. Caso
inexigibilidade (art. 35 e seg. da Lei Est. n°  necessite de ajustes, retorna os autos ao
15.608, de 2007); setor requisitante para adequacdes;
* Realiza analise detalhada do TR. Caso o Realiza pesquisa de precos, conforme
, . necessite de ajustes, retorna os autos ao | 5 grt. 9° do Decreto Est. n° 4.993. de
ANALISE DO TERMO SETOR DE LICITACOES E setor requisitante para adequacées: 2016
DE REFERENCIA CONTRATOS ’

* Realiza pesquisa de pregos, conforme o o Elabora Mapa Estimativo/comparativo
art. 9° do Decreto Est. n° 4.993, de 2016; de pregos:

* Elabora Mapa Estimativo/comparativo de o pecide o preco estimado;

pregos;

) ) e Encaminha o processo para o setor
* Decide o prego estimado; competente para a emissdo de
e Encaminha o processo para o setor Declaragao de Disponibilidade

competente para a emissdo de Declaraggo = Or¢amentaria;
de Disponibilidade Orgamentaria;
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DE%T::::C?A%ADE ] » Emite a Declaragao de Disponibilidade Orgamentaria;
SETOR ORCAMENTARIO
DISPONIBILIDADE o .
ORCAMENTARIA ¢ Retorna os autos ao setor de licitagdes e contratos;
¢ Elabora a Minuta de Edital de acordo
eElabora a Minuta de Termo de com as Minutas Padronizadas da
Inexigibilidade/Dispensa de Licitagao; e Procuradoria Geral do Estado (estdo no
site da PGE);
¢ Encaminha a autoridade competente para
autorizagao da contratagao direta; e Somente as minutas padronizadas que
MINUTAS SETOR DE LICITACOES E integram a categoria de “editais e
CONTRATOS e Elabora a Minuta do Termo de Contrato, | instrumentos sem objeto definido” e os
se for o caso (ou justifica a casos em que ndo ha minutas
desnecessidade); padronizadas €& que devem ser
remetidos para manifestagdo juridica ao
e Encaminha a Procuradoria Consultiva = 6rgdo ou setor competente, nos termos
para Informacao Juridica. do artigo 8° § 3° da Resolugdo n°
41/2016-PGE.
e Emite Informagao Juridica a respeito da
contratagao Direta.
¢ Emite Informag&o Juridica;
INFORMACAO e Sd0 dispensadas informagdes juridicas
JURIDICA PROCURADORIA CONSULTIVA a3 situacGes previstas nos incisos | e I1do | 4 pevolve ao setor de Licitaces e
art. 24 da Lei Federal n° 8.666/1993 € nos | contratos.
incisos | e Il do art. 34 da Lei Estadual n°®
15.608/2007, na forma autorizada no inciso
Xl do § 4.° do art. 35 desta Lei; Anexo ao
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Dec. Est. n® 2137, de 2015 —lll, do §12, art.

36).

e Devolve ao setor de Licitagbes
Contratos.

e

PUBLICACAO DO
EDITAL A
ADJUDICAGAO DO
OBJETO

HOMOLOGAGAO DO

22

SETOR DE LICITACOES E
CONTRATOS

DIRECAO DO ORGAO

e Realiza o0s registros necessarios
sistema de controle de contratos;

no

e Publica o Edital de acordo com a
legislagéo;

* Recebe as propostas dos licitantes;

e Realiza a habilitagdo dos licitantes,
verificando se o licitante possui as
condig¢des técnicas, financeiras, fiscais e
trabalhistas para prosseguir no certame;

e Julga se o ofertado pelo licitante esta
de acordo com as exigéncias editalicias
(Para isso, sugere-se consulta ao setor
demandante);

» Realiza o julgamento da habilitagdo do
possivel vencedor;

¢ Adjudica o objeto ao vencedor, caso a
proposta e habilitacdo sejam aprovadas;

e Encaminha processo para
homologagcdo pelo Ordenador de
Despesas;

 Homologa o certame, se dentro da
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CERTAME

PUBLICAGCAO DO
RESULTADO

SETOR DE LICITAGOES E
CONTRATOS

legalidade.

e Publica o resultado da licitagao.

EMISSAO DE NOTA DE
EMPRENHO

SETOR FINANCEIRO

e Emite a Nota de Empenho e tramita o processo para o setor de licitagdes e contratos.

NOMEAGAO DO(A)
FISCAL

DIRECAO DO ORGAO

o Elabora Ato Administrativo para nomear o(a) fiscal indicado pelo setor demandante
¢ Nomeia o(a) fiscal para o acompanhamento da execugéo do servico.

e Encaminha para o Setor de Licitagdes e Contratos para publicagédo do ato
administrativo de nomeagé&o do(a) fiscal.

PUBLICAGAO DO ATO
QUE NOMEOU O(A)
FISCAL

SETOR DE LICITAGOES E
CONTRATOS

¢ Publica o ato administrativo de nomeacéo do(a) fiscal.

e Encaminha o processo para o setor demandante para acompanhamento da execugao
do servigo.

FISCALIZAGAO E
RECEBIMENTO DO(S)
BEM(ENS)

SETOR DEMANDANTE

e Fiscaliza a execucédo do servico, realiza as medigdes de acordo com o contrato e faz
o recebimento (se for o caso) se estiver de acordo com o termo de referéncia.
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5. TERMO DE REFERENCIA

O Decreto Estadual n°® 4.993, de 31 de agosto de 2016, estabelece regras
e critérios para aquisicdo de bens e contratagao de servigos continuados e nao
continuados, excluidos os servigos de engenharia e as contratagdes de solugdes
na area de tecnologia da informagdo e comunicagdo, pelos oOrgaos da
Administracdo Direta, pelas autarquias, inclusive as em regime especial, pelas
fundagdes publicas e pelos fundos especiais, ndo personificados, e da outras

providéncias.

As prestacoes de servicos na Administragao Publica estadual deverao ser
precedidas de planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da
instituicdo, que estabelegca os produtos ou resultados a serem obtidos,

quantidades e prazos para entrega das parcelas, quando couber.

O objeto da contratacdo sera definido de forma expressa no instrumento
convocatério da licitacdo e no contrato, exclusivamente como prestacdo de

servigos, continuados ou n&o continuados.

O procedimento licitatorio se inicia com a requisicdo do objeto pela chefia

do setor interessado com a autuacdo de um processo administrativo eletrénico.

A justificativa ndo deve ser uma mera formalidade, mas deve demonstrar
a real necessidade do bem a ser adquirido®, apresentando os beneficios diretos e
indiretos que resultardo da aquisi¢ao, isto para evitar que sejam adquiridos
objetos que nao atendam a finalidade pretendida, ou com caracteristicas

inadequadas.

5 Art. 3° A fase preparatéria do pregdo observara o seguinte: | - a autoridade competente
justificara a necessidade de contratagdo e definird o objeto do certame, as exigéncias de
habilitagdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangbes por inadimplemento e as
clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos prazos para fornecimento.
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Para justificar a necessidade de contratacdo dos servigos € preciso
Descrever Por que precisa? De que quantidade precisa? Como vai utilizar? Quais
os beneficios?. As licitacbes para prestacado de servicos deverao ser precedidas e
instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida no Decreto Estadual n°
4,993, de 2016.

Entende-se por termo de referéncia, o documento que devera conter os
elementos técnicos capazes de permitir a Administragao a avaliagao do custo com
a contratacdo; fornecer os elementos técnicos necessarios, suficientes e
adequados para caracterizar o servigo a ser executado; e orientar a execucgao e a

fiscalizacéo contratual.

O termo de referéncia devera ser previamente aprovado pela autoridade
competente ou a quem esta delegar competéncia, por meio de despacho
motivado, indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem
como os elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-

financeiro de desembolso, se for o caso.

O termo de referéncia que precede e instrui as contratacdes de servigos
devera conter, no minimo, o objeto, a justificativa e objetivo da contratagéo, a
pesquisa de precos, o parcelamento do objeto, a sustentabilidade, a contratacao
de microempresas e empresas de pequeno porte, a classificacdo dos servigos
como comuns; as obrigacbes da contratante e da contratada, a forma de
pagamento, os requisitos de habilitagdo, a subcontratacdo, a alteragdo subijetiva,

o controle da execugao, e as san¢des administrativas.
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OBJETO
JUSTIFICATIVA E OBJETIVO
PESQUISA DE PRECOS
PARCELAMENTO DO OBIJETO
SUSTENTABILIDADE
CONTRATAGAO DE ME/EPP

CLASSIFICAGAO DE BENS COMUNS

TERMO DE

. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
REFERENCIA

OBRIGACOES DA CONTRATADA
FORMA DE PAGAMENTO
REQUISITOS DE HABILITAGAO
SUBCONTRATACAO
ALTERAGCAO SUBJETIVA

CONTROLE DA EXECUCAO

SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.1. DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUGAO

O objeto da licitagao devera ser descrito de forma sucinta e clara,
indicando:

a. De forma detalhada, todas as especificagdes necessarias e suficientes

para garantir a qualidade da contragéo, levando em consideragéao as
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normas técnicas eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos de

qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, conforme legislagao vigente;

b. Os valores, especificadamente, resultados de ampla pesquisa de mercado;

c. Justificativa a respeito da necessidade ou nédo de parcelamento do objeto a
ser contratado;

d. Observancia dos requisitos ambientais na especificagcdo do objeto, de
maneira que seja prevista a forma de comprovagdo de seu respectivo
cumprimento na fase de aceitagao da proposta, por meio da apresentacao
de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicao
credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que o servigo fornecido
atende as exigéncias.

E o setor requisitante o responsavel pela elaboracdo do termo de
referéncia.

Sao vedadas especificagdes que limitem ou frustrem a competitividade.

Na definicdo do servigo a ser contratado, sdo vedadas as especificagcoes
que:

a) Sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando
necessarias e justificadas pelo érgéao contratante;

b) Direcionem ou favorecam a contratacdo de um prestador especifico;

c) Nao representem a real demanda de desempenho do 6rgéo ou entidade,
nao se admitindo especificagbes que ndo agreguem valor ao resultado da
contratagao ou sejam superiores as necessidades do 6rgéo; e

d) Estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com pregos

superiores aos de servigcos com melhor desempenho.

E necessario definir o regime de execucéo a ser adotado:
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EMPREITADA POR PREGCO UNITARIO

EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
REGIMES DE

EXECUGAO

TAREFA

EMPREITADA INTEGRAL

Onde, de acordo com inciso XV do art. 4° da Lei Estadual 15.608, de
2007:

a) empreitada por preco global — contratacdo da execugdo da obra ou do
servigo por prego certo e total;

b) empreitada por preco unitario — contratacdo da execugao da obra ou do
servigo por preco certo de unidades determinadas;

c) empreitada integral — contratagdo de um empreendimento em sua
integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servigos e
instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a
sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢des
de segurancga estrutural e operacional, com as caracteristicas adequadas
as finalidades para que foi contratada;

d) tarefa — quando se ajusta m&o-de-obra para pequenos trabalhos por prego

certo, com ou sem fornecimento de materiais.

5.2. DA PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo de um dos

seguintes parametros:
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Pregos existentes nos bancos de precgos do Sistema GMS

Precos obtidos por outros érgaos ou entidades publiicas

PESQUISA DE .
Pesquisa com os fornecedores

PRECOS

Pregos de tabelias ofciais

Precos constantes de banco de pre¢os e homepages

No caso de precos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS

sera admitida a pesquisa de um unico preco.

No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de precos sera a

meédia, mediana ou 0 menor dos precos obtidos.

A utilizacao de qualquer dos métodos constantes dos itens “a” a “d” para a
obtencao do resultado da pesquisa de precos devera ser devidamente justificada

pela autoridade competente.

No caso de precgos de tabelas oficiais, somente serdao admitidos os precos

cujas datas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

Devera ser observado o intervalo temporal maximo de noventa dias
corridos entre a data das cotagdes e a instauragdo do procedimento licitatério.
Caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, as cotagdes

deverao ser atualizadas.
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Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera
admitida a pesquisa com menos de trés precos de fornecedores ou prestadores

de servigos.

Para a obtencédo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderao ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme

critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacédo de
precos que refletird a pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

Devera, se for o caso, elaborar um cronograma fisico-financeiro.

Para a licitagcdo na modalidade Convite prevista no inciso Il do artigo 37
da Lei Estadual n° 15.608, de 2007 e para a contratagéo direta prevista no artigo
24 da mesma lei, as cotagdes de precos e os convites, com a definicdo do objeto
de forma expressa, poderao ser realizadas através do Sistema de Gestdo de
Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, de forma a encaminhar

solicitacao de cotacdo a todas as empresas cadastradas.

Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes
deverao receber solicitacao formal para apresentacao de cotacgao, por meio fisico

ou eletrénico.

Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com
a complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a 5 (cinco) dias

uteis.

A diferenca entre os precos cotados nao deve se mostrar desarrazoada,
de forma que se verifique discrepancia entre os valores coletados na pesquisa
realizada pela Administragcao, assim como estes e os sabidamente praticados no
mercado, de modo que nao reflitam a realidade, tornando-se inadequadas para
delimitar as licitagdes.
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Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou

de intermediacao de vendas.

O servidor responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos devera
estar identificado nos autos do processo e assinar o mapa de formacédo de
precos, responsabilizando-se pela pesquisa de pregos realizada e pelo prego
estabelecido no instrumento convocatoério, no convénio ou instrumento congénere,

ou no instrumento oriundo de contratacao direta.

5.3. DO PARCELAMENTO

E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente

viavel e nao represente perda de economia de escala.

Quando, como excecao, o parcelamento ndo for adotado, devera haver
justificativa nos autos que demonstrem as razdes técnicas e econdmicas para a

nao adocao.

Devera ser estabelecida a forma de adjudicagédo do objeto:

Inciso Il, do art. 10, e §22do

POR ITENS art. 39 da Lei 15.608/2007

Justifcar esta forma de adjudicagao.

AELLLD POR GRUPO DE ITENS
ADJUDICACAO
Justifcar e descrever critérios para a

formacao dos grupos

GLOBAL ustifcar esta forma de adjuudicagao.
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5.4. DA SUSTENTABILIDADE

O termo de referéncia devera prever critérios de sustentabilidade.

Os editais para a contratacdo de servicos deverao prever que as

empresas contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade, quando

couber:
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a)

Que use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos
inanimados que obedegam as classificacbes e especificacbes
determinadas pela ANVISA,;

Que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

Que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou
outra que venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

Que fornega aos empregados o0s equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios, para a execugao de servicos;

Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugao contratual, para redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e de producgéo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

Que realize a separacgao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos
e entidades da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagbes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida
pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
do Decreto Estadual n° 4.167, de 20 de janeiro de 2009;

Que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre

residuos solidos;
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h) Que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Lei Estadual n° 16.075, de 1°
de abril de 2009; e

i) Esta relagdo nao impede que os oOrgédos ou entidades contratantes
estabelegcam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de outras

praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

Devera ser divulgado no sitio Compras Parana listas dos bens e servigos
contratados com base em requisitos de sustentabilidade ambiental pelos érgéos e

entidades da Administragao Publica estadual.

5.5. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

O critério de aceitabilidade de precos adotado pela Administragao Publica
em uma licitagcdo ndo deve permitir que sejam admitidos pregos distanciados da
realidade do mercado (TCU. Acordao n.° 378/2011-Plenario).

Compatibiliidade com as especifcacoes técnicas
e com o valior gliobali estimado

CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE

Compatibiliidade com as especifcagdes técnicas e
com os valiores unitarios e gliobali estimado.

5.6.DOCUMENTOS QUE PODEM SER REQUISITADOS JUNTAMENTE A
PROPOSTA
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PRESTACAO DE
SERVICOS
CONTINUADOS,
COMPREENDENDO A
MAO DE OBRAE O
FORNECIMENTO DE
MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS

Plianilihas de composi¢ao de custos e formagao de pregos
do(s) posto(s) de servico envolividos na contratagao

Plianilihas de precos unitarios e totais ofertados
para uniformes, materiais, equipamentos e EPI

Memoriade caliculio de percentuais e valiores de
encargos sociais, insumos, tributos e demais
componentes das plianilihas de composi¢cao de

GFIP ou outro documento apto a comprovar o
Fator Acidentario de Prevengdo (FAP) do liicitante

5.7. QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGAO

EXIGENCIA DE
ATESTADO OU

DECLARAGAO DE
CAPACIDADE
TECNICA
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N3o pode ser desarrazoada a ponto de
comprometer a competitividade da liicitagao

Deve constituir tdo-somente garantia minima
sufciente que demonstre capacidade de
cumprir as obrigagoes a serem assumidas

Fixada como resulitado de um processo lidgico,
fundado em razoes técnico-cientifcas

Deve ser pertinente e compativeli com o
objeto licitado

Limitada as parcelias de maior relievanciae
valior signifcativo do objeto
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5.8.DA CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Nos termos do art. 48, Ill da Lei Complementar n. 123, de 2006, alterada
pela Lei Complementar n°® 147/2014, e do Decreto Estadual n® 2.474, de 2015, a
Administracdo devera estabelecer, em certames para aquisicdes de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a

contratagcao de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas.

Esta regra podera ser excepcionalizada quando:

a. Nao houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados no local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

b. O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a Administracédo ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

c. O tratamento diferenciado e simplificado nédo for capaz de alcangar os
objetivos de promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito
municipal e regional; ampliar a eficiéncia das politicas publicas; e incentivar

a inovagao tecnolodgica.

5.9. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

O 6rgao ou entidade demandante deve definir os elementos técnicos que
permitam identificar se a natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos
do art. 45 da Lei Estadual n® 15.608, de 2007.
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36

Art. 45 da Lei Aquelies cujuos padroes de desempenho e

SERVICOS Estadualin® qualiidade possam ser objuetivamente

COMUNS 15.608, de 2007 defnidos no editali com base nas
especifcagOes usuais praticadas no mercado.

Servigo de copeiragem

Servigos de liimpeza, conservacao e higienizagao

Servico de manutengao de frota de veiculios

Servicodevigiliancia
EXEMPLOS DE

SERVICOS
COMUNS

Servicodereprografa

Servigo de transporte

Servigo de juardinagem

5.10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE NA AQUISIGAO DE BENS

a

C.

S&o obrigacdes da Contratante:

. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no edital e seus
anexos;

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da

proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
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d. Comunicar a contratada, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

e. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada,
através de comissao ou servidor especialmente designado;

f. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente a prestagéao do
servigo no prazo e forma estabelecidos no edital e seus anexos;

g. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura

fornecida pela contratada, no que couber.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.11. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento pelo efetivo cumprimento das obrigagcdes devera ser
efetuado mediante a apresentagao de Nota Fiscal ou da Fatura, de acordo com a
natureza juridica da contratada, devidamente atestadas pela Administragao,
conforme disposto na Lei n° 8.666/1993 e Lei Estadual n° 15.608, de 2007,

observando ainda os seguintes procedimentos:

Tendo em vista a diretriz politico-administrativa expressa no Decreto Estadual n°
4.505/2016 pelo Governador do Estado e a primazia do principio da seguranca juridica,
cabe aos setores competentes da Administragdo Publica estadual, Direta e Autarquica,
diligenciar no sentido de que todos os termos de referéncia, editais de licitacdo e
correspondentes anexos, inclusive minutas de contratos, bem como termos de dispensa
e de inexigibilidade, contemplem, nas clausulas e itens referentes a pagamentos, a
previsao de abertura de conta corrente na instituicado bancaria que o Estado do Parana
contratou para efetuar, com exclusividade, a prestagcdo dos servigos bancarios
relacionados a centralizacdo e ao processamento de pagamentos e repasses a credores

e fornecedores.
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Em nenhuma hipétese a necessidade de abertura de conta corrente na instituicao
bancaria contratada pelo Estado deve ser imposta como condigdo a participagdo no
certame licitatorio, sob pena de restricdo excessiva ao principio da competitividade,
cabendo ao contratado, ciente da obrigagdo preexistente, providenciar a abertura da

referida conta até a assinatura do ajuste (Orientagdo Administrativa n® 010/2006 — PGE).

A Nota Fiscal ou Fatura (art. 18 e 19 do Dec. Est. n® 4.993, de 2016), no
caso de prestagdo de servigos, sera obrigatoriamente acompanhada das

seguintes comprovacgoes:

a) do pagamento da remuneracgéo e das contribui¢gdes sociais (Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo e Previdéncia Social), correspondentes ao més da
ultima nota fiscal ou fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a
execugao contratual, nominalmente identificados, quando se tratar de mao de
obra diretamente envolvida na execug¢ao dos servigos na contratagao de servigos

continuados/fixos ou temporarios/variaveis quando couber;

b) do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a ultima
nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracdo, conforme

estabelecido no instrumento contratual;

c) a comprovagao do pagamento de salarios no prazo previsto em Lei,

referente ao més da prestagao do servico; e

d) da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao
Sistema de Gestdo de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, através
do moddulo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parang,
nominalmente Certificado de Regularidade de Situagdo Fiscal (CRF), ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites

eletrénicos oficiais.

O descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem

prejuizo das sangdes cabiveis.
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O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatura, devidamente atestada
pela Administragao, ndo devera ser superior ao prazo estabelecido no instrumento
contratual vigente, contados da data de seu atesto pelo gestor, ou quando da

apresentacao e/ou quando estabelecido no contrato.

Quando da rescisédo do contrato de trabalho pela prestadora de servigos,
o gestor deve verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisérias ou a
comprovagdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de

prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

Até que a contratada comprove o disposto no caput, o érgao ou entidade
contratante devera reter a garantia prestada e/ou do valor da ultima parcela

devida.

5.12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS

A contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

Sao obrigacdes da contratada para prestacao de servigos:

a) Executar os servigos conforme especificagdes do termo de referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas no termo de referéncia e em sua proposta;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou

em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou dos
materiais empregados;

c) Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragéo;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a contratante autorizada a descontar
da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

f) Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, quando for o caso;

g) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo;

h) Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

i) Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituigdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execucao do servigo,
conforme descrito no termo de referéncia;

j) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administragao;

k) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a contratada relatar a contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacado dos servigos;
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m) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

n) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
na licitagao;

0) Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana, conforme legislacao vigente;

p) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

q) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 104 da
Lei Estadual n°® 15.608, de 2007;

r) Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto
no termo de referéncia, nos termos do artigo 21 da Lei Estadual n° 15.608, de
2007;

s) Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informagédo pertinentes a tecnologia de
concepcao, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e

aplicagao da obra.
A contratada devera garantir a contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,

inclusive sobre as eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser
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realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,

permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e os demais produtos
gerados na execucgdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras
subcontratadas, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao

expressa da contratante.

Além das obrigacdes elencadas acima, devem ser observadas outras

obrigacdes especificas em fungao da peculiaridade do objeto a ser contratado.

5.13. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para a habilitagdo nas licitagdes de que trata este Decreto a elaboragao
do termo de referéncia devera observar as regras constantes no Capitulo Il do
Titulo Il da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, no que couber.

N3o deve comprometer a competitividade da liicitagcao

Deve garantir que sejuam cumprida as obrigagoes

Exigéncia de
atestado ou

Resulitado de um processo liégico com razées técnico-
cientifcas

decliaracao de

capacidade técnica
Deveser pertinente ecompativelicom oobjuetoliicitado

Limitadaas parcelias de maiorrelievanciaevalior
signifcativo do objueto.
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O termo de referéncia deve prever que, durante toda a execugao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, o adjudicatario
devera manter todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

licitacdo.

5.14. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver

fusao, cisdo ou incorporagao da contratada com outra pessoa juridica, desde que:

a. sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagao exigidos na licitagéo original,

b. sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;

c. nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia

expressa da Administragao a continuidade do contrato.

A alteragéo subjetiva a que se refere devera ser feita por termo aditivo ao

contrato.

5.15. DO CONTROLE DA EXECUGAO

Devera ser previsto no termo de referéncia que apds executado o

contrato, o seu objeto sera recebido:

a. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do material com a especificacao;
b. Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacao.
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O Termo de Referéncia devera indicara o setor responsavel pela

fiscalizacdo do contrato.

5.16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e a contratada que incorram em infragcbes sujeitam-se as
sancgoes previstas na Lei Estadual n° 15.608, de 2007, e na forma estabelecida no
Capitulo IV do Titulo Il do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016.

6. REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORAGAO DE TERMO DE
REFERENCIA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS

O termo de referéncia que precede e instrui a aquisicao e as contratagdes

de servigos devera conter, no minimo:

a) Objeto;

O

Justificativa e objetivo da contratacgao;

o O

)

)

) Pesquisa de precos;

) Parcelamento do objeto;
)

Sustentabilidade;

f) Contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

)

g) Classificacdo dos bens e servigos comuns;
h) Obrigacdes da contratante e da contratada;
i) Forma de pagamento.

j) Requisitos de habilitac&o;

k) Subcontratagéo;

) Alteragao subijetiva;

m) Controle da execugao;

n) Sanc¢des administrativas.
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O termo de referéncia que precede e instrui as contratagbes de prestacao
de servigos, além daquelas descritas no art. 6° de Decreto, devera conter ainda

itens relativos a:
6.1. DAS JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATAC}Z\O

A justificativa da necessidade da contratagéo, deve dispor, dentre outros,

sobre:
a) natureza do servigo, se continuado ou nao;

b) referéncias a estudos preliminares, se houver.

6.1.1. A descricao detalhada dos servigos

A descricdo detalhada dos servicos a serem executados, e das
metodologias de trabalho, notadamente a necessidade, a localidade, o horario de
funcionamento e a disponibilidade orcamentaria e financeira do 6rgao ou

entidade, com a definicdo da rotina de execug¢ao, evidenciando:
a) frequéncia e periodicidade;
b) ordem de execucdo, quando couber;

c) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas

quando for o caso;
d) deveres e disciplina exigidos; e

e) demais especificagées que se fizerem necessarias.

6.1.2. A justificativa da relagdo entre a demanda e a quantidade de servigo
a ser contratada
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A justificativa da relagédo entre a demanda e a quantidade de servigo a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medigao utilizados e

de documentos comprobatérios que se fizerem necessarios.

6.1.3. A justificativa quanto a necessidade

A necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de
execucao dos servigos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal
exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgagdo de fotografias,

plantas, desenhos técnicos e congéneres.

Indicar o prazo para a realiizagao da vistoria e a
unidade responsaveli pelio agendamento
OBRIGATORIA

Indicar o teliefone para o agendamento da
vistoria

VISTORIA

Justifcar a obrigatoriedade ou a
faculitatividade da vistoria

DESNECESSARIA

6.1.4. A justificativa quanto ao valor estimado da contratagéo

O custo estimado da contratagdo, o valor maximo global e mensal
estabelecido em decorréncia da identificagdo dos elementos que compdem o
preco dos servigos.

6.1.5. A justificativa quanto a quantidade estimada de deslocamentos e a
necessidade de hospedagem dos empregados

46




PRESTACAO DE SERVICOS

A quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de
hospedagem dos empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos
casos em que a execucado de servigos eventualmente venha a ocorrer em

localidades distintas da sede habitual da prestagéo do servigo.

6.2. DO MODELO DE ORDEM DE SERVIGCO

O modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerdo durante a execugao contratual, e que devera

conter os seguintes campos:

a) a definigdo e especificagao dos servigos a serem realizados;

b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas

definidas;
c) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagao
da atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua
quantificacdo, nos casos em que a unica opgao viavel for a remuneracao de

servigos por horas trabalhadas;

e) o cronograma de realizacdo dos servigos, incluidas todas as tarefas

significativas e seus respectivos prazos;

f) custos da prestagédo do servigo, com a respectiva metodologia utilizada
para a quantificagcao desse valor;

g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do

avaliador; e
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h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitagdo, pela avaliagdo da
qualidade e pela ateste dos servigos realizados, os quais hdo podem ter nenhum

vinculo com a empresa contratada.

6.3. DA METODOLOGIA DE AVALIAGAO

A metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos

executados.

6.4. DO ENQUADRAMENTO DO SERVICO

O enquadramento ou n&o do servigo contratado como servico comum

6.5. DA UNIDADE DE MEDIDA UTILIZADA

A unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado,
incluindo as métricas, metas e formas de mensuragdo adotadas, dispostas,
sempre que possivel, na forma de Acordo de Niveis de Servigos, conforme

disposto a seguir.

6.6. DOS ACORDOS DE NIVEIS DE SERVIGOS

Os critérios de afericdo de resultados da execugao de contratos de
servicos continuados poderao ser dispostos na forma de Acordos de Nivel de

Servigos, conforme dispde o Decreto Estadual n® 4.993, de 2016, e devera ser
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adaptado as metodologias de construgdo de ANS disponiveis em modelos

técnicos especializados de contratacédo de servigos, quando houver.

Acordo de Nivel de Servico — ANS, de acordo com o Decreto Estadual n°
4.993, de 2016, é o ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o prestador de
servigos e o0 6rgao contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da

prestagcédo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

Para a adocdo do ANS €& preciso que exista critério objetivo de
mensuragao de resultados, preferencialmente pela utilizagdo de ferramenta
informatizada, que possibilite a Administracdo verificar se o0s resultados
contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e adequar o

pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

6.6.1. Diretrizes dos Acordos de Niveis de Servicos

Sempre que possivel deve ser estabelecido entre a contratante e a

contratada um “Acordo de Niveis de Servigos”, nos seguintes termos:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servigo,
especificando-se os indicadores e instrumentos de medi¢cao que serdao adotados

pelo 6rgao ou entidade contratante;

b) os registros, controles e informagbdes que deverado ser prestados pela

contratada; e

c) as respectivas adequagdes de pagamento pelo ndo atendimento das
metas estabelecidas.

Quando for adotado o ANS, este devera ser elaborado com base nas

seguintes diretrizes:
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a) antes da construcdo dos indicadores, os servigcos e resultados
esperados ja deverao estar claramente definidos e identificados, diferenciando-se
as atividades consideradas criticas das secundarias;

b) os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica,
de modo que possam contribuir cumulativamente para o resultado global do
servigo e nao interfiram negativamente uns nos outros

c) os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do
prestador do servico;

d) previsdo de fatores, fora do controle do prestador, que possam
interferir no atendimento das metas;

e) os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de
preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e
caracteristicas do servico e compreensiveis;

f) devem ser evitados indicadores complexos ou sobrepostos;

g) as metas devem ser realistas e definidas com base em uma
comparagao apropriada;

h) os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas

estabelecidas no ANS, observando-se o seguinte:

h.1) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa
especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as

sangdes legais; e

h.2) na determinacdo da faixa de tolerdncia de que trata a alinea
anterior, considerar-se-4 a relevancia da atividade, com menor ou
nenhuma margem de tolerdncia para as atividades consideradas

criticas.

O nado atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em
indicadores n&o criticos, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras

ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao.
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6.6.2. Descrigdo dos Acordos de Niveis de Servigos

O Acordo de Niveis de Servigos, além do indicador a ser utilizado, devera conter,

no minimo, as seguintes descrigdes:

) Finalidade;

) Meta a cumprir;

c) Instrumento de medigéo;

) Forma de acompanhamento;
) Periodicidade;

f) Mecanismo de calculo;

g) Inicio de vigéncia;

h) Faixas de ajuste no pagamento; e

i) Sancgoes.
6.6.3. Da produtividade de referéncia

A produtividade de referéncia, quando cabivel, é considerada aquela aceitavel
para a execucgao do servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigo na
unidade de medida adotada, levando-se em consideragdo, entre outras, as

seguintes informagdes:

a) rotinas de execucgao dos servicos;

b) quantidade e qualificagdo da mao de obra estimada para execugdo dos

servigos;

c) relagao do material adequado para a execugao dos servigos com a respectiva
especificacdo, admitindo-se, excepcionalmente, desde que devidamente

justificado;
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d) relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) condigdes do local onde o servigo sera realizado.

6.6.4. Da identificagcdo do quantitativo de pessoal e insumos

As condigbes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e

insumos necessarios a execugao contratual, tais como:

a) quantitativo de usuarios;

b) horario de funcionamento do 6rgao e horario em que deveréao ser prestados os

servicos;

c) restricobes de area, identificando questdes de seguranga institucional,

privacidade, seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

d) disposi¢cdes normativas internas; e

e) instalagdes, especificando-se a disposi¢ao de mobiliario e equipamentos,

arquitetura, decoracgao, dentre outras.

6.7. DOS DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

As obrigagcdes minimas da contratada e da contratante a serem previstos do

termo de referéncia ja foram explicitadas anteriormente.

6.8. DOS CRITERIOS TECNICOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Os critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagbes do tipo técnica e
preco, devem ser elaborados conforme estabelecido pelo artigo 81 da Lei
Estadual n° 15.608, de 2007.
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6.9. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
Estadual n°® 4.993, de 2016, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do orgao licitante,
nao inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de

cargos.

A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

6.10. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

As tarefas devem ser desenvolvidas rigorosamente de acordo com as atividades

que tenham sido expressamente arroladas no termo de referéncia.

6.11. DA METODOLOGIA DE AVALIACGAO DA EXECUGAO DOS
SERVIGOS

O o6rgao deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigco, a
produtividade de referéncia, ou seja, aquela considerada aceitavel para a
execugao do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servico na
unidade de medida adotada, levando-se em consideragao, entre outras, as

seguintes informagdes:

a) rotinas de execugao dos servigos;
b) quantidade e qualificagdo da mao de obra estimada para execugao dos

servicos;
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c) relagdo do material adequado para a execugao dos servigos com a
respectiva especificacao;

d) relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) condi¢des do local onde o servigo sera realizado.

6.12. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execugcdo dos servigos, no caso em que Os servigos englobem
também a disponibilizacao de material de consumo e de uso duradouro em favor
da Administracao, o termo de referéncia devera prever que a contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades necessarias, promovendo sua
substituigdo quando for o caso, devendo ser fixada a previsdo da estimativa de

consumo e de padrées minimos de qualidade.

6.13. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

O termo de referéncia deve indicar a data ou evento para o inicio dos servigos.

Os servicos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato no prazo estabelecido, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes no termo de

referéncia e na proposta.

Quando em desacordo com as especificacbes constantes no termo de referéncia
€ na proposta, os servigos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, e no caso de nao

serem atendidas as determinacbes deverdo ser rejeitados.
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Cabe ao fiscal do contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para

as corregoes.

O momento da entrega nao é
sufciente para a analiise da
adequacdo do objueto as exigéncias
do editali e do contrato

PROVISORIO

O recebimento tem carater
temporario, até que se procedaa
RECEBIMENTO DO verifcagao detalihada do objueto.

OBIJETO

Ocorre depois de realiizada
verifcacdo que comprove a
conformidade doobjuetocomas
especifca¢oes do editali etermos

DEFINITIVO

Verifca-se a qualiidade e
quantidade do objueto, realiizando-

se a consequente aceitacao

Nos termos do art. 124 da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, podera ser
dispensado o recebimento provisério nos servigos de valor até o previsto no art.
23, inc. ll, alinea “a” da Lei Federal n° 8.666, de 1993, desde que nao se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de

funcionamento e produtividade.

O termo de referéncia devera prever que o0s servicos serao recebidos
definitivamente no prazo estabelecido, contados do recebimento provisorio, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais

empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipétese da verificagdo a que se refere o caput deste artigo ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

INiclO

O fscali identifca e confere a execuc¢ao do servico

O fscal confere a
quantidade e
qualiidadedoservigo

O fscali recusa o
recebimento e notifca o
fornecedor para resoliver

O fscalicomunica que o
Servico precisa ser refeito

Recebimento provisério

v

Periodo de observagao para
nova analiise — até 30 dias

O servico estd
satisfatorio

O fscal estabeliece um
prazo para refazer o servigo

O servigo esta
satisfatdrioa

@

Recebimento Defnitivo

56




PRESTACAO DE SERVICOS

6.14. DA VISTORIA

O termo de referéncia podera prever a realizagao de vistoria nas instalagdes do
local de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse

fim, em data e horario previamente acertado.

A vistoria (ou visita técnica) devera ser exigida em situagdes em que ela sera
fundamental para que os licitantes possam realizar suas propostas, como
acontece nos casos relativos a obras e servigos de engenharia, e em servigos em
que nao bastam informacgdes do edital ou do projeto basico para que se tenha
pleno conhecimento dos detalhes para executa-lo. De toda forma, uma vez
exigida a vistoria, é preciso fundamentar esta opcao. De acordo com o Tribunal de
Contas da Uniao, o edital deve prever a possibilidade de substituicdo do atestado
de visita técnica por declaragao do licitante de que possui conhecimento pleno do

objeto.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao

publica.

O servidor designado para acompanhar a vistoria devera exigir identificagdo do

representante legal do licitante ou quem ele indicar.

Em fungdo do objeto, podera ser dispensada a vistoria, podendo, sempre que
possivel, tal exigéncia ser substituida pela divulgacdo de fotografias, plantas,

desenhos técnicos e congéneres.

Na hipétese da visita técnica ser facultativa, o edital devera prever clausula que
estabeleca ser da responsabilidade do contratado a ocorréncia de eventuais
prejuizos em virtude de sua omissao na verificagdo dos locais da prestagao de

Servigos.
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7. DOS CONTRATOS PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS

Regra: Termo de Contrato (Art. 108 da Lei Est.

N2 15.608, de 2007)
INSTRUMENTO DE

FORMALIZAGAO DO
ACORDO DE VONTADE

Excegdo: Nota de Empenho (§42 do Art. 108 da
Lei Est. N2 15.608, de 2007)

A Procuradoria Consultiva da Procuradoria Geral do Estado do Parana elaborou
diversas minutas padrdes e editais e, consequentemente, dos contratos para
aquisicao de bens, os quais podem ser encontrados no site da propria PGE, no

link: http://www.pge.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=149.

Com relacédo a essas minutas padronizadas, € importante observar que para fins
do disposto no paragrafo unico, do artigo 38 da Lei n° 8.666/1993, os 6rgéos e
entes da Administragcdo Publica Estadual deverdo observar o seguinte:
* Os protocolados instruidos com as minutas padronizadas que integram a
categoria de “editais e instrumentos sem objeto definido” devem ser remetidos
para manifestacao juridica ao 6rgao ou setor competente, nos termos do artigo 8°,
§ 3°, da Resolugao n° 41/2016-PGE.

» Ja os protocolados instruidos com as minutas padronizadas que integram a
categoria de “editais e instrumentos com objeto definido” ou de “outras minutas”
dispensam a remessa para manifestacao juridica do 6rgao ou setor competente,
nos termos do artigo 5° do Decreto Estadual n® 3.203/2015, e do artigo 8°, §§ 4° e
6°, da Resolucao n°® 41/2016-PGE.

As minutas padronizadas visam conferir seguranga e celeridade da analise

juridica.

O art. 4° do Decreto Estadual n°® 3.203, de 22 de dezembro de 2015 estabelece
que o Presidente da Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro Oficial, bem como os
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agentes publicos responsaveis pela elaboragao dos demais documentos previstos
naquele Decreto deverao certificar nos respectivos autos a utilizagado da minuta
padronizada, indicando o modelo adotado, a data e o horario em que foi efetuada

a sua extragao do sitio eletrénico oficial da Procuradoria Geral do Estado.

Atente-se para o fato que a nao utilizagdo da minuta padronizada devera ser

previamente justificada e autorizada pela autoridade competente.

E uma vez alteradas quaisquer elementos das minutas padronizadas utilizadas,
devera ser destacado no texto do instrumento, sob pena de responsabilizacao

administrativa.

A Administracdo Publica estadual podera, na forma da lei e do Decreto Estadual

n°® 4.993, de 2016, contratar, isoladamente ou em conjunto:

servicos nao continuados;
servigcos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra;
servigos continuados sem dedicacgao exclusiva de mao de obra; e

aquisicao de bens.

A prestacdo de servicos de que trata o Decreto estadual n°® 4.993, de 2016, néo
gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragao,
vedando-se qualquer relacdo entre esses que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.

O objeto da contratacédo sera definido de forma expressa no edital de licitagdo e
no contrato, exclusivamente como prestacdo de servigos, sendo vedada a
utilizagdo da contratacdo de servicos para a contratacdo de mao de obra,

conforme dispde o art. 37, inciso I, da Constituicdo Federal.

No ambito da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional

poderao ser objeto de execucao indireta as atividades materiais acessorias,
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instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de

competéncia legal do 6rgao ou entidade.

As atividades de conservagao, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes,
informatica, copeiragem, recepgédo, reprografia, telecomunicagbes e manutengao
de prédios, equipamentos e instalagdes serao, de preferéncia, objeto de execugao

indireta.

Na contratacdo dessas atividades ndo se admite a previsao de funcdes que lhes

sejam incompativeis ou impertinentes.

A Administragcdo podera contratar, mediante terceirizagdo, as atividades dos

cargos extintos ou em extingao.

As funcbes elencadas nas contratacdes de prestacdo de servigos deverao
observar a nomenclatura estabelecida no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO,

do Ministério do Trabalho e Emprego.

Servigcos ndo continuados tém como escopo a obtencédo de produtos especificos
em um periodo pré-determinado, sem necessidade de prorrogagdes por varios

exercicios financeiros.

Os servigos continuados, com ou sem mao de obra com dedicagao exclusiva, que
podem ser contratados de terceiros pela Administragao, sdo aqueles que apoiam
a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao institucional do

orgao ou entidade, conforme dispde este Decreto.

Sempre que a prestacao do servigo objeto da contratacao puder ser avaliada por
determinada unidade quantitativa de servigco prestado, esta devera estar prevista
no edital e no respectivo contrato, e sera utilizada como um dos parametros de

afericdo de resultados.

Os orgaos e entidades contratantes deverdo fixar nos respectivos editais de

licitacdo, o preco maximo que se dispdem a pagar pela realizagao dos servigos,
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tendo por base os pregcos de mercado, inclusive aqueles praticados entre

contratantes da iniciativa privada.

7.1. DAS VEDAGOES

E vedada, de acordo com o art. 57 do Decreto estadual n°® 4.993, de 2016, nos

contratos de prestacdo de servigos, a inclusao de disposi¢gdes nos instrumentos

contratuais que permitam:

Indexagao de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagao
de custos;

Caracterizagao exclusiva do objeto como fornecimento de mao de obra;
Previsdo de reembolso de salarios pela contratante; e

Subordinacdo dos empregados da contratada a administracdo da

contratante.

E vedada a contratacdo de atividades que:

a)

Sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos
do 6rgéo ou entidade, assim definidas no seu plano de cargos e salarios,
salvo expressa disposicao legal em contrario ou quando se tratar de cargo
extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal;
Constituam a missao institucional do 6rgao ou entidade; e

Impliquem limitacdo do exercicio dos direitos individuais em beneficio do
interesse publico, exercicio do poder de policia, ou manifestacdo da
vontade do Estado pela emanagao de atos administrativos, tais como:

c.1) aplicagao de multas ou outras san¢des administrativas;
c.2) a concessao de autorizagdes, licengas, certiddes ou declaragdes;

c.3) atos de inscri¢ao, registro ou certificagao;
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c.4) atos de decisdo ou homologag¢ao em processos administrativos.

E vedado & Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na

administracao da contratada, tais como:

a)

Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagéo prever o atendimento direto, tais
COMO NOS servigos de recepgao € apoio ao usuario;

Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o

trabalhador foi contratado; e

Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente

para efeito de concessao de diarias e passagens.

7.2. DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS DISTINTOS

Servigos distintos podem ser licitados e contratados conjuntamente, desde que

formalmente comprovado que:

a) o parcelamento torna o contrato técnica, econdmica e administrativamente

inviavel ou provoca a perda de economia de escala; e

b) os servigos podem ser prestados por empresa registrada e sob fiscalizagéo
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O 6rgao nao podera contratar o mesmo prestador para realizar servigos de
execucgao e fiscalizacado relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria

segregacao das fungoes.

7.3.DA CONTRATAGAO DE SOCIEDADES COOPERATIVAS OU
INSTITUICOES SEM FINS LUCRATIVOS

A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela

sua natureza, o servigo a ser contratado evidenciar:

a) a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a ndo demandar relagdo de subordinagcdo entre a cooperativa e os
cooperados, nem entre a Administragdo e os cooperados; e

b) a possibilidade de gestdo operacional do servigo for compartilhada ou em
rodizio, onde as atividades de coordenacgao e supervisao da execugao dos
servigos, € a de preposto, conforme determina o art. 119 da Lei Estadual n°
15.608, de 2007, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada,

em que todos venham a assumir tal atribuigao.

Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas deverao apresentar um
modelo de gestao operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob pena

de desclassificagao.

Nao sera admitida a contratacdo de cooperativas ou instituicobes sem fins
lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais nao prevejam ou nao estejam de

acordo com o objeto contratado.

Quando da contratacdo de cooperativas ou instituicoes sem fins lucrativos, o
servigo contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos cooperados, no
caso de cooperativa, ou pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais
da instituicdo sem fins lucrativos, vedando-se qualquer intermediacdao ou

subcontratagéo.
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7.4. DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS CONTINUADOS

A contratagdo de servigos continuados devera adotar unidade de medida que
permita a mensuragao dos resultados para o pagamento da contratada, e que
elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de

horas de servigco ou por postos de trabalho.

Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracéo da contratada por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servigo quando houver inviabilidade

da adogao do critério de aferigao dos resultados.

Quando da adocgao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de
servigo, admite-se a flexibilizagdo da execucdo da atividade ao longo do horario
de expediente, vedando-se a realizacdo de horas extras ou pagamento de
adicionais nao previstos nem estimados originariamente no instrumento

convocatorio.

A Administracdo nao se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e
convengdes coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que
estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de prec¢os para os insumos relacionados ao exercicio

da atividade.

Nos editais para contratacdes de servigos continuados devera ser previsto, além
do contido no art. 69 da Lei Estadual n® 15.608, de 2007, o seguinte:

1. Clausula prevendo que os pagamentos estardo condicionados a entrega

dos produtos atualizados pela contratada, que devera:

a) manter todas as versdes anteriores para permitir o controle das

alteracoes; e
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b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na
execugao, tais como o projeto, relatorios, atas de reunides, manuais de
utilizacdo, além de outras exigéncias que poderdo se feitas no

instrumento convocatorio.

2. A forma como sera contada a periodicidade para a concessao da primeira
repactuacdo de contrato, evidenciando que eventuais repactuagdes
subsequentes deverédo observar o interregno minimo de um ano, contado a

partir da ultima repactuacao contratual ocorrida;
3. Regras que prevejam os seguintes direitos a contratante:

a)o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma

permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar os

mesmos sem limitagdes; e

b) os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificagbes
técnicas, da documentagcédo produzida e congéneres, e de os demais
produtos gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiras subcontratadas, ficando proibida a sua utilizagcdo sem que
exista autorizagdo expressa da contratante, sob pena de multa, sem

prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Permitida, mas apenas nos liimites

SUBCONTRATACAO fxados no editali e no contrato, os

quais devem constar do termo de
referéncia

PARCIAL

O contratado responde perante a
Administracao pelia parte que

subcontratou.
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8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A unidade requisitante devera indicar o setor responsavel pela gestdo e

fiscalizagdo do contrato, devidamente designado para esse fim, por meio de ato

administrativo préprio.

8.1. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATO

O gestor do contrato é o gerente funcional, com atribuicbes administrativas e a

funcdo de administrar o contrato, desde sua concepg¢ao até a finalizacao,

especialmente:

® 2o 0 T o

analisar a documentagao que antecede o pagamento;

analisar o reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
acompanhar o desenvolvimento da execucéao através de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens

. efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e

trabalhistas da contratada no sistema GMS, quando couber;

. preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos através do

Sistema de Gestao de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM —

modulo de contratos;

outras atividades compativeis com a fungao.

8.2. DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL DE CONTRATO
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O fiscal de contrato é o servidor ou empregado publico designado pela

representante para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos.

O fiscal de contrato deve anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao e determinara o que for necessario a regularizagéao

de falhas ou defeitos observados.

A funcado de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos

do contrato, e especialmente:

a. esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execuc¢ao do objeto contratado;

b. expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagdes e comunicagcdes necessarias a perfeita execucao
dos servicos;

c. proceder as medicdes dos servicos executados e aprovar a planilha de
medi¢ao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

d. adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens;

e. conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes;
proceder as avaliagdes dos bens entregues pela contratada;

g. receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessario, promover reunioes periddicas ou especiais para a resolugao
de problemas na entrega dos bens;

h. dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;

i. verificar a correta aplicagao dos materiais;

j- requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocdo de controle de qualidade dos bens a serem
adquiridos;
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k. realizar, na forma da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

l.  propor, quando for o caso, a aplicagao de penalidades a contratada,
atendidas as formalidades legais;

m. outras atividades compativeis com a fungao.

A fiscalizagdo da execucgao contratual deve ser realizada de forma adequada por

profissional com experiéncia na area.

A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, €, na ocorréncia desta, ndao implica
em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007.

O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

9. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1. Do Reajustamento de Pregos do Contrato

Reajustamento de pregos em sentido estrito € o mecanismo que visa compensar
os efeitos da variagao inflacionaria, devendo retratar a efetiva alteracdo dos

custos de producéao a fim de manter as condi¢des efetivas da proposta.

O edital devera indicar o critério de reajustamento de pregos, sob a forma de

reajuste em sentido estrito, com a adogao de indices especificos ou setoriais.
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Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior,
adotar-se-a o indice geral de pregos mais vantajoso para a Administragéo,
calculado por instituicdo oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da

moeda.

Quando o bem estiver submetido a controle governamental, o reajustamento de

precos nao podera exceder os limites fixados.

O marco inicial para a concessao do reajustamento de precos é a data limite para

a apresentacao da proposta.

Nao é raro que haja duvidas em decidir qual € o momento da concessao de
reajustamento e como fazé-lo se durante o contrato forem acrescidos servicos.
Para uma melhor compreensdo, abaixo trazemos um desenho esquematico,

como exemplo, que podera ajudar na compreensao®.

ADITIVO
hipotético

ASSINATURA DO CONTRATO

6 MESES APOS A 01 ANO DA 01 ANO E 3 MESES DA

APRESENTAGAO DA

02 ANOS DA

APRESENTACAO
DA PROPOSTA

APRESENTACAO
DA PROPOSTA

APRESENTACAO APRESENTACAO DA
DA PROPOSTA PROPOSTA

PROPOSTA

6 MESES (Exemplo)

v l v v
v 01 ANO
01 4AN0 2 T
| | | |
APOSTILAMENTO PREGO INICIAL APOSTILAMENTO
PRIMEIRO REAJUSTE Desde
PRECO INICIAL = REAJUSTADO VALOR REAJUSTADO
a data da apresentacdo da
SEM REAIUSTE roposta Indice setoriali DL DESDE O PRIMEIRO
:en?i os n3o faturados APRESENTACAO REAJUSTE
¢ DA PROPOSTA ATE indice setoriali
UM ANO DELA Servigos nao faturados
01 ANO E 3 MESES (Exemplo) T
\
REAJUSTE DO VALOR
ADITADO E AINDA
NAO FATURADO
6 BONATTO, Hamilton. Governanca e Gestdo de Obras Publicas: Do planejamento a pds-ocupacao.

Belo Horizonte: Férum, 2018.
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No caso do exemplo da figura acima, o contrato foi assinado apenas 6 (seis)
meses apos a data da apresentagao da proposta. Como n&do ha um interregno de
um ano entre a apresentacdo da proposta e a assinatura, ndo se discute a

possibilidade de assinar o contrato ja reajustado.

Vemos acima que o primeiro reajustamento é feito apenas apés um ano da data

da proposta, anotado através de apostilamento.

O registro do reajustamento de pre¢co em sentido estrito deve ser formalizado por

simples apostila.

Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizacdo de prorrogagao
de prazo ou acréscimo e supressido de servigos, € possivel incluir no aditivo o

reajustamento.

9.2. DA REPACTUAGAO DOS PREGOS DO CONTRATO

Repactuacao de contrato € uma forma de manutengao do equilibrio econémico-
financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigcos continuados com
dedicacdo exclusiva da mao de obra, por meio da analise da variagao dos custos
contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatério com data
vinculada a apresentagao das propostas, para os custos decorrentes do mercado,
e com data vinculada ao acordo ou a convengao coletiva ao qual o orgamento

esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

Sera admitida a repactuacao do contrato dos servigos continuados com dedicagao
exclusiva da mao de obra, contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a

12 (doze) meses, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.
A repactuacgao do contrato deve estar prevista no edital.

O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuagéo do contrato

sera contado a partir da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de
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trabalho, para os custos decorrentes de mao de obra, e da data limite para a

apresentacao da proposta em relagado aos demais insumos.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
base diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-
base da categoria profissional que represente a maior parcela do custo de mao-

de-obra da contratagao pretendida.

Em caso de repactuagao de contrato subsequente a primeira, correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagdo, o prazo de 12 (doze) meses tera como
data base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacao de
contrato anterior realizada, independentemente daquela em que aditada ou

apostilada.

As repactuagdes de contrato serdo precedidas de solicitagcdo da contratada,
acompanhada de demonstragdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacao da planilha de custos e formacgao de pregos e do novo acordo ou

convencao coletiva que fundamenta a repactuacao do contrato.

A repactuagao do contrato devera ser pleiteada pela contratada até a data da
prorrogacao contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusao do exercicio

do direito.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo do contrato, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de

instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

Quando da solicitagao da repactuacédo do contrato, esta somente sera concedida
mediante negociagao entre as partes, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;
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C) o novo acordo ou convengao coletiva das categorias profissionais;
d) a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

e) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,

tarifas publicas ou outros equivalentes; e
f) a disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

A decisado sobre o pedido de repactuacdo do contrato deve ser feita no prazo
maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos

comprovantes de variagao dos custos.

O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a

comprovacao da variagao dos custos.

O 6rgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a

variagao de custos alegada pela contratada.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias

iniciadas observando-se o seguinte:
a) a partir da assinatura da apostila;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da

contagem de periodicidade para concessao das repactuacgodes futuras; ou

c) em data anterior a repactuagdo do contrato, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de méo de obra e estiver vinculada
a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga normativa que
contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuagdes futuras.
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No caso previsto no inciso Ill, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em

relagao a diferenca porventura existente.

A Administracdo devera assegurar-se de que o0s pregos contratados sé&o

compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a

continuidade da contratagdo mais vantajosa.

ASSINATURA

DO CONTRATO

DATA LIMITE
DA PROPOSTA

DATADO

. 1 ANO DA
ACORDO, 6 MESES APOS L eddalee DATA LIMITE
CONVENGAO OU 0 ACORDO, ACORDO, DA PROPOSTA LD )
DISSIDIO CONVENCAO CONVENCAO OU ACORDO,
COLETIVO OU DIssIDIO DISSIDIO CONVENCAO OU
DISSIDIO
6 MESES (Exemplo) 3 MESES
v v
! ! |

401 ANO 4 01 ANO

PRIMEIRA T
REPACTUAGAO
Desde a datado
AC, CCouDC
Demonstragdo
analiitica

PRECO INICIAL SEGUNDA

REPACTUAGAO Desde a
data em que se
iniciaram os efeitos
fnanceiros da
repactuacao

SEM
REPACTUACAO

01 ANO E MEIO 01 ANO

SEGUNDO
REAJUSTE
Reliativo aositens
que ndo sdo de

PRIMEIRO
REAJUSTE
Reliativo aos

itens que ndo

sdo de mao de
obra com
dedicagdo

mao de obracom
dedicacdo
excliusiva
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9.3. ESQUEMA COMPARATIVO ENTRE REAJUSTAMENTO DE PREGOS
(ESTRITO SENSO) E REPACTUAGAO

PressupoOe o reajuste de precos,
mediante a apliicagdo de indices de
pregos gerais, setoriais ou que
refitam o mais préximo possiveli a
variacao dos custos de produciaoou
dos insumos utiliizados

REAJUSTE
(Estrito Senso)

REAJUSTAMENTO Pressupoe o reajuste de pregos,
DE PRECOS mediante a apresentacao de
(Lato Senso) demonstragao analiitica de

variacao dos componentes dos

custos, devidamente justifcada

REPACTUAGAO N3o esta vinculiada a qualiquer indice

Somente se apliica aos contratos

quetenham porobjuetoaprestagao
de servigos de natureza continua.

9.4.DA REVISAO DE CONTRATO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO EM SENTIDO ESTRITO

A revisao ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito € decorréncia da
teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econdmico-financeiro, consistir em um fato imprevisivel ou previsivel

de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario.

A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito pode ser
concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual, desde

que verificadas os seguintes requisitos:

74




PRESTACAO DE SERVICOS

o 0o o p

I 01 ANO DA DO FATO PREVISTO NA
PREVISTO NA ALINEA “d” > NG o
A APRESENTACAO ALINEA “d” DO §32 do
APRESENTACAO DO §32 do ART. 65 DA LEI n2 ART. 65 DA LEI ne
DA PROPOSTA 8.666/93 DA PROPOSTA .

o evento seja futuro e incerto;

0 evento ocorra apos a apresentagao da proposta;

0 evento nao ocorra por culpa da contratada;

a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

a modificagao seja substancial nas condigdes contratadas, de forma que
seja caracterizada alteracdo desproporcional entre o0s encargos da
contratada e a retribuicdo do contratante;

haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposi¢cao da remuneracao correspondente em fungao
da majoragdo ou minoragéo dos encargos da contratada;

seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro
do contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e
documentagdo comprobatorio correlata que demonstre que a contratagao

tornou-se inviavel nas condig¢des inicialmente pactuadas.

NOVA OCORRENCIA

OCORRENCIA DE FATO
02 ANOS DA

APRESENTACAO
DA PROPOSTA

8.666/93

2 MESES (Exemplo)

o
-
>
=2
o

»

»

Ol‘(-\NO A

PRIMEIRO REAJUSTE

~ - VALORREAJUSTADO
R(;ES'LS}ARCZSS Desde d: 2 da [ NOVAREVISAO DESDE O PRIMEIRO
apresentagdo daproposta DO CONTRATO
S REAJUSTE
Indcomo exemplio, que
podera ajudar na (DESDE A DATA DA
compreensio.ice setoriali APRESENTACAC)’ DA
PROPOSTA
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9.5. DA ATUALIZAGAO MONETARIA

A atualizagdo monetaria é devida em razdo do processo inflacionario e da
desvalorizagdo da moeda, devendo ser calculada desde a data da protocolizagao

da fatura de determinada parcela do contrato até seu pagamento efetivo.

ApoOs a data determinada no contrato para a efetivagdo do pagamento, se este
nao for efetivado por culpa da Administracéo, incidira
sobre o valor faturado atualizacdo monetaria com base em indices estabelecidos

no contrato.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e a contratada que incorram em infragdes, sujeitam-se as sangdes
previstas na Lei Estadual n° 15.608, de 2007.

No modelo de Termo de Referéncia, constante deste Caderno, podera ser

verificado com mais detalhe a questao relacionada as sangcées administrativas.

11.ANEXOS

11.1. MODELOS DE TERMO DE REFERENCIA

11.1.1. MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS NAO-CONTINUADOS’

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa subsidiar a Administragdo na elaboragdo das
diretrizes que dardo ordem e forma a licitagdo na modalidade pregdo, notadamente no que tange
ao objeto, condigbes da licitagdo e a contratagdo que se seguird com o licitante vencedor. E o
documento que mais sofrera variagdo de contetido, em vista das peculiaridades do 6rgdo ou
entidade licitante e, principalmente, do objeto licitatério. Serve de supedaneo para a Administragdo

7 O modelo de Termo de Referéncia tem como base o desenvolvido pela Advocacia Geral
da Unido, com adaptagdes referentes a legislagdo estadual.
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elaborar seu proprio Termo de Referéncia, consoante as condigbes que lhes sdo proprias, por isso
que ndao deve prender-se textualmente ao conteudo apresentado neste documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016.
O referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser apresentada
justificativa e encaminhado a Procuradoria Consultiva da PGE.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo
orgao ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e
critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas
definigbes nos demais instrumentos da licitagao, para que ndo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizagdo do documento.

Os Orgédos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboracdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os
documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versédo final do texto, apés
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

ETAPA PRELIMINAR A ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Constitui-se em importante etapa que antecede o termo de referéncia, a elaboragdo de estudo
técnico preliminar ou anteprojeto.

O estudo técnico preliminar encontra previséo na Lei Est. n°15.608, de 2007:

“Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se: (...) XXIV — Projeto Basico — conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou
complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagbes dos
estudos técnicos preliminares, que assegurem (...).”

O Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016 prevé que o termo de referéncia que precede e instrui as
contratagbes de prestagdo de servigos, além daquelas descritas no art. 6° daquele Decreto,
devera conter ainda itens relativos referéncias a estudos preliminares, se houver

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

Nota explicativa: O art. 2° do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016 prevé que a aquisi¢ao de bens
e contratacao de servigos de que trata aquele Decreto deverdo ser precedidas de planejamento,
em harmonia com o planejamento estratégico da instituicdo, que estabelegca os produtos ou
resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas, quando couber.

Nota explicativa: De acordo com o art. 53 do Decreto Estadual n° 4.993, de 2016, Servigos ndo
continuados sdo aqueles que tém como escopo a obtengdo de produtos especificos em um
periodo pré-determinado, sem necessidade de prorrogagbes por varios exercicios financeiros.
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ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N° ....../120...
(Processo Administrativo n.® .......... )
1. DO OBJETO

1.1. ContrataG@0  de.........ueueeeeeeeieiiiieeeeeeeeee e , conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Valor
Quantidade | Unitario Global
Maximo | Maximo

ITEM DESCRICAOQ/ Unidade
ESPECIFICACAO de Medida

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgao gerenciador e
0rqao(s) e entidade(s) participante(s):

Orgéo gerenciador:
_ Valor
ITEM DESCRICAO/ Unidade de . Méximo
- . Quantidade L
ESPECIFICACAO Medida Unitario
Aceitavel
2
Orgéo participante:
_ Valor
ITEM DESCRICAC/ Unidade de . Méximo
- . Quantidade L
ESPECIFICACAO Medida Unitario
Aceitavel
1
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z

Orgao participante:
ITEM DESCRICAO/ Unidade de | Quantidade Valor
ESPECIFICACAO Medida Maximo
Unitario
Aceitavel

1.2. O objeto da licitagao tem a natureza de servico comum de

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os descriminados na tabela
acima.

1.4. A presente contratacao adotard como regime de execucgao a ... (Empreitada por
Prego Unitario/Empreitada por Preco Global/Execugdo por Tarefa/Empreitada
Integral)

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de (dias/meses), podendo ser
prorrogado, com base no artigo 103, §1°, da Lei n. 8.666/93.

Nota explicativa: Indicacdo da possibilidade ou ndo de prorrogacéao.

E necessério a indicagdo da possibilidade ou ndo de prorrogagdo no TR. Nos contratos
conhecidos como de escopo, em que o prazo de vigéncia indica a duragdo estimada para a
execugdo da obra e do servigo, acrescentado do prazo para as providéncias de recebimento, a
prorrogacao é algo excepcional e imprevisivel, como se vé das hipoteses restritas do §1° do artigo
57 da Lei de Licitagbes e Contratos e art. 103 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007 ..

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa; o 6rgédo ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

Descricdo do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificagbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragéo, cuidando-se para
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que nado sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢bes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo da licitacdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o
especifico objeto do contrato.

Consolidagao do consumo encaminhado pelos 6rgaos e entidades participantes: O art. 5°,
6° do Decreto Estadual n® 4.993, de 2016, estabelece a competéncia do 6rgdo gerenciador para
consolidar as informacgées relativas as estimativas individual e total de consumo, local de entrega
e cronograma de contratagdo, encaminhados pelos 6rgaos e entidades participantes, promovendo
a adequacdo do termo de referéncia para atender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizagdo. O mesmo art. 6° no inciso li, também atribui a competéncia ao 6rgao gerenciador
para realizar pesquisa de pregos, na utilizacdo do SRP, para os bens ou servigos caracterizados
de uso comum, definindo os valores a serem licitados.

Valores: Especificamente em relagdo aos valores, resultado de ampla pesquisa de mercado, sua
indicagdo nos autos do processo licitatério é obrigatéria. Em relagdo a divulgagdo no edital ou
anexos, independente do critério de aceitabilidade da proposta adotado, é medida condizente com
0s principios da publicidade, transparéncia, contraditério e isonomia (arts. 5° caput e LV, e 37,
caput, da Constituicdo Federal;, inciso Xll do art. 70 da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, art. 3° e
44, §1°, da Lei 8.666, de 1993 e art. 2° da Lei 9.784, de 1999), ja que os licitantes podem ter as
propostas recusadas quando superiores aos valores maximos ou quando incompativeis com 0s
valores estimados. De acordo com o art. 88 da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, é vedada a
utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou reservado que
possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

Descricdo: Esclarecido esse ponto, a recomendagdo mais importante é descrever
detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as especificagbes necessarias e suficientes
para garantir a qualidade da contragdo. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n°
4.150, de 1962.

Regime de Execugédo: Deve-se observar que o regime de execug¢do por preco unitario destina-se
aos servicos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de
medida, cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicagdo do prego unitario pela
quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos
que podem ser divididos em unidades autbnomas independentes que compbéem o objeto integral
pretendido pela Administragéao.

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens): A regra a ser observada pela Administragdo nas
licitagbes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 2° do art. 39 da Lei Estadual n°
15.608, de 2007: “As obras, servigos e compras efetuadas pela administragdo serao divididas em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a
licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagéo
da competitividade, sem perda da economia de escala”. E imprescindivel que a divisdo do objeto
Seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula
247 do TCU). O 6rgéo licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo
de itens), quando técnica e economicamente viavel, visando maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.
Acorddo/TCU 1214/2013-Plenario “deve ser evitado o parcelamento de servigos n&o
especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, gar¢com, sendo objeto de parcelamento os
servigos em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de forma segmentada por
especializagdo, a exemplo de manutengdo predial, ar condicionado, telefonia, servigos de
engenharia em geral, audio e video, informatica,;”

80




PRESTACAO DE SERVICOS

O Decerto Estadual n° 4.993, de 2016 prevé que o termo de referéncia devera conter as
justificativas para parcelamento ou ndo da solugdo quando necessaria para individualizagdo do
objeto (art. 6°, IV, art. 7°, Ill; art. 13).

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra
deve ser que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas
distintas sejam contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o
agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagdo pelo preg¢o global do grupo. Recomenda-se
adotar a adjudicagdo por preco global de grupos de itens apenas se for indispensavel para a
modelagem contratual desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.

Adjudicacao por prego global de grupo de itens em Licitacées pelo Sistema de Registro de
Precos: No caso de se optar, em licitagbes por SRP, pelo agrupamento de itens e sua
adjudicacado pelo prego global do grupo, o TCU possui entendimento no sentido de s6 ser
admitida, em tais casos, a contratagdo dos itens nas hipéteses de contratagdo da totalidade dos
itens de grupo, respeitadas as proporgbes de quantitativos definidos no certame; ou contratagéo
de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja o menor preg¢o valido
ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Tal restricdo s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar expressamente, se for o caso, 0s
motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugdo do contrato, a
demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo. Essa justificativa deve ser
expressa e clara para que a area de licitagbes possa ajustar a ata de registro de pre¢os em
conformidade com a situagao.

Sustentabilidade: A Administragdo deve observar o Decreto Estadual 4.993, de 2016, no que se
refere a sustentabilidade (art. 6°, V; art. 14; art. 49).

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Descricao da Solucao

A descri¢ao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestagao do servigo de... .... para...

2.2. Razao da necessidade da aquisi¢ao de bens ou contratagao dos servigos.

2.3. Especificagoes técnicas do servigo a ser contratado.

2.4. Quantitativo demandado.

Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo a
ser executado possuirem caracteristicas técnicas especializadas, deve o 6rgédo requisitante
solicitar a unidade técnica competente a definicdo das especificagées do objeto, e, se for o caso,
do quantitativo a ser adquirido.

81




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

3.DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante
licitagdo, na modalidade pregédo, em sua forma eletrénica.

Nota Explicativa: A Administragdo definir se natureza do objeto a ser contratado é comum nos
termos do art. 18, | da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007 c/c art. 6° VIl e art. 16 do Decreto Estadual
n°4.993, de 2016.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 4.993, de 2016, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 58° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4. PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de precgos foi realizada mediante a utilizacdo do parametro , 0
que se justifica pelo motivo

Nota Explicativa: A pesquisa de pregos, de acordo com o art. 9° do Decreto Estadual n°® 4.993, de
2016, sera realizada mediante a utilizagdo de um dos seguintes pardmetros: (a) Pregos existentes
nos bancos de pregos do Sistema GMS; (b) Pregos obtidos por outros 6rgdos ou entidades
publica; (c) Pesquisa com os fornecedores ou prestadores de servigos, conforme o caso; (d)
Precos de tabelas oficiais; e (e) Precos constantes de banco de precos e homepages. No caso de
“Pregos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS” sera admitida a pesquisa de um tnico
preco. No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de pregos sera a média, mediana
ou o0 menor dos pregos obtido, devendo o responsavel pela pesquisa de pre¢gos motivar a escolha.
A utilizagdo de qualquer dos métodos constantes dos incisos | a IV do artigo 9° do Decreto
Estadual n° 4.993, de 2016, para a obtencdo do resultado da pesquisa de pregos devera ser
devidamente justificada pela autoridade competente. No caso de pesquisa de pregos feita com
base em tabelas oficiais, somente serdo admitidos os pre¢os cujas datas ndo se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias

Devera ser observado o intervalo temporal maximo de noventa dias corridos entre a data das
cotagbes e a instauragdo do procedimento licitatério. Caso seja ultrapassado o referido intervalo
temporal maximo, as cotagdes deveréo ser atualizadas.

Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a pesquisa com
menos de trés pregos de fornecedores ou prestadores de servigos.

Para a obtengéo do resultado da pesquisa de preg¢os, ndo poderdo ser considerados os pre¢os
inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.
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O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formagdo de pregos que refletird a
pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

Quando a pesquisa de precgos for realizada com os fornecedores e prestadores de servigos, estes
deverao receber solicitacdo formal para apresentacdo de cotagdo, por meio fisico ou eletrénico.

Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a 5 (cinco) dias uteis.

Néo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de intermediagdo de
vendas. O servidor responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos devera estar identificado
nos autos do processo e assinar o mapa de formacdo de precos, responsabilizando-se pela
pesquisa de pregos realizada e pelo prego estabelecido no instrumento convocatorio.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:

5.1.1 (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade)
5.1.2 (servigo ndo continuado)

5.1.3 (critérios e préaticas de sustentabilidade)

5.1.4 (duragdo inicial do contrato)

5.1.5. ... (eventual necessidade de transigdo gradual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)

5.1.6 .....(quadro com solug¢ées de mercado)

5.2. Declaracgao do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes
necessarias para a prestacao do servico.

5.3. A quantidade estimada de deslocamentos é de . Ha a necessidade de
hospedagem, estimada em....

5.4. As obrigacoes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR...

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalagcbes do local de execucdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das ..... horas as horas.

Nota explicativa: De acordo com o art. 76, lll, da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, a opgao pela
exigéncia ou néo de vistoria é discricionaria, devendo ser analisada com vistas ao objeto licitatério.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatéria representa um 6nus desnecessario para 0s
licitantes, configurando restricdo a competitividade do certame. Para evitar tal quadro, o TCU
recomenda que se exija ndo a visita, mas sim a declaragdo do licitante de que estéa ciente das
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condigbes de execugdo dos servigos, nos termos do art. 30, Ill, da Lei n° 8.666/93 (por exemplo,
Acérdéos n° 2.150/2008, n° 1.599/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011 e n°® 110/2012, todos do
Plenario).

Esse quadro tornou-se mais critico com o Acérddo 170/2018 — Plenario (Informativo 339), que
chega a considerar a vistoria como um Direito do Licitante, e ndo uma obrigagdo imposta pela
Administragéo.

Por isso, fica registrada a opgdo ‘podera” na redacdo acima, evitando-se escolhas irrefletidas
pelos 6rgéos e entidades assessoradas.

Além disso, precavendo-se de substituicbes imotivadas, também fez uma redagcédo na disposicao
no edital que permite ao licitante emitir ele préprio uma declaragdo, mesmo quando o 6rgdo exija a
vistoria. O objetivo é evitar que exigéncias de vistoria sem o embasamento técnico adequado
sejam motivo de frustragdo do certame.

Caso o 6rgéao efetivamente pretenda exigir a vistoria, sem permitir essa alternativa aos licitantes,
recomenda-se entdo que além de substituir a redagdo acima por “devera”, também substitua o
trecho final da disposi¢ao do edital, conforme pormenorizado na Nota Explicativa daquele modelo.

Reiteramos que a exigéncia de vistoria traz um risco consideravel para a licitagdo, mesmo que
exista justificativa técnica, com motivagdo mencionada de forma resumida no edital. Por essa
razdo, a divulgacdo de ‘fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda mais
importante, para a correta dimensdo do custo da execugdo e, consequentemente, para a maior
isonomia entre os licitantes

Por fim, como ja ressaltado, ndo se deve confundir essa exigéncia de vistoria para a licitagdo com
a exigéncia de declaragdo de pleno conhecimento das condigbes necessarias para a prestagao
dos servigos.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sesséo publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizag&o da vistoria.

6.2.2 [incluir outras instrugbes sobre vistoria]
6.2.3 [incluir outras instru¢bes sobre vistoria]

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera
ser entreque CD-ROM, ‘pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugéo,
contendo as informacgébes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa
tenha condicbes de bem elaborar sua proposta.
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6.4. A nao realizagcdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar
posteriores alegacbes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitacéo.

7. DO PARCELAMENTO

Houve (ou ndo houve) parcelamento do objeto pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

Nota explicativa: E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel
e nao represente perda de economia de escala.

Quando, como excegéo, o parcelamento ndo for adotado, devera haver justificativa nos autos que
demonstrem as razbes técnicas e econbmicas para a ndo adogao

8. DA SUSTENTABILIDADE

As empresas contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade:

Nota explicativa: O art. 49 do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016, prevé que os editais para a
contratagdo de servicos deverdo prever que as empresas conftratadas adotardo as seguintes
praticas de sustentabilidade, quando couber: (a) Que use produtos de limpeza e conservagdo de
superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagbes e especificagbes determinadas
pela ANVISA; (b) Que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada; (c) Que observe a
Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que venha sucedé-la, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento; (d) Que forneca aos
empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de
servigos; (e) Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e de producgéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;
() Que realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto
Estadual n° 4.167, de 20 de janeiro de 2009; (g) Que respeite as Normas Brasileiras — NBR
publicadas pela ABNT sobre residuos sdlidos; (h) Que preveja a destinagdo ambiental adequada
das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, sequndo disposto na Lei Estadual n°® 16.075, de 1° de
abril de 2009.

Esse elenco ndo impede que os 6rgdos ou entidades contratantes estabelegcam, nos editais e
contratos, a exigéncia de observancia de outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que
Justificadamente.
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9. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

Os elementos técnicos permitem identificar a natureza do objeto a ser contratado
como comum nos termos do art. 45 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007, uma vez
que_.

10. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

10.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
10.1.1.(...)
10.1.2.(...)

[..]

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das atribuicbes especificas do
servigo contratado e da realidade de cada 6rgéo. A seguir, como exemplo, colaciona-se um rol de
itens que discrimina uma série de pontos a serem analisados pelos 6rgaos ou entidades, e depois
materializados nesse topico do TR.

Modelo de execugéao do objeto:
a) Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:

a.1. a defini¢do de prazo para inicio da execugédo do objeto a partir da assinatura do contrato, do
aceite....

(a.1.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagdo de servigcos devera ser o
suficiente para possibilitar a preparagao do prestador para o fiel cumprimento do contrato.)

a.2. a descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugao do trabalho e das etapas a serem
executadas;

a.3. a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

a.4. a definicdo das rotinas da execugao, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando
couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;
a.6. os deveres e disciplina exigidos;

a.7. o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

a.8. demais especificagbes que se fizerem necessarias para a execugao dos servigos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servicos a demandar ao longo do contrato, se
for o caso, devidamente justificado”.

b) definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato, se
for o caso, devidamente justificado;

c) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos,
cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagao, se for o caso;
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d) Definir o modelo de Ordem de Servico que sera utilizado nas etapas de solicitagéo,
acompanhamento, avaliagdo e atestacdo dos servigos, sempre que a prestacdo do servigo seja
realizada por meio de tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizacéo
expressa prevista em contrato, devendo conter, no minimo: (...)

e) Na contratagdo de servigcos de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgdo ou entidade
identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a
transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuara a execugado dos servigos

f) Definir com base nas informag¢6es dos Estudos Preliminares:

f.1. se havera ou nao possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto, e, em caso afirmativo,
identificar a parte que pode ser subcontratada;

f.2. se havera ou nao obrigagdo de subcontratacao de parte do objeto de ME ou EPP;
f.3. se havera ou ndo possibilidade de as empresas concorrerem em consorcio

Esse item é importante para a eficacia da contratagdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa
as tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugao, vez
que a Administracdo s6 podera, no momento futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o
cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E
PAGAMENTO:

Nota explicativa: O presente topico deve guardar absoluta harmonia com a disciplina de
recebimento e pagamento, detalhando aspectos que ali estdo somente mencionados. Para sua
elaboragdo, o 6rgdo ou entidade deve observar, entre outros pontos, o sequinte:

a) definir os atores que participardo da gestdo do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunicagao a serem estabelecidos entre o 6rgao ou entidade e
a prestadora de servigos;

¢) Atentar que, no caso de servigos que devam ser implementados por etapas ou no caso de

servico prestado com regime de mao de obra exclusiva, os quais necessitem de alocagdo
gradativa de pessoal, os pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com
esses critérios;

d) Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no
resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber: {(...)

e)Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo
dos servigos, adequados a natureza dos servigos, quando couber;

f) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagcao as especificagbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

g) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo;

h) Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagcdo da contratada de manter
todas as condigbes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao;
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i) Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante
a fiscalizagao do contrato, se for o caso;

J) Definir as sangbes, glosas e condicbes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e
0s respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de
minutas padronizados de atos convocatérios e contratos da Advocacia-Geral da Unido, bem
como as seguintes diretrizes: {(...)

k Definir as garantias de execug¢do contratual, quando necessario. Note-se, portanto, que é um
rol bastante extenso de aspectos a serem observados e discriminados nesse topico, que, aliado
ao antecedente, ira retratar com fidedignidade o funcionamento do contrato.

Por fim, o 6érgdo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigo, a produtividade de
referéncia, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugdo do servigo, sendo expressa
pelo quantitativo fisico do servigo na unidade de medida adotada.

12. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1. Para a perfeita execucéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

1211, ..
121.2. ...
121.3. ...

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso os servigos
englobem também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de
padrées minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas de materiais
com menor impacto ambiental e podem servir de base para a contratacdo no Estado (CATMAT
Sustentavel - http://comprasnet.qov.br/acesso.asp ?url=/Livre/Catmat/Conitemmat1.asp).

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no edital e seus
anexos;

13.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da
proposta, para fins de aceitacido e recebimento definitivo;

13.4. Comunicar a contratada, por escrito, as imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua correc¢ao;
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13.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada,
através de comiss&o ou servidor especialmente designado;

13.6. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto ou execugdo do servigo ou etapa do servigo, no prazo e
forma estabelecidos no edital e seus anexos;

13.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

13.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

13.8.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto,
tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao usuario;

13.8.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

13.8.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a fungao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

13.8.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

13.9. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato;

13.10. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

Cientificar o 6rgao de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos
mais diversos tipos de servigcos comuns. Entretanto, compete ao 6rgéo verificar as peculiaridades
do servico a ser contratado a fim de definir quais obrigagbes serdo aplicaveis, incluindo,
modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto, justificando ao érgdo de
Consultoria as alteragbes efetivadas
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14.1. Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

14.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagées de servigcos, cada vicio, defeito ou incorre¢do verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é impréprio determinar prazo Unico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do
contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregéoes.
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14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

14.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagbes em
vigor;

14.5. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢ao Individual
- EPI, quando for o caso;

14.6. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do servico;

14.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;

14.8. Atender as solicitacdbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacbes relativas a execugao do
servico, conforme descrito no termo de referéncia;

14.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao;
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14.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a contratada relatar a contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

14.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagao dos servicos;

14.12. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

14.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

14.14. Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado do Parana, conforme legislagao vigente;

14.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

14.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 104 da
Lei Estadual n° 15.608, de 2007;

14.17. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o
previsto no termo de referéncia, nos termo do artigo 21 da Lei Estadual n°
15.608, de 2007;

14.18. Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos incluird o fornecimento de todos
os dados, documentos e elementos de informagao pertinentes a tecnologia de
concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicagao da obra;

14.19. Garantir a contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas,
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logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacbes
técnicas, da documentacédo produzida e congéneres, e os demais produtos
gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras
subcontratadas, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagao
expressa da contratante.

14.20. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em
Acordo, Convengédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

14.21. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

14.22. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

14.23. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

14.24. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato;

14.25. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

14.26. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo
pertinente, cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigbes de seguranca,
higiene e disciplina;

14.27. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo;

14.28. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
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permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

14.29. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢gdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagcao.

Nota Explicativa: Deve ser comprovado, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal
das microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugao
do contrato, quando se tratar da subcontratacdo prevista no artigo 48, I, da Lei Complementar
n. 123, de 2006.

A empresa subcontratada deve ser substituida, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de
extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua
execugdo total, notificando o 6rgédo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo
das sancgbes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara
responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada.

14.30. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015;

14.31. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

14.32. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

14.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

14.34. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

14.35. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no
subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5,
de 25/05/2017:
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14.35.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacbes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitaces;

14.35.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucgdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. Também pode ser necessario
que se arrolem outras obrigagbes conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser atendido e
as especificagbes do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitagao e das peculiaridades da contratagao, as clausulas de
obrigac6es da Contratada sofrerdo as devidas alteragées.

15. DA SUBCONTRATAGAO

Nota Explicativa: Dispbe a Lei Estadual n° 15.608, de 2002, em seu art. 121, que contratado, na
execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, pode subcontratar
partes da obra, servigo ou fornecimento, até o limite previamente admitido, em cada caso, pela
Administragdo. A subcontratagéo, desde que prevista no instrumento convocatorio, possibilita que
terceiro, que néo participou do certame licitatorio, realize parte do objeto.

A Administragdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratacéo.
Esta, mais do que possivel, é desejavel, na medida em que o Termo de Referéncia demonstrou-
lhe a necessidade, de acordo com a complexidade do objeto, cuja execugdo carece de
especializagcdo encontravel na subcontratada. Por isto que a Administragdo autorizara e
dimensionara a subcontratagdo mediante ato motivado, a comprovar que atende as
recomendagbes do Termo de Referéncia e convém a consecugdo das finalidades do contrato.
Caso admitida, cabe ao Termo de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e
condigées.

Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contratagdo, e a
subcontratagao for admitida, é imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos requisitos
por parte da subcontratada (Acorddo n° 1.229/2008 — Plenario do TCU).

Veja-se excerto do Acordao n° 1.941/2006 — Plenario do TCU:

“9.1.3.5. fundamente adequadamente os atos de aceitagdo ou rejeicdo das empresas
subcontratadas, em conformidade com os limites e condicbes que devem ser estabelecidos
previamente nos editais de licitagdo, em consonancia com o disposto no art. 72 da Lei n.
8.666/1993, mormente quando as subcontratagbes referirem-se a partes da obra para as quais
forem exigidas, no instrumento convocatério, qualificagdo técnica da empresa licitante;”

A redagdo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedagdo a subcontratacdo, assim
como a subcontratagdo parcial do objeto.
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15.1. N&o seré admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
Ou

12.1. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... %( ..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigbes:

12.1.1. E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo
12.1.2. ...

12.1.3. ...

Nota explicativa: O termo de referéncia deve prever se sera ou ndo admitida a subcontratagdo
parcial do objeto em fungdo de suas peculiaridades. Se admitida a subcontratagdo parcial do
objeto, deve ser estipulado qual é o limite percentual do valor total do contrato admissivel e as
condicionantes.

12.2. A subcontratacao depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execugdo do objeto.

12.3. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagcoes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratagdo em geral, a Administragdo podera, também,
com base no art. 7° do Decreto Estadual n° 2.474, de 2015, estabelecer exigéncia de
subcontratagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no percentual indicado pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que em conformidade com os percentuais minimo e
maximo previstos no instrumento convocatorio.

A subcontratagdo obrigatéria de ME/EPP néo podera ser aplicada nos casos previstos no art. 9°
do Decreto Estadual n® 2.474, de 2015.

Saliente-se que é possivel que, em um mesmo contrato, haja a presen¢a de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto Estadual n°
2.474, de 2015) e outras empresas (ME/EPP ou ndo) subcontratadas pela empresa vencedora do
certame, por seu interesse, com base apenas na permissdo geral de subcontratagdo parcial do
objeto. Néo existe obrigatoriedade de que a totalidade da parcela passivel de subcontratacdo em
uma determinada licitagdo esteja enquadrada na subcontratagdo obrigatéria do Decreto
supracitado. Da mesma forma, é possivel que o Edital preveja que todo o percentual passivel de
subcontratagdo deve ser preenchido por ME/EPP, de modo que nada impede que a Administragao
opte por permitir apenas a subcontratagdo convencional ou a acumulagdo entre a convencional e
a obrigatoria para ME/EPP ou ainda que se estabelega que todo o percentual previsto para a
subcontratagdo seja preenchido por ME/EPP.
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De qualquer modo, entendendo a Administragdo ser o caso de aplicar a exigéncia de
subcontratagdo de ME/EPP, deve haver, em adicdo aos subitens acima que tratam da
possibilidade geral de subcontratagao, a inclusdo dos dispositivos abaixo.
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12.4. A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto Estadual n® 2.474, de 2015, no
percentuais minimo de ...... e maximo de ..... , atendidas as disposi¢cbes dos
subitens acima, bem como as seguintes regras:

12.4.1. as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem
subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes no
momento da apresentacao das propostas, com a descricdo dos bens e
servigcos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

12.4.2. no momento da habilitagdo e ao longo da vigéncia contratual, sera
apresentada a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de resciséo,
aplicando-se o prazo para reqularizagao previsto no § 3° do art. 7° do Decreto
Estadual n° 2.474, de 2015;

12.4.3. a empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada,
no prazo maximo de ftrinta dias, na hipotese de extingdo da subcontratagéo,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugéo total,
notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipétese em que ficara responsavel pela execucado da parcela
originalmente subcontratada;

12.4.4. a exigéncia de subcontratacdo nao sera aplicavel quando o licitante
for:

12.4.4.1. microempresa ou empresa de pequeno porte;

12.4.4.2. consdrcio composto em sua totalidade por microempresas e
empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art. 79 da Lei
Estadual n° 15.608, de 2007; e

12.4.4.3. consoércio composto parcialmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte com participagcdo igual ou superior ao
percentual exigido de subcontratagéo.

12.4.5. Nao se admite a exigéncia de subcontratagcao para o fornecimento de
bens, exceto quando estiver vinculado a prestagcao de servigos acessorios.
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12.4.6. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas
serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno
porte subcontratadas

12.4.7.
16. ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

| Nota Explicativa: A alteragcao subjetiva devera ser feita por termo aditivo ao contrato |

17. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do servigo. Os itens a seguir
apresentados sao ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniéo:

9.1.1. providencie portaria de designacdo especifica para fiscalizagdo de cada contrato, com
atestado de recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicées e
responsabilidades, de acordo com o estabelecido no inciso Il do art. 90 e art. 97 da Lei Estadual
n°15.608, de 2007;

9.1.2. designe fiscais considerando a formacdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacdo entre as fungbes de gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o
comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal
responsavel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais;
(Acérddo n° 1094/2013-Plenario).

17.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéao do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacado dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 97, Ill e 123 da Lei Estadual n°®
15.608, de 2007.

17.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagao necessaria para o
acompanhamento e controle da execuc¢ao dos servigos e do contrato.
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17.3. A verificacdo da adequacgao da prestacao do servigo devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

17.4. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢ao do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 112 da Lei Estadual
n°® 15.608, de 2007.

17.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.6. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme o
disposto nos §§ 2° e 3° do art. 118 da Lei Estadual n° 15.608, de 2007.

17.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais
e trabalhistas, ensejara a aplicagcao de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 128 e 150 da Lei Estadual n® 15.608,
de 2007.

17.8. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizagdo ou uUnico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razéo
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestao do Contrato.

17.9. A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao
do objeto, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Nota Explicativa: A execuc¢ao dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragéo de resultados e adequagéo do objeto prestado.

Para a correta aplicacao da regra insculpida acima, é necessario que o 6rgdo estabelega quais
sdo os critérios de avaliagdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma formula que
permita quantificar o grau de satisfagdo na execug¢do do objeto contratado, e, consequentemente,
0 montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e pardmetros de
avaliagao dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida
de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir,
objetivamente, quais 0s parametros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em
razéo dos niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo.

17.10. Durante a execucgao do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente
o0 nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracido, devendo
intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

17.11. O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da
execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos realizada.

17.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

17.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacédo do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

17.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

17.15. O fiscal podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

17.16. A conformidade do material a ser utilizado na execug¢ao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagcédo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
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Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.17. A fiscalizacdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as sequintes
rotinas:

17171, ....;
1717.2. ...

17.17.3. (etc.)

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagao
prépria, o 6rgao deve descrevé-la neste item.

17.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

Nota explicativa: De acordo com o Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016, o Gestor do Contrato o
gerente funcional, com atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua
concepgéo até a finalizagdo, enquanto que o fiscal é o servidor ou empregado publico designado
pela representante para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos. Suas atribuicbes
constam nos artigos 72 e 73 do referido Decreto.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratagdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as
condigbes do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos provisorio e
definitivo dos servigos.

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

18.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagao contratual;
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18.3. O recebimento provisério sera realizado pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado, com
duracdo maxima de 90 (noventa) dias:

18.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

18.3.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato

18.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a
ultima e/ou uUnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

18.3.1.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel,
a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

18.3.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

18.3.1.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

18.3.1.5.1. Na hipotese de a verificagcao a que se refere o item anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
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consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do
prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 124 da Lei Estadual n° 15.608, de 2007, podera ser
dispensado o recebimento provisério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. ll, alinea
“a” da Lei Federal n° 8.666, de 1993, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos
e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

18.4. No prazo de até 30 (trinta) dias (para servigos de grande vulto o prazo
pode ser de até 90 (noventa) dias) a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
que concretiza o ateste da execucédo dos servigos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

18.4.1. valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

Nota Explicativa: Sugere-se os prazos de dez dias para recebimento provisério e de dez dias
para recebimento definitivo para esses servicos com disponibilizagdo de mao de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, facultando-se ao 6rgdo dispor de forma diferente. Na proxima “Nota
Explicativa” ha maiores detalhes.
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18.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

18.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

18.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no instrumento de
medi¢cdo de resultado utilizado.

18.5. O recebimento provisério ou definitvo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

18.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados,
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e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo com base na medi¢ao de resultado.

Nota explicativa: Caso exista algum instrumento para medi¢do dos resultados, deve ser
especificado.

18.7. Os servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratagées de servigos, cada vicio, defeito ou incorregéo verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é improprio determinar prazo Unico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do
contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregbes.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de ..... (....) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 34 da Lei 15.608, de 2007,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data
da apresentacido da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 69, I, “h”, da Lei Estadual n° 15.608, de 2007 .

19.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do servico, conforme este Termo de Referéncia

19.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta "on-line"
ao Sistema de Gestdao de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM,
através do moédulo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana,
nominalmente Certificado de Regularidade de Situagao Fiscal (CRF), ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites
eletronicos dficiais.

19.3.1. constatando-se, junto ao GMS/SEAP/DEAM, a situacdo de
irregularidade do fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o
fornecedor regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa;
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19.3.2. 0 prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez por igual
periodo, a critério da Administracao;

19.3.3. ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administracdo devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administracao, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos;

19.3.4. persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugao, nos autos dos
processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla
defesa;

19.3.5. havendo a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens,
0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua situacéo junto ao
GMS; e

19.3.6. somente por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, ndo sera
rescindido o contrato em execugao com empresa ou profissional que estiver
irregular no GMS.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

19.4.1. o prazo de validade;

19.4.2. a data da emisséo;

19.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

19.4.4. o periodo de prestagcao dos servicos;

19.4.5. o valor a pagar; e

19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacao da situagéo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucido Normativa SEGES/MP
n°® 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

19.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

19.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

19.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no
instrumento de medigdo de resultados, quais os pardmetros para mensura¢gdo do percentual do
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo.

19.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

19.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao GMS
para verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas no edital.

19.9. Constatando-se, junto ao GMS, a situagao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

19.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao GMS para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagcdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, devera diligenciando para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

19.11. Nao havendo regularizagdgo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
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acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

19.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situacao junto ao GMS.

19.13.1. Sera rescindido o contrato em execugcdo com a contratada
inadimplente no GMS, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo
determinar a retengéo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa
se beneficiar da condigcdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questbes de carater

tributario.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
_ M-
I'=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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17. REAJUSTE

17.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacéo das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno
de um ano, aplicando-se o indice XXXX exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

Nota Explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variacdo dos precos dos bens a serem fornecidos, “...o0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um
indice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a n&o onerar
injustificadamente a administragcdo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plenério. A Administracdo
podera, ainda, utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, pelas razdes
abaixo justificadas:

18.1.1 ...
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Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir, ou nhdo, a garantia. Exigindo, deve utilizar
0s subitens abaixo. Nao exigindo, deve utilizar o subitem acima, bem como justificar as razées
para essa decisdo, considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a
contratagéo.

ou
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18.1 O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do
art. 102 da Lei Estadual n® 15.608, de 2007, com validade durante a execugéo
do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

18.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caug¢éo
em dinheiro ou titulos da divida publica, seqguro-garantia ou fianga bancaria.

18.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia
acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do
valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois porcento).

18.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irreqular de suas clausulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 129, | e
Il da Lei Estadual n°. 15.608, de 2007.

18.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apos o término da vigéncia contratual.

18.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

18.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

18.4.2 prejuizos diretos causados a Administragcdo decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugéo do contrato;

18.4.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a
contratada; e

18.4.4 obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
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18.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

18.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em
conta especifica indicada pela Administracdo, com corre¢cdo monetaria.

18.7 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

18.9 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorroga¢édo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo 0os mesmos
parametros utilizados quando da contratag&o.

18.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo
maximo de .......... () dias uteis, contados da data em que for notificada.

18.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a
matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificagdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranga dentro do prazo prescricional.

18.12 Sera considerada extinta a garantia:

18.12.1 com a devolugcao da apodlice, carta fianca ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do
contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicag&o.

18.13 O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangbes a contratada.

18.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista no neste Edital e no Contrato.
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19. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A Contratada que incorra em infracdes sujeita-se as seguintes sancodes
administrativas:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do
Sistema de Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS, pelo prazo de até
05 (cinco) anos.

19.2. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” do item anterior poderao
ser aplicadas ao adjudicatario e ao Contratado, cumulativamente com a multa.

19.3. Adverténcia sera aplicada por conduta que prejudique o andamento do
procedimento da contratagao.

19.4. A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 1% (um por cento) sobre
o valor total do lote no qual participou, sera aplicada a quem:

a) retardar ou impedir o andamento do procedimento licitatério;

b) ndo mantiver sua proposta;

c) apresentar declaragao falsa;

d) deixar de apresentar documento na fase de saneamento.
19.5. A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 5% (cinco por cento)
sobre o valor total do lote no qual participou ou foi arrematante, sera aplicada a
quem:

a) apresentar documento falso;

b) de forma injustificada, deixar de assinar o Contrato;

c) foi advertido e reincidiu pelo(s) mesmo(s) motivo(s).
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19.6. Multa de mora diaria de até 0,3% (zero virgula trés por cento), calculada
sobre o valor global do contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do
objeto contratual; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia sera cabivel a multa
compensatoria prevista no item 19.7.

19.7. A multa, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor
total do Contrato, sera aplicada no caso de inexecugao total ou parcial do
Contrato.

19.8. A suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sera aplicada
ao licitante que:

a) abandonar a execucgao do Contrato;
b) incorrer em inexecugao contratual.

19.9. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicada a quem:

a) fizer declaracao falsa na fase de habilitagéo;

b) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro
expediente, o procedimento;

c) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave
ameagca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

d) agir de ma-fé na relagéao contratual, comprovada em procedimento
especifico;

e) tenha sofrido condenagéo judicial definitiva por praticar, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

f) demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em
virtude de atos ilicitos praticados, em especial, infracbes a ordem econdémica
definidas na Lei Federal n°® 12.529/2011;

g) tenha sofrido condenagéao definitiva por ato de improbidade administrativa,
na forma da lei.

19.10. O impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento do Cadastro Unificado de
Fornecedores do Sistema de Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicado a quem:

a) recusar-se injustificadamente, apds ser considerado adjudicatario, a
assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido neste Edital;
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b) deixar de entregar documentagao exigida para o certame;

¢) apresentar documentacéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execugéo do Contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo, fora das hipéteses previstas no item 19.9;
h) cometer fraude fiscal.

19.11. A autoridade maxima do érgao ou entidade é a autoridade competente
para impor as penalidades previstas no item 19.1, alineas “c”, “d” e “e”.

19.12. Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de
contratar com a Administragéo ou da declaracéo de inidoneidade:

a) as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa
juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como soécios;

b) as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas
referidas no inciso anterior.

19.13. Na aplicacéo das sangdes, a Administragcao observara as seguintes
circunstancias:

a) proporcionalidade entre a sancédo, a gravidade da infragdo e o vulto
econdmico da contratagao;

b) os danos resultantes da infragéo;

¢) situagao econémico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade
de geracao de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagao de multa;

d) reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infragao de igual natureza
apos aplicacao da sangao anterior; e

€) circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infragao.
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19.14. Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o
procedimento de aplicacdo das sangdes administrativas, deverédo ser observadas
as disposicoes da Lei Estadual n® 15.608/2007, da Lei Federal n.° 10.520/2002 e
da Lei Federal n° 8.666/1993.

19.15. Sem prejuizo das sang¢des previstas nos itens anteriores, a
responsabilizacao administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos
contra a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, na participagdo da
presente licitacdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na
forma prevista na Lei Federal n° 12.846/2013, regulamentada, no ambito do
Estado do Parana, pelo Decreto Estadual n° 10.271/2014.

19.16. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Unificado
de Fornecedores do Estado do Parana (CFPR).

20. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os critérios de sele¢do do fornecedor.
Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse instrumento disciplina justamente a
escolha da melhor proposta. A elaboragdo do TR é realizada pelo setor requisitante.

20.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
sd0 as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagado econdmica a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

20.3.1.(...)
20.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:
20.4.1. Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigao de pregos anexa
ao edital.

20.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

20.6. As regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os critérios de selegdo do fornecedor:

a) Definir os critérios de habilitagdo indicados para a contratagdo, atentando para:
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a.1. analisar e identificar os critérios de qualificagdo econémico-financeiras a serem
exigidos, considerando a prestagdo dos servigos e 0s riscos da contratagdo;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificagdo técnica a serem exigidos,
considerando a prestagao dos servigos e 0s riscos da contratagdo,

b) Definir os critérios técnicos obrigatérios indicados para a contratacdo que deverdo se basear
nos requisitos técnicos especificados na seg¢ao “Requisitos da contratacdo”;

¢) No caso de licitagbes técnica e preco ou melhor técnica, definir os critérios técnicos
pontuaveis, indicados para a contratagdo;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de pregos, com fixagdo de pregcos maximos aceitaveis,
tanto globais quanto unitarios;

e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:

e.1. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
21.1. O custo estimado da contratagao é o previsto no valor global maximo.

21.2. Tal valor foi obtido a partir de ...

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter orgamento detalhado dos pregos (art.
40, | “g” as Lei Estadual n°® 15.608, de 2007), com ampla pesquisa de mercado.

22. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

22 1. (Indicar a dotagao orgamentaria da contratacao, exceto se for SRP.)

Curitiba, de de 20..

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

114




PRESTACAO DE SERVICOS

23. INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

Nota explicativa: Estes itens devem ser adaptados de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitagdo e das necessidades da Administragao, apresentando-se, a redagdo que segue, de forma
meramente exemplificativa. Especialmente em relagdo ao recebimento provisério e definitivo do
objeto, verificar que nem sempre é pertinente sua previsdo na forma abaixo sugerida, o que nao
exime a Administragcdo do dever de fiscalizar a correta execug¢do do contrato.

23.1. A execucgao dos servigcos sera iniciada ...........ccccooeeeeveeeenenn. (indicar a data
ou evento para o inicio dos servicos), na forma que segue:

23.1.1. .......

23.2. O prazo de execucgao dos servigos sera de ........... (indicar o periodo de
tempo previsto para a conclusdo dos servigos), com iniCio ..........ccccceeeeeeeeeeeennn.
(indicar a data ou evento para o inicio dos servigos), e seguira o seguinte
cronograma:

23.2.1 (inicio e concluséo)

23.2.2 (inicio e conclusao)

Nota explicativa: Esta ultima redagéo € sugerida para a hipotese de haver
cronograma fisico-financeiro para a execug¢ao dos servigos.

Nota Explicativa: O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato.
Esse corresponde ao prazo previsto para as partes cumprirem as prestagbes que lhes
incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado execute o seu
objeto.

Devera haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugéo,
pois ndo se admite contrato com prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja
previsdo de fim tanto para a execugdo do objeto quanto para que a Administragdo cumpra a sua
prestagcédo na avenca.

Sendo o prazo de execucdo o tempo que a contratada tem para executar o objeto, deve,
necessariamente, estar abrangido no prazo de vigéncia. Assim, ndo podera ser previsto para a
execucdo termo inicial _anterior ao termo de inicio da vigéncia contratual, tampouco prazo
superior _ao _prazo de vigéncia estabelecido no edital e no contrato (registrando-se ser
recomendavel que o prazo de vigéncia englobe, além do prazo de execucdo, o tempo
necessario para o cumprimento das demais obrigacées contratuais, notadamente o recebimento
do objeto e o pagamento pela Administracdo).

Diante da proximidade do termo final dos prazos de execugdo ou de vigéncia, caso a
Administragdo pretenda estendé-los, é necessario formalizar a adequag¢do desses prazos, que,
se cabivel, devera ser justificada por escrito e previamente autorizada, por meio de termo aditivo
aprovado pela Procuradoria Consultiva e pela autoridade competente para celebrar o contrato,
sem prejuizo da aplicagcéo das penalidades decorrentes de eventual.
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Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, nos termos do art.
5° §2° do Decreto Estadual n® 4.993/2016, indicando os elementos técnicos fundamentais que
0 apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma
fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

11.1.2. MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA?

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa subsidiar a Administragdo na elaboragdo das
diretrizes que dardo ordem e forma a licitagdo na modalidade pregdo, notadamente no que
tange ao objeto, condigbes da licitacdo e a contratagcdo que se seguira com o licitante vencedor.
E o documento que mais sofrera variagdo de contetido, em vista das peculiaridades do 6rgédo
ou entidade licitante e, principalmente, do objeto licitatério. Serve de supedéneo para a
Administragdo elaborar seu préprio Termo de Referéncia, consoante as condi¢cées que lhes sdo
proprias, por isso que nao deve prender-se textualmente ao conteudo apresentado neste
documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do Decreto Estadual n° 4.993, de
2016. O referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragées, deve ser
apresentada justificativa e encaminhado a Procuradoria Consultiva da PGE.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho itélico, devem ser preenchidos ou adotados
pelo 6rgéo ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo
e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as
mesmas definicbes nos demais instrumentos da licitagé&o, para que néo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente
suprimidas quando da finalizagdo do documento.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboracdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem
os documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A verséo final do texto,
apos aprovada pelo 6rgao consultivo, devera excluir a referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do Termo de Referéncia ao tipo de contratagéao,
algumas clausulas foram destacadas com cores distintas, devendo ser removidas ou mantidas
em cada caso da seguinte forma:

- Se néo for permitida a participagdo de cooperativas, exclua todas as disposi¢cbes destacadas
em verde. Se for permitida a participacdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

- Se ndo for utilizado o sistema de registro de pregos, exclua todas as disposicbes destacadas
em azul. Se for adotado o SRP, mantenha tais previsées

8 O modelo de Termo de Referéncia tem como base o desenvolvido pela Advocacia Geral
da Unido, com adaptagdes referentes a legislagdo estadual.
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- Se néo for exigida a subcontratacdo obrigatéria de ME e EPP, prevista no artigo 7° do Decreto
Estadual n°® 2.474/2015, exclua todas as disposicbes destacadas em cinza. Se for exigida
subcontratacdo de ME e EPP, com fundamento no referido dispositivo, mantenha tais
previsées.

As clausulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente.

ETAPA PRELIMINAR A ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Constitui-se em importante etapa que antecede o termo de referéncia, a elaboragdo de estudo
técnico preliminar ou anteprojeto.

O estudo técnico preliminar encontra previsédo na Lei Est. n°15.608, de 2007:

“Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se: (...) XXIV — Projeto Basico — conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico,
ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indica¢gbes dos
estudos técnicos preliminares, que assegurem (...).”

O Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016 prevé que o termo de referéncia que precede e instrui as
contratagcdes de prestacdo de servigos, além daquelas descritas no art. 6° daquele Decreto,
devera conter ainda itens relativos referéncias a estudos preliminares, se houver

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

(PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA)

Nota explicativa: O art. 20 da Instrugdo Normativa n°® 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares,
Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares
e Gerenciamento de Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade
(art. 20, §5). Assim, na elaboragdo do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art.
28 anexo V da IN n° 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §2° da IN n° 5, de 2017, os
documentos que compbem a fase de Planejamento da Contratagdo serdo parte integrante do
processo administrativo da licitagdo.

Nota explicativa: Importante perceber que ndo é necessariamente o objeto do contrato que define
a condigédo do servico como continuo “COM” ou “SEM” dedicagédo exclusiva de mé&o de obra. Tal
enquadramento é condicionado pelo modelo de execugéo contratual.

Um mesmo servigo pode, dependendo da forma de execucéo, ser classificado como continuo com
dedicacéo exclusiva de méo de obra ou como continuo sem dedicagéo exclusiva de méo de obra.
Exemplo didatico é o servico de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar
condicionado. Em uma pequena unidade administrativa, detentora de poucos aparelhos, na qual o
servico de manutengéo sera executado eventualmente, ndo faz sentido a disposi¢do diaria de um
trabalhador da empresa terceirizada, que restara ocioso, pois a efetiva execugao da atividade
contratada sera realizada, apenas, quando provocada a demanda. Ja em uma unidade
administrativa de maior porte, na qual existam dezenas ou centenas de aparelhos, a constante

117




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACGES, CONTRATOS ECONVENIOS

necessidade de manutengao pode tornar mais econémica e vantajosa a disposi¢do de um ou mais
trabalhadores da empresa, diariamente, no interior da organizagéo publica.

Enfim, a opgao pela disposicdo permanente do trabalhador fara com que um servigo, muitas vezes
classificavel como continuo “sem” dedica¢do exclusiva de mao de obra, seja caracterizado como
continuo “com” dedicacéo exclusiva de mao de obra.

Os “servicos COM dedicacdo exclusiva da mao de obra” exigem maior controle na afericdo das
propostas (inclusive, com planilha de custos apropriada) e na fiscalizagdo dos contratos, para
evitar responsabilizagbes trabalhistas em detrimento da Administragdo Publica.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N° ....../120...
(Processo Administrativo n.° .......... )
20. DO OBJETO

20.1. Contrataga@o de..........coooeiiiiiiiiicicc , conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor
ITEM DESCRIQAO/ Unidade de Quantidade Unitario
ESPECIFICAQAO Medida Maximo
Aceitavel

20.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgédo gerenciador e
orgéo(s) e entidade(s) participante(s) e ndo-participante(s):

z

Orgao gerenciador:

. Valor

ITEM DESCRICAO/ Unidade de . Méximo
_ : Quantidade =

ESPECIFICACAO Medida Unitario

Aceitavel
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Orgéo participante:
Valor
ITEM DESCRICAO/ Unidade de Quantidade Maximo
ESPECIFICACAO Medida Unitario
Aceitavel
1
2
Orgao participante:
. Valor
ITEM DESCRICAO/ Unidade de : Méximo
_ Medi Quantidade G
ESPEC/F/CACAO edida Unitario
Aceitavel

Nota Explicativa: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de pre¢cos que conte com
orgéos participantes, além do gerenciador.

O art. 7° do Decreto Estadual n° 2.734, de 2015 preceitua que o o6rgéo participante deve
encaminhar ao o0rgdo gerenciador, sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e,
quando couber, o cronograma de contratacéo.

Nota explicativa: Deverao ser observadas pela Administragdo , entre outras coisas:

- impactos da reforma trabalhista (Lei n° 13.467, de 13 de julho de 2017) nos contratos da
Administragao Publica;
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- Terceirizagao;

- Orientagéo aos gestores quando houver na contratagdo de vigilancia quantitativos de postos
noturnos igual ou superior ao do noturno;

- Orientacao aos gestores para aplicacdo do Decreto n°® 8.538/2015; e

- Orientagbes gerais para planilha de custos e formagéo de pregos, entre outros.

20.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de

20.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na
tabela acima.

20.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a
(Empreitada por Prego Unitario/Empreitada por Pre¢o Global/Execugdo por
Tarefa/Empreitada Integral).

20.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de (dias/meses), ndo sendo
prorrogavel na forma do art. 103, Il, da Lei Estadual n° 15.608, de 2007.

ou

20.5. O prazo de vigéncia do contrato ¢é de (meses, anos), podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com
base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

Nota explicativa 1: Indicagdo da possibilidade ou ndo de prorrogagéao.
Deve haver indicagdo da possibilidade ou ndo de prorrogacdo no TR.

Nos contratos que se amoldem nas hipéteses do art. 103 do Lei Estadual n°® 15.608, de 2007, cita-
se, em especial, os de servigcos continuos e os contemplados nas metas do Plano Plurianual, é
possivel a prorrogagcdo do contrato enquanto regra, até o limite previsto na lei (sendo o de 60
meses 0 mais comum, referente aos servigcos continuados). Assim, as duas alternativas acima
servem para o 0rgéo ou entidade escolher qual se amolda a natureza do que se deseja contratar.

Nota explicativa 2: A tabela acima é meramente ilustrativa; o 6rgdo ou entidade deve elabora-la
da forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

Descricdo do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificagbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo, cuidando-se para
que nédo sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢ées que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo da licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o
especifico objeto do contrato.

Divisdo da licitacdo em lotes: o 6rgdo gerenciador podera dividir a quantidade total de um
determinado item em diferentes lotes, quando técnica e economicamente viavel, visando maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de prestagdo de servigos. No
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caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para afericdo dos produtos
e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgao ou entidade participante do
certame.

Consolidagao do consumo encaminhado pelos 6rgaos e entidades participantes: O art. 6°
do Decreto Estadual n° 2.734, de 2015, estabelece a competéncia do 6rgdo gerenciador para
consolidar as informagées relativas as estimativas individual e total de consumo, local de entrega
e cronograma de contratagdo, encaminhados pelos 6rgdos e entidades participantes, promovendo
a adequacao do termo de referéncia para atender aos requisitos de padronizacao e
racionalizagdo. O mesmo art. 6° no inciso 1V, também atribui a competéncia ao 6rgdo gerenciador
de consolidar os dados referentes as pesquisas de precos realizadas pelos 6rgdos e entidades
participantes.

Valores: Especificamente em relagdo aos valores, resultado de ampla pesquisa de mercado, sua
indicagdo nos autos do processo licitatério é obrigatéria. Em relagdo a divulgagdo no edital ou
anexos, independente do critério de aceitabilidade da proposta adotado, é medida condizente com
os principios da publicidade, transparéncia, contraditério e isonomia (arts. 5° caput e LV, e 37,
caput, da Constituicdo Federal; art. 5°, e 48, da Lei 15.608, de 2007 e art. 2° da Lei 9.784, de
1999), ja que os licitantes podem ter as propostas recusadas quando superiores aos valores
maximos ou quando incompativeis com os valores estimados. Todavia, caso o administrador opte
pela néo divulgacéo destes valores no edital ou anexos, devera o fazer motivadamente (em razdo
dos principios constitucionais da legalidade, moralidade, eficiéncia, razoabilidade, dentre outros).

Descrigdo: Esclarecido esse ponto, a recomendagdo mais importante ¢é descrever
detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as especificagbes necessarias e suficientes
para garantir a qualidade da contragdo. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e sequranga, nos termos da Lei n°
4.150, de 1962.

Regime de Execugdao: Deve-se observar que o regime de execugdo por preg¢o unitario destina-se
aos servicos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de
medida, cujo valor total do contrato € o resultante da multiplicagdo do prego unitario pela
quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos
que podem ser divididos em unidades autbnomas independentes que compbem o objeto integral
pretendido pela Administragdo. Ndo se exige o mesmo nivel de precisdo da empreitada por prego
global/integral, em razao da imprecisdo inerente a propria natureza do objeto contratado que esta
sujeito a variagbes, especialmente nos quantitativos, em razdo de fatores supervenientes ou
inicialmente néo totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que a conveniéncia de se adotar
o regime de empreitada por prego global diminui & medida que se eleva o nivel de incerteza sobre
0 objeto a ser contratado (Ver TCU, Ac n. 1.977/2013-Plenario, ltem 29).

Acerca da escolha do regime de execugéo, o Tribunal de Contas da Unido orienta que:

a) a escolha do regime de execucéo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do
processo licitatério, em prestigio ao definido no art. 50 da Lei n°® 9.784/1999;

b) a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a liquidagdo de despesas ndo envolver,
necessariamente, a medi¢do unitaria dos quantitativos de cada servigo na planilha orcamentaria,
nos termos do art. 6° inciso VIII, alinea “a”, da Lei n°® 8.666/1993, deve ser adotada quando for
possivel definir previamente no projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos
servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, enquanto que a empreitada por
precgo unitario deve ser preferida nos casos em que 0s objetos, por sua natureza, possuam uma
imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orgamentarios;

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens): A regra a ser observada pela Administracdo nas
licitagbes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no inciso Ill do art. 10 da Lei Estadual
n° 15.608, de 2007, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
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viavel e ndo represente perda de economia de escala (§2° do art. 39 da Lei Estadual n°® 15.608, de
2007). O ¢rgdo licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de
itens), quando técnica e economicamente viavel, visando maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.
Acorddo/TCU 1214/2013-Plenario “deve ser evitado o parcelamento de servigos n&o
especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, gar¢com, sendo objeto de parcelamento os
servigcos em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de forma segmentada por
especializacdo, a exemplo de manutencdo predial, ar condicionado, telefonia, servicos de
engenharia em geral, dudio e video, informéatica,”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra
deve ser que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas
distintas sejam contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o
agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagdo pelo prego global do grupo. Recomenda-se
adotar a adjudicagcdo por prego global de grupos de itens apenas se for indispensavel para a
modelagem contratual desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.

Adjudicagado por preco global de grupo de itens em Licitagcées pelo Sistema de Registro de
Precos: Em adicdo a orientagdo anterior, no caso de se optar, em licitagbes por SRP, pelo
agrupamento de itens e sua adjudicacdo pelo prego global do grupo, o TCU possui entendimento
no sentido de sé ser admitida, em tais casos, a contratagdo dos itens nas hipoteses de
contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgbes de quantitativos definidos
no certame; ou contratagdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor
seja o menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Tal restricdo s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar expressamente, se for o caso, 0s
motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execug¢go do contrato, a
demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo. Essa justificativa deve ser
expressa e clara para que a area de licitagbes possa ajustar a ata de registro de pregos em
conformidade com a situagéo.

Sustentabilidade: A Administragdo deve observar o art. 49 do Decreto Estadual n® 4.993, de
2016, que trata dos critérios de sustentabilidade ambiental para prestagcao de servigos. Caso o
objeto exigir outros critérios e pardmetros em razao de norma especifica, o termo de referéncia
deve prever essas exigéncias.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, deve ser prevista a
forma de comprovagdo de seu respectivo cumprimento na fase de aceitagdo da proposta, por
meio da apresentagcdo de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo
credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que o servigo fornecido atende as exigéncias
Inciso IV do art. 7° do Decreto Estadual n° 4.993, de 2016).

21. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

21.1. Descrigao da Solugao

A descrigao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestagao do servigo de... .... para...
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21.2. Razao da necessidade da aquisi¢cdo de bens ou contratagao dos
servigos.

21.3. Especificagoes técnicas do servigo a ser contratado.

21.4. Quantitativo demandado.

Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo a
ser executado possuirem caracteristicas técnicas especializadas, deve o 06rgao requisitante
solicitar a unidade técnica competente a definicdo das especificagées do objeto, e, se for o caso,
do quantitativo a ser adquirido.

Nota Explicativa: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administragéo.

A justificativa da contratagdo também deve vir dos estudos preliminares (que deverdo ser anexo
do TR, quando for possivel a sua divulgagdo. Quando ndo permitida — Lei n. 12.527, de 2011 —
devera ser anexo do TR extrato das partes ndo sigilosas), havendo de ser clara, precisa e
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a
necessidade da Administragdo. Deve a Administragao justificar:

a) a necessidade da contratagdo do servigo;
b) as especificagbes técnicas do servigo;

¢) o quantitativo de servigo demandado, que deve se pautar no histérico de utilizagdo do servigo
pelo 6rgédo ou em dados demonstrativos da perspectiva futura da demanda.

Também deveréo ser objeto de justificativa o Regime de Execug¢do adotado, bem como a divisédo
dos itens/grupos/lotes e a forma de sua adjudicagéo (preco global, pre¢o por item, preco global de
grupo de itens). No caso de registro de precos com adjudicagdo por preco global de grupo de
itens, a area demandante, deve também fundamentar expressamente, se for o caso, os motivos
pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugao do contrato, a demanda
proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo, como dito anteriormente.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigco possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o 0Orgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das especificagbes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser
adquirido.

A adogédo de critérios de sustentabilidade na especificagdo técnica de materiais e praticas de
sustentabilidade nas obrigagcbes da contratada, se nédo decorrerem de legislagdo, devera ser
justificada nos autos e preservar o carater competitivo do certame.

Reforgamos a necessidade de justificar a opgdo pelo Regime de Execugéo adotado.
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22. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

22.1. Trata-se de servigco comum, com fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
pregao, em sua forma eletrbnica.

Nota Explicativa: A Administragdo definir se natureza do objeto a ser contratado é comum nos
termos do art. 18, | da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007 c/c art. 6° VIl e art. 16 do Decreto Estadual
n°4.993, de 2016.
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22.2. Os servicos a serem contratados ndo se constituem em quaisquer das
atividades, previstas no art. 58 do Decreto Estadual n° 4.993, de 2016, cuja
execucgao indireta é vedada.

22.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

23. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

23.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
23.1.1 (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade)
23.1.2 (servigo continuado)
23.1.3 (critérios e préticas de sustentabilidade)
23.1.4 (duragdo inicial do contrato)

23.1.5. ... (eventual necessidade de transigdo gradual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)

23.1.6..... (quadro com solugbes de mercado)

23.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no
servigo, dentro da Classificacdo Brasileira de Ocupagbes (CBO), caso haja
disponibilizagdo de mé&o de obra em regime de dedicagdo exclusiva, ¢ o
seguinte:

23.2.1.
23.2.2.

23.3. Declaracéao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cées
necessarias para a prestagao do servigo.

23.4. A quantidade estimada de deslocamentos é de......... Ha a necessidade de
hospedagem, estimada em....

23.5. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR...
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24. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

24.1. Para o correto dimensionamento e elaboracédo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalacbes do local de execugao dos servigcos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das ..... horas as horas.

Nota explicativa De acordo com o art. 76, lll, da Lei Estadual n® 15.608, de 2007, a opgao pela
exigéncia ou ndo de vistoria é discricionaria, devendo ser analisada com vistas ao objeto licitatorio.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatéria representa um 6nus desnecessario para 0s
licitantes, configurando restricdo a competitividade do certame. Para evitar tal quadro, o TCU
recomenda que se exija ndo a visita, mas sim a declaragdo do licitante de que esta ciente das
condigcbes de execugao dos servigos, nos termos do art. 30, lll, da Lei n° 8.666/93 (por exemplo,
Acérddos n° 2.150/2008, n° 1.599/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011 e n° 110/2012, todos do
Plenario).

Esse quadro tornou-se mais critico com o Acérddo 170/2018 — Plenario (Informativo 339), que
chega a considerar a vistoria como um Direito do Licitante, e ndo uma obrigagado imposta pela
Administragéao.

Por isso, fica registrada a opgdo ‘podera” na redagédo acima, evitando-se escolhas irrefletidas
pelos 6rgaos e entidades assessoradas.

Além disso, precavendo-se de substituicbes imotivadas, também fez uma redagédo na disposi¢ao
no edital que permite ao licitante emitir ele préprio uma declaragdo, mesmo quando o 6rgdo exija a
vistoria. O objetivo é evitar que exigéncias de vistoria sem o embasamento técnico adequado
sejam motivo de frustragdo do certame.

Caso o 6rgao efetivamente pretenda exigir a vistoria, sem permitir essa alternativa aos licitantes,
recomenda-se entao que além de substituir a redagdo acima por “devera”, também substitua o
trecho final da disposi¢do do edital, conforme pormenorizado na Nota Explicativa daquele modelo.

Reiteramos que a exigéncia de vistoria traz um risco consideravel para a licitagdo, mesmo que
exista justificativa técnica, com motivagdo mencionada de forma resumida no edital. Por essa
razdo, a divulgag¢ao de ‘fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda mais
importante, para a correta dimensdo do custo da execugéo e, consequentemente, para a maior
isonomia entre os licitantes

Por fim, como ja ressaltado, ndo se deve confundir essa exigéncia de vistoria para a licitagdo com
a exigéncia de declaragdo de pleno conhecimento das condi¢bes necessarias para a prestagdo
dos servigos.

24.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util sequinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sesséo publica.

24.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria.

24.2.2 [incluir outras instrugées sobre vistoria]
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24.2.3 [incluir outras instrugées sobre vistoria]

24.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera
ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugao,
contendo as informagées relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa
tenha condigbes de bem elaborar sua proposta.

24.4. A néo realizagcdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar
posteriores alegacbes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os énus dos servigos decorrentes.

24.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitag&o.

25. DO PARCELAMENTO

Houve (ou ndo houve) parcelamento do objeto pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

Nota explicativa: E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel
e nao represente perda de economia de escala.

Quando, como excegéo, o parcelamento ndo for adotado, devera haver justificativa nos autos que
demonstrem as razbées técnicas e econbmicas para a hdo adogao

26. DA SUSTENTABILIDADE

As empresas contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade:

Nota explicativa: O art. 49 do Decreto Estadual n° 4.993, de 2016, prevé que os editais para a
contratagcdo de servigos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes
préticas de sustentabilidade, quando couber: (a) Que use produtos de limpeza e conservagdo de
superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagbes e especificagbes determinadas
pela ANVISA; (b) Que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada; (c) Que observe a
Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que venha sucedé-la, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento; (d) Que fornegca aos
empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execug¢do de
servigos; (e) Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para redu¢gdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;
(f) Que realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto
Estadual n°® 4.167, de 20 de janeiro de 2009; (g) Que respeite as Normas Brasileiras — NBR
publicadas pela ABNT sobre residuos solidos; (h) Que preveja a destinagdo ambiental adequada
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das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Lei Estadual n° 16.075, de 1° de
abril de 2009.

Esse elenco ndo impede que os 6rgdos ou entidades contratantes estabele¢cam, nos editais e
contratos, a exigéncia de observancia de outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que
justificadamente.

27. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

Os elementos técnicos permitem identificar a natureza do objeto a ser contratado como
comum nos termos do art. 45 da Lei Estadual n® 15.608, de 2007, umavez que

28. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

28.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
28.1.1.(...)
28.1.2.(...)
[...]

28.2. A execucéo dos servigos sera iniciada ...........cccccceeeviieeeennn. (indicar a data
ou evento para o inicio dos servigos), na forma que segue:

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das atribuicbes especificas do
servigo contratado e da realidade de cada 6rgéo. A seguir, como exemplo, discrimina-se uma série
de pontos a serem analisados pelos 6rgaos ou entidades, e depois materializados nesse tépico do
TR. Seguem alguns dos principais aspectos a serem levados em conta:

" 2.5. Modelo de execugéao do objeto:
a) Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:

a.1. a definigdo de prazo para inicio da execugéo do objeto a partir da assinatura do contrato, do
aceite....

(a.1.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagdo de servigos devera ser o
suficiente para possibilitar a preparagao do prestador para o fiel cumprimento do contrato.)

a.2. a descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugéo do trabalho e das etapas a serem
executadas;

a.3. a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

a.4. a definigdo das rotinas da execugao, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando
couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

a.6. os deveres e disciplina exigidos;
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a.7. o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

a.8. demais especificacbes que se fizerem necessarias para a execug¢do dos servigos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato, se
for o caso, devidamente justificado”.

b) definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato, se
for o caso, devidamente justificado;

c) Definir os mecanismos para 0s casos em que houver a necessidade de materiais especificos,
cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagéo, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servico que sera utilizado nas etapas de solicitagao,
acompanhamento, avaliagdo e atestacdo dos servigos, sempre que a prestagdo do servigo seja
realizada por meio de tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizagéo
expressa prevista em contrato, conforme modelo previsto no Anexo V-A, devendo conter, no
minimo: (...)

e) Na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgdo ou entidade
identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigacdo da contratada realizar a
transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuara a execugao dos servigos

f) Definir com base nas informagdes dos Estudos Preliminares:

f.1. se havera ou nao possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto, e, em caso afirmativo,
identificar a parte que pode ser subcontratada;

f.2. se havera ou ndo obrigagédo de subcontratagdo de parte do objeto de ME ou EPP;
f.3. se havera ou ndo possibilidade de as empresas concorrerem em consorcio

Devem ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado
alocado e a respectiva rotina de execugéo, vez que a Administragdo s6 podera, no momento
futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

29. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

Nota explicativa: O presente tépico deve guardar absoluta harmonia com a disciplina de
recebimento e pagamento, detalhando aspectos que ali estdo somente mencionados. Para sua
elaboracdo, o 6rgdo ou entidade deve, entre outros pontos, o sequinte:

a) definir os atores que participardo da gestéo do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunica¢do a serem estabelecidos entre o 6rgao ou entidade e a
prestadora de servigos;

c) Atentar que, no caso de servigos que devam ser implementados por etapas ou no caso de
servigo prestado com regime de m&o de obra exclusiva, os quais necessitem de alocagdo
gradativa de pessoal, os pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com
esses critérios;

d) Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no
resultado, conforme as sequintes diretrizes, no que couber:
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d.1. estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigo a ser contratado, de forma
que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da contratada e elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou por
postos de trabalho, observando que:

d.1.1. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragdo da contratada por
quantidade de horas de servigo, devendo ser definido o método de calculo para quantidade,
qualificagdo da méao de obra e tipos de servicos sob demanda, bem como para manutengao
preventiva, se for o caso;

d.1.2. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragao da contratada por postos de
trabalho, devendo ser definido o método de calculo para quantidades e tipos de postos
necessarios a contratacao;

d.1.3. na adogédo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servigo, admite-se a
flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a
realizacdo de horas extras ou pagamento de adicionais nédo previstos nem estimados
originariamente no ato convocatorio.

d.2. estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de adequagao do servigo a qualidade
esperada, de acordo com a unidade de medida adotada para a execugdo do objeto, sendo
expressa pelo quantitativo fisico do servico ou por outros mecanismos capazes de aferir a
qualidade, seguindo-se, entre outros, os pardmetros indicados nos Cadernos de Logistica;

d.3. identificar os indicadores minimos de desempenho para afericdo da qualidade esperada da
prestagdo dos servigos, com base nas seguintes diretrizes:

d.3.1. considerar as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade da
prestagdo dos servigos e nos resultados esperados;

d.3.2. prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam interferir no
atendimento das metas;

d.3.3. os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis e compreensiveis, de preferéncia
facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo;

d.3.4. evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

d.4. descrever detalhadamente, de acordo com o previsto na subalinea “d.3” acima, os indicadores
minimos de desempenho esperados, em relagdo a natureza do servigo, com a finalidade de
adequar o pagamento a conformidade dos servigos prestados e dos resultados efetivamente
obtidos, devendo conter, dentre outros requisitos:

d.4.1. indicadores e metas estipulados de forma sistematica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global do servigo e néo interfiram negativamente uns nos
outros;

d.4.2. indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle do prestador do servigo;
d.4.3. metas realistas e definidas com base em uma comparagédo apropriada;

d.4.4. previsédo de nivel de desconformidade dos servigos que, além do redimensionamento dos
pagamentos, ensejara penalidades a contratada e/ou a rescisdo unilateral do contrato;

d.4.5. registros, controles e informagdes que deveréo ser prestados pela contratada, se for ocaso;

d.4.6. previsdo de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no ato convocatério, observando-se o seguinte:

1. as adequacgdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo
da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sancgées legais, se for
0 caso;
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2. na determinagdo da faixa de tolerdncia de que ftrata a alinea anterior, considerar-se-a a
importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerdncia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas; e

3. 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores ndo relevantes
ou criticos, a critério do 6rgdo ou entidade, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagéo.

d.5. O Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando utilizado, deve
ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificagdo do resultado,
quanto a qualidade e quantidade pactuadas;

e) Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos
servigos, adequados a natureza dos servigos, quando couber;

f) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo as especificagbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

g) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo;

h) Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter
todas as condicbes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao;

i) Definir uma lista de verificacdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante a
fiscalizagdo do contrato, se for o caso;

j) Definir as sangées, glosas e condigbes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os
respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatérios e contratos da Advocacia-Geral da Unido, bem como as
seguintes diretrizes: (...)

J.1. relacionar as sangbes previstas na Lei Estadual n® 15.608, de 2007, as obrigagbes da
contratada estabelecidas no modelo de execugéo do objeto;

J.2. definir o rigor das sangbes de que trata o subitem j.1, de modo que sejam proporcionais ao
prejuizo causado pela desconformidade;

J.3. No caso de multa:

J.3.1. definir o calculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou atraso durante a execugéo
da prestacdo dos servigos;

J.3.2. definir a forma de calculo da multa de modo que seja o0 mais simples possivel;

J-3.3. definir as providéncias a serem realizadas no caso de multas reincidentes e cumulativas, a
exemplo de resciséo contratual;

J.3.4. definir o processo de aferi¢do do nivel de desconformidade dos servigos que leva a multa;
J.4. definir as condigbes para aplicagbes de glosas, bem como as respectivas formas de calculo.

k Definir as garantias de execug¢do contratual, quando necessario. Note-se, portanto, que é um rol
bastante extenso de aspectos a serem observados e discriminados nesse topico, que, aliado ao
antecedente, ira retratar com fidedignidade o funcionamento do contrato.

k.1. No caso de servigcos com regime de dedicagcdo exclusiva de mdo de obra, avaliar a inclusdo
de exigéncias de que a garantia possua previsdo de cobertura para o pagamento de encargos
trabalhistas e previdenciarios ndo quitados pela contratada.”
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Por fim, o 6rgdo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigo, a produtividade de
referéncia, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugdo do servigo, sendo expressa
pelo quantitativo fisico do servigo na unidade de medida adotada.

Nota explicativa 2: Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgao, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o
que podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual.

Nota explicativa 3: O instrumento de medi¢cdo do resultado destina-se a avaliar os niveis
esperados de qualidade da prestagdo do servigo. Desse modo, os indicadores devem guardar
pertinéncia com a fiscalizagdo da execugdo contratual. Eventuais descumprimentos das
obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias dizem respeito a gestao do contrato e implicam
em aplicagdo de sangbes e/ou glosas de pagamento.

30. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

30.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

30.1.1. ...
30.1.2. .......;
30.1.3. ......;

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso 0s servigos
englobem também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de
padrées minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas de materiais com
menor impacto ambiental e podem servir de base para a contratagdo no Estado (CATMAT
Sustentavel).

31. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

31.1. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

3111, ...
311.2........;
31.1.3. etc.

Nota explicativa: Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgéo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o
que podera acarretar sérios problemas futuros na execugao contratual.
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32. UNIFORMES

32.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no o6rgao
Contratante, compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano,
sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos
itens seguintes:

32.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

32.21 ;
32.2.2. ...
32.2.3......;

32.3. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

32.3.1. ...
32.3.2. ...
32.3.3. ...

Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descrigdo detalhada do
uniforme a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessarios para
a prestagdo do servigo, levando-se em consideragdo o padrdo mantido pelo 6rgdo e as
condig¢bes climaticas da regido no decorrer do ano. Caso se exija padrdo de tecido ou material
especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrbes minimos por parte do Pregoeiro, na
fase de aceitagdo da proposta, ou no decorrer da execugdo do contrato.

32.3.4. ..... ( ) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de ...... ()
horas, apdés comunicacao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam
as condi¢cdes minimas de apresentacao;

32.3.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser
apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados.

Nota explicativa: O 6rgdo deve adaptar este item de acordo com as especificidades do servigo e
do local de prestagao.

32.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.
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33. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: Quanto as obrigagbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, o
orgdo ou entidade licitante podera adapta-las ou suprimi-las, em conformidade com as
peculiaridades do servigo de que necessita.

Nota Explicativa: Cumpre ao fiscal do contrato comunicar ao Ministério da Fazenda qualquer
irreqularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias. De igual modo, devem ser
realizadas comunicagbes acerca de irregularidades no recolhimento do FGTS dos respectivos
trabalhadores terceirizados (Ac. TCU 1214/2013-Plenario).

33.1. Receber o0 objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no edital e seus
anexos;

33.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

33.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente, com as especificacbes constantes do edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

33.4. Comunicar a contratada, por escrito, as imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

33.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da contratada,
através de comissao ou servidor especialmente designado;

33.6. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto ou execucgao do servigo ou etapa do servigo, no prazo e
forma estabelecidos no edital e seus anexos;

33.7. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela contratada, no que couber;

33.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

33.8.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto,
tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao usuario;

33.8.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

33.8.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relagao a fungao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e
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33.8.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
especialmente para efeito de concesséo de diarias e passagens.

33.9. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato;

33.10. Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

33.11. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unidao
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagbes
pela Contratada;

34. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigagbes gerais que podem ser aplicadas aos
mais diversos tipos de servigos comuns. Entretanto, compete ao 6rgéo verificar as peculiaridades
do servico a ser contratado a fim de definir quais obrigacbes serdo aplicaveis, incluindo,
modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto, justificando ao 6rgéo de
Consultoria as alteragbes efetivadas

34.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

34.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é improprio determinar prazo unico para as corregdes devidas, devendo o fiscal do
contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.
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34.3. Manter a execugao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

34.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;




PRESTACAO DE SERVICOS

34.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagbes em
vigor;

34.6. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de
confianga no 6rgao Contratante, nos termos do inciso Il do artigo 6° do Decreto
Estadual n° 426, de 2019;

34.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

34.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

34.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentagdo no primeiro
més de prestagao dos servicos:

34.9.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
salario, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG)
e da inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagcdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

34.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execu¢ao dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

34.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servigos;

34.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

34.9.5. Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para
cada novo empregado que se vincule a prestagcao do contrato administrativo.
De igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que
se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

34.10. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem
por ndo receber o vale transporte.
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34.11. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade Sistema de Gestéo
de Materiais Obras e Servigos — GMS/SEAP/DEAM, através do médulo Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, a empresa contratada cujos
empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela CLT devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servigcos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas Distrital € Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Nota explicativa: Trata-se de importante medida para prevenir a responsabilizagdo subsidiaria da
Administragdo por eventuais débitos trabalhistas decorrentes da execugéo do contrato. Veja-se o
Acérdédo n° 1.937/2009 - 22 Camara do TCU:

“1.6.2.1. exigéncia, na contratagdo de empresas terceirizadas, da apresentagdo da relagdo dos
empregados que atuardo na execugdo dos servicos e da apresentagdo de suas CTPS
devidamente preenchidas e assinadas, bem como da apresentagdo pessoal desses empregados
ao representante da Administracdo obrigatério, conforme art. 67 da Lei de Licitagbes e Contratos,
para que ele confira a relagdo ja aprovada pelos responsaveis competentes e identifique os
trabalhadores;

1.6.2.2. adogdao periddica e sempre que houver demissdo/admisséo de novos empregados, dos
mesmos procedimentos;”

Nota explicativa 2: ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas quanto aos tributos
incidentes sobre o objeto contratual.

34.12. Substituir, no prazo de ..... (horas), em caso de eventual auséncia, tais
como faltas e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

34.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacédo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

34.13.1. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formagao de precgos as
disposigcbes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengbes Coletivas que
tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria n&o trabalhista, de obrigacdes
e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo
Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos em lei, tais como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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34.14. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucgao
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador,
em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a
prestacado dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicao, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do
pagamento.

34.15. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando n&o demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

34.15.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
prépria Administracédo (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como
folna de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios
e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e
FGTS decorrentes.

Nota explicativa: Excepcionalmente, em determinadas contratagdes, podem ser exigidos os
atestados de antecedentes criminais ou outros que forem pertinentes apenas quando
imprescindivel a segurangca de pessoas, bens, informagdes ou instalagbes, de forma
motivada.

34.16. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servigos no turno imediatamente subsequente;

34.17. Atender as solicitagcbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigagbes relativas a execugao do
servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

34.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Administracéo;

34.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;
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34.20. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a
obtencdo das informagbes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos,
relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre
outras, as seguintes medidas:

34.20.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil,
com o objetivo de verificar se as suas contribuicbes previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagcéo dos servi¢cos ou da admissdo do empregado;

34.20.2. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

34.21. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela
Administracdo, para representa-la na execugao do contrato;

34.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacido dos servicos;

34.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagbes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios
trabalhistas dos empregados colocados a disposigdo da Contratante;

34.23.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovagado do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
implicara a retengado do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a situacdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

34.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a
Administragdo podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execug¢ao dos servigos
objeto do contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

34.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera
ser notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das
respectivas verbas.

Nota explicativa: Como a fiscalizagao é por amostragem, a documentag¢édo deve ser
encaminhada quando solicitada pela Administragéo.
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34.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

34.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitagcao;

34.26. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

34.27. Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegodes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de
dezembro de 2006;

34.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de
prestacdo de servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excecdes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro
de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratagéo, conforme previsdo do art.17, Xll, art.30, §1°, Il e do
art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

34.28.1. Para efeito de comprovagcdo da comunicacao, a contratada devera
apresentar coépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do
contrato de prestacao de servicos mediante cessdao de mao de obra, até o
ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacéo de vedagao.

34.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 104 da
Lei Estadual n® 15.608, de 2007.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. A regulamentagédo de cada
profissdo pode trazer outras obrigacbes especificas, como no caso da exigéncia de contratagdo de
seguro de vida em grupo para os vigilantes. Por fim, também pode ser necessario que se arrolem
outras obrigagcbes conforme as necessidades peculiares do o6rgdo a ser atendido e as
especificagbes do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitagéo e das peculiaridades da contratagéo, as clausulas de
obrigag6es da Contratada sofrerdo as devidas alteragées.
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O 6rgéo assessorado deve atentar que, dependendo do servigo a ser prestado, ha especificidades
de sustentabilidade a serem acrescentadas como obriga¢cbes da contratada, como as constantes
do art. 49 do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016.
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34.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

34.31. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do servicgo.

34.32. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do servigo.

34.33. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

34.34. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

34.35. Promover a organizac&o técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

34.36. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao
pertinente, cumprindo as determinagcdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigbes de seguranca,
higiene e disciplina.

34.37. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e
aprovagao, qualquer mudanga no método de execugao do servico que fuja das
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

34.38. Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

34.39. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;
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34.40. Prestar os servicos dentro dos paradmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagobes
aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

34.41. Assegurar a CONTRATANTE:

34.41.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacbes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

34.41.2. Os direitos autorais da solug¢do, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacido produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancodes civis e penais cabiveis.

34.42. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da
execucao do contrato, quando se tratar da subcontratagao prevista no artigo 48,
II, da Lei Complementar n. 123, de 2006 e artigo 7° do Decreto Estadual n°
2.474, de 2015.

34.42.1. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias,
na hipotese de extincdo da subcontratagcdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execucéo total, notificando o érgao ou
entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancoes
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que
ficara responsavel pela execucao da parcela originalmente subcontratada.

34.42.2. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacgéo.

Nota Explicativa: As obrigagcGes constantes nos itens acima devem ser mantidas no contrato
quando a autoridade houver exigido, no instrumento convocatério e neste termo de referéncia, a
subcontratagdo de micro ou pequenas empresas para a prestacdo de servigos, nos termos do art.
7° do Decreto Estadual n® 2.474, de 2015.

34.43. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servigos.
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Nota explicativa: Dispée o paragrafo tnico do art. 65 do Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016, que
na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro servico que o 6rgdo ou entidade
identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a
transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. A regulamentacédo de cada
profissdo pode trazer outras obrigacées especificas, como no caso da exigéncia de contratagcdo de
seguro de vida em grupo para os vigilantes. Por fim, também pode ser necessario que se arrolem
outras obrigagbes conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser atendido e as
especificagdes do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitagao e das peculiaridades da contratagéo, as clausulas de
obrigacbes da Contratada sofreréo as devidas alteragées.

O 6rgao assessorado deve atentar que, dependendo do servigo a ser prestado, ha especificidades
de sustentabilidade a serem acrescentadas como obrigagbes da contratada, como as constantes
dos artigos 6° e 7° do Decreto 7.746/12. Consultar, igualmente, a Instrugdo Normativa n. 01/2010,
SLTI/MP.

13 DA SUBCONTRATAGAO

Nota Explicativa: Disp6e a Lei n° 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execugédo do
contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
servico ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administragdo. A
subcontratagédo, desde que prevista no instrumento convocatorio, possibilita que terceiro, que nédo
participou do certame licitatorio, realize parte do objeto.

A Administragdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagéo.
Esta, Disp6e a Lei Estadual n° 15.608, de 2002, em seu art. 121, que o contratado, na execugao
do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, pode subcontratar partes da
obra, servico ou fornecimento, até o limite previamente admitido, em cada caso, pela
Administragdo. A subcontratagao, desde que prevista no instrumento convocatorio, possibilita que
terceiro, que néo participou do certame licitatério, realize parte do objeto.

A Administragdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagéo.
Esta, mais do que possivel, é desejavel, na medida em que o Termo de Referéncia demonstrou-
lhe a necessidade, de acordo com a complexidade do objeto, cuja execugdo carece de
especializagdo encontravel na subcontratada. Por isto que a Administragdo autorizara e
dimensionaré a subcontratagdo mediante ato motivado, a comprovar que atende as
recomendagbes do Termo de Referéncia e convém a consecug¢do das finalidades do contrato.
Caso admitida, cabe ao Termo de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e
condigées.

Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contratagédo, e a
subcontratagao for admitida, é imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos requisitos
por parte da subcontratada (Acoérddo n° 1.229/2008 — Plenéario do TCU).

Veja-se excerto do Acorddo n° 1.941/2006 — Plenario do TCU:

“9.1.3.5. fundamente adequadamente o0s atos de aceitacdo ou rejeicdo das empresas
subcontratadas, em conformidade com os limites e condicbes que devem ser estabelecidos
previamente nos editais de licitagdo, em consonancia com o disposto no art. 72 da Lei n.
8.666/1993, mormente quando as subcontratagcbes referirem-se a partes da obra para as quais
forem exigidas, no instrumento convocatdrio, qualificagdo técnica da empresa licitante;”
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A redagéo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedagao a subcontratagdo, assim
como a subcontratagdo parcial do objeto.

14.1 Né&o sera admitida a subcontratagédo do objeto licitatorio.
Ou

14.1 E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(.....
por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condi¢ées:

14.1.1 E vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo
14.1.2 ...

14.1.3 ...

Nota explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administragao
com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o
edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condi¢ées, inclusive especificando quais
parcelas do objeto poderao ser subcontratadas. A prestagdo de servigos com dedicagdo de méo
de obra exclusiva deve ser considerada como a parcela principal da obrigacdo e nao pode ser
subcontratada. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento
convocatério de subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas;
(i) a subcontratagcdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio; (i) a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte que estejam participando da licitagdo;, e (iv) a subcontratacdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte que tenham um ou mais sOcios em comum com a empresa
contratante.

14.2 A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre o0s requisitos de qualificagdo técnica
necessarios para a execugéo do objeto.

14.3 Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugcao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacoes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratagdo em geral, a Administragdo podera, também,
com base no art. 7° do Decreto Estadual n° 2.474, de 2015, estabelecer exigéncia de
subcontratagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no percentual indicado pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que em conformidade com os percentuais minimo e
maximo previstos no instrumento convocatorio.

A subcontratagdo obrigatéria de ME/EPP néo podera ser aplicada nos casos previstos no art. 9°
do Decreto Estadual n°® 2.474, de 2015.
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Saliente-se que é possivel que, em um mesmo contrato, haja a presengca de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto Estadual n°
2.474, de 2015) e outras empresas (ME/EPP ou ndo) subcontratadas pela empresa vencedora do
certame, por seu interesse, com base apenas na permissdo geral de subcontratagdo parcial do
objeto. Néo existe obrigatoriedade de que a totalidade da parcela passivel de subcontratagdo em
uma determinada licitagdo esteja enquadrada na subcontratagdo obrigatéria do Decreto
supracitado. Da mesma forma, é possivel que o Edital preveja que todo o percentual passivel de
subcontratagdo deve ser preenchido por ME/EPP, de modo que nada impede que a Administragdo
opte por permitir apenas a subcontratagdo convencional ou a acumulagdo entre a convencional e
a obrigatéria para ME/EPP ou ainda que se estabelega que todo o percentual previsto para a
subcontratagao seja preenchido por ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administragdo ser o caso de aplicar a exigéncia de
subcontratagdo de ME/EPP, deve haver, em adicdo aos subitens acima que tratam da
possibilidade geral de subcontratagao, a inclusdo dos dispositivos abaixo.

14.4 A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto Estadual n° 2.474, de 2015,
nos percentuais minimo de ...... e maximo de , atendidas as disposicbes dos
subitens acima, bem como as seguintes regras:

14.4.1 as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem
Subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes no
momento da apresentagcdo das propostas, com a descricdo dos bens e
servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

14.4.2 no momento da habilitagdo e ao longo da vigéncia contratual, sera
apresentada a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de resciséo,
aplicando-se o prazo para regularizagao previsto no § 3° do art. 7° do Decreto
Estadual n° 2.474, de 2015;

14.4.3 a empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada,
no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de extingdo da subcontratagéo,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugéo total,
notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipotese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela
originalmente subcontratada;

14.4.4 a exigéncia de subcontratagdo nédo sera aplicavel quando o licitante
for:

14.4.4.1 microempresa ou empresa de pequeno porte;
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14.4.4.2 consorcio composto em sua totalidade por microempresas e
empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art. 79 da Lei
Estadual n°® 15.608, de 2007; e

14.4.4.3 consoércio composto parcialmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte com participagdo igual ou superior ao
percentual exigido de subcontratag&o.

14.4.5 Nao se admite a exigéncia de subcontratagcao para o fornecimento de
bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios.

14.4.6 Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas
serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno
porte subcontratadas

15 ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

| Nota Explicativa: A alteragcao subjetiva devera ser feita por termo aditivo ao contrato

16 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do servigo. Os itens a seguir apresentados
s&o ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniéo:

9.1.1. providencie portaria de designacdo especifica para fiscalizagdo de cada contrato, com
atestado de recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicbes e
responsabilidades, de acordo com o estabelecido no inciso Il do art. 90 e art. 97 da Lei Estadual
n°15.608, de 200;;

9.1.2. designe fiscais considerando a formagdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacdo entre as fungbes de gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o
comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal
responsavel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais;
(Acdérdao n° 1094/2013-Plenario).
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16.1 O acompanhamento e a fiscalizagcao da execucdo do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos no inciso Il do art. 90, art.
97 e 103 da Lei Estadual n°15.608, de 2007.

16.2 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual sao
aquelas descritas nos artigos 72 a0 74 do Decreto Estadual n® 4.993, de 2016:

O gestor do contrato € o gerente funcional, com atribuicbes administrativas e a
funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacao,
especialmente:

a) analisar a documentagao que antecede o pagamento;

b) analisar o reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

c) analisar eventuais alteragcdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
d) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

e) acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

fydecidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacao de
Servigos;

g) efetuar a digitalizagcdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada no sistema GMS, quando couber;

h) preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos através do
Sistema de Gestdo de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM -
modulo de contratos;

i)outras atividades compativeis com a fungéo.

O fiscal de contrato € o servidor ou empregado publico designado pela
representante para acompanhar e fiscalizar a prestacio dos servicos.

O fiscal de contrato deve anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugcdo e determinara o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

A verificagdo da adequacgao da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos no Decreto Estadual n® 4.993, de 2016.

A fungao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na darea relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos
do contrato, e especialmente:

a) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execug¢ao do objeto contratado;
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b)  expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias
e fazer as determinagdes e comunicacdes necessarias a perfeita execugao
dos servicos;

c) proceder as medicboes dos servigos executados e aprovar a planilha de
medig¢do emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

d) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens ou a realizagao de
servigos;

e) conferir e certificar as faturas relativas as aquisicdes e servigos;

f) proceder as avaliacbes dos servigos executados pela contratada;

g) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacbes e métodos de execucado dos servigos
exigiveis para a perfeita execug¢ao do objeto;

h)  exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva
de segurancga do trabalho;

i) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

i) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e
se for necessario, promover reunidbes peridédicas ou especiais para a
resolugado de problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao dos servigos;

k)  dar parecer técnico nos pedidos de alteragbes contratuais;

)] verificar a correta aplicacao dos materiais;

m) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios,
no sentido de promocao de controle de qualidade da execucdo ou dos bens a
serem adquiridos;

n) realizar, na forma do art. 123 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

o) propor, quando for o caso, a aplicagdo de penalidades a contratada,
atendidas as formalidades legais;

p) outras atividades compativeis com a fungao.

16.3 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes (os documentos poderao
ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestagdo dos servigos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacgao:

a.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;
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a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA
que prestarao os servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigcos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando n&o for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Gestao de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, através do
modulo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unidao (CND);

b.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos
seguintes documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo
dos servigos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestagao dos servigcos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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d) entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da
extincdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisoes contratuais;

d.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

d.4. exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

16.4 A CONTRATANTE devera analisar a documentacao solicitada na alinea
“‘d” acima no prazo de 30 (trinta) dias apdés o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.5 No caso de cooperativas:
F
F
¢) comprovante de distribuigdo de sobras e produggo;
_

e) comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;
f) comprovagéo de criagédo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

_

Nota explicativa O item deve ser mantido caso seja admitida a participacdo de cooperativas no
certame.

16.6 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais, sera
exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizacoes.
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16.7 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.8 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

16.9 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para
o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho ou o 6rgao que o substitua.

16.10 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencgao das
condicbes de habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

16.11 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicbes de habilitagcdo, sob
pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade de
corregao.

16.12 Além das disposicbes acima citadas, a fiscalizagcdo administrativa
observara, ainda, as seguintes diretrizes:

16.12.1 Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagéo de servigos é
iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informagbes sobre todos os empregados terceirizados que prestam
servigos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscrigado no
CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios
recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-
alimentagéo), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotagbes contidas na CTPS dos empregados serao
conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas
inseridas coincidem com as informacgdes fornecidas pela CONTRATADA e
pelo empregado;

¢) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e
na Convencéo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);
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e) Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT
para a CONTRATADA,;

f) Sera verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer
determinados Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentagéo:

g.1. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execug¢ao dos servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela
contratada;

g.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servigos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.12.2 Fiscalizagao mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengéo da contribuicao previdenciaria no valor de 11%
(onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a
prestagdo do servico;

b) Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao Sistema de Gestéao
de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, através do méddulo
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana;

c) Serao exigidas a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovagdo de que a empresa
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de
1993.
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16.12.3 Fiscalizagao diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos
terceirizados. As solicitagdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto
da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas
relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao
preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servigo, como a
negociacao de folgas ou a compensacado de jornada, deve ser evitada,
uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados
terceirizados que estao prestando servigos e em quais funcoes, e se estao
cumprindo a jornada de trabalho.

16.12.4 Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA
observa a legislagdo relativa a concessdo de férias e licengas aos
empregados, respeita a estabilidade provisoria de seus empregados e
observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes
dos empregados no dia e percentual previstos.

16.12.5 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a
repactuacdo do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da
contratada.

16.13 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados,
seus extratos da conta do FGTS e que verifiquem se as contribuicbes
previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.

16.13.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos
avaliados.

16.14 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos
servigcos, em que conste como tomador a CONTRATANTE;

c) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer
més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de
recibos de depdsitos bancarios; e
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d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei,
Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado.

16.15 A fiscalizacdo dos contratos avaliara constantemente a execucido do
objeto e utilizara o meio proprio para a medi¢gao de resultado, com afericao da
qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de
instrumentos de controle que permitam a mensuragdo de resultados e adequagédo do
objeto prestado. Estes instrumentos de controle. Para correta aplicagdo da regra
insculpida acima, é necessario que o 0rgdo estabelega quais sdo os critérios de
avaliagdo e os devidos parédmetros, de forma a se obter uma férmula que permita
quantificar o grau de satisfacgdo na execugcdo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento
dos critérios e pardmetros de avaliagao dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se
inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os pardmetros para
mensuragdo do percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de
qualidade da prestagéo do servigo.

16.16 Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.17 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliagdo da execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestagao dos servicos realizada.

16.18 Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

16.19 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdao do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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16.20Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatério.

16.21 O fiscal do contrato podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacado dos servicos.

16.22 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para
o0 acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

16.23 A verificacdo da adequacao da prestacdo do servigco devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.24 A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢ao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracéo dos valores contratuais previstos no inciso Il do art.112 da Lei Estadual
n°® 15.608, de 2007.

16.25 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relacado detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.26 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 2° e 3° do
art. 118 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007.

16.27 O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes
trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢des sociais, previdenciarias ou para
com o FGTS ou a ndo manutencao das condicbes de habilitacdo, ensejara a
aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e
na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts.128 e 131 da
Lei n® 15.608, de 2007.

16.28 Caso nao seja apresentada a documentagcdo comprobatéria do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a
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CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja
regularizada.

16.28.1 Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da CONTRATADA no
prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das
obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado
da execucédo dos servigos objeto do contrato.

16.28.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

16.28.3 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncgao de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes
entre a contratante e os empregados da contratada.

16.290 contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a
comprovacao, pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de
obra alocada em sua execug¢ao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.30 A fiscalizacdo de que trata este topico ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com art. 120 da Lei Estadual n® 15.608, de
2007.

16.31 A fiscalizagcdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

18.31.3 (etc.)

Nota explicativa: Caso as especificidades do servigo demandem uma rotina de fiscalizagdo
prépria, o 6érgao deve descrevé-la neste item.

16.32 A fiscalizagcado de que trata este Termo de Referéncia nao exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
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desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei Estadual n® 15.608, de

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratagdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as
condigcbes do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos provisorio e
definitivo dos servigos.
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17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a

CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual,

17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo seu responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, apdés a entrega da documentacdo acima, da
seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigcos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento
mensal, o gestor do contrato devera verificar as rotinas previstas neste
Termo de Referéncia, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor
do contrato;

17.3.2 No prazo de até 70 dias a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagado for exercida por um Uunico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o0 recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 124 da Lei Estadual n°® 15.608, de 2007, podera ser
dispensado o recebimento provisério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. I, alinea
“a” da Lei Federal n° 8.666, de 1993, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos
e instalag6es sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

17.4 No prazo de até 30 (trinta) dias (para servicos de grande vulto o prazo
pode ser de até 90 (noventa) dias) a partir do recebimento provisério dos
servigcos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizacado e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
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17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no instrumento de
medigao de resultado utilizado.

17.5 0O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em
vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

17.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratagdes de servigos, cada vicio, defeito ou incorre¢do verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é impréprio determinar prazo Unico para as corre¢ées devidas, devendo o fiscal do
contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de ..... (....) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deveréao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data
da apresentacido da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 40, XIV, “a@”, da Lei 8.666, de 1993.
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18.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do servico, conforme este Termo de Referéncia

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei
n° 8.666, de 1993.
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18.3.1 Constatando-se, junto ao GMS/SEAP/DEAM, a situacédo de
irregularidade do fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o
fornecedor regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséao;

18.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

18.4.4 o periodo de prestacdo dos servicos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeg¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgao da regularizagdo da situagao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.6 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

18.6.1 nao produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no
instrumento de medigcdo de resultado utilizado, quais os parédmetros para mensuragdo do
percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do
servigo.

159




CADERNOS ORIENTADORES DE LICITACOES, CONTRATOS ECONVENIOS

160

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao
GMS/SEAP/DEAM para verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo
exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao GMS/SEAP/DEAM, a situacao de irregularidade
da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracao devera realizar consulta ao GMS/SEAP/DEAM para identificar
possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

18.11 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13 Havendo a efetiva execugado do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no GMS/SEAP/DEAM, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
quando couber.
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Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo
determinar a retengao tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa
se beneficiar da condigcdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questbes de carater
tributario.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa
do 6rgao contratante, com fundamento no nos termos do inciso Il do artigo 6° do
Decreto Estadual n° 426, de 2019.

18.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagao da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| (6/100) | =0,00016438
I =(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA REPACTUAGAO

Nota Explicativa: A Administracdo devera optar, de forma justificada, por apenas uma das
sugestoes de redagdo descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas aos
seguintes mecanismos de reajustamento: i) repactuagdo dos preg¢os do contrato
administrativo, ( no caso descrito no art. 76 do Decreto Estadual n® 4.993, de 2016); ou,
alternativamente, ii) reajuste em sentido estrito dos preg¢os contratados, mediante a
aplicagédo de indices oficiais, caso se trate da hipotese prevista no art. 75 do Decreto
Estadual n°® 4.993, de 2016.

Como se sabe, a repactuagdo de pregos, por meio da analise e demonstragdo da
variagdo dos custos contratuais, a partir de um ano apoés a data limite para apresentagédo
das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e da data vinculada ao Acordo
ou a Convengédo Coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mdo de obra, em regra, € o0 mecanismo de reajustamento utilizado nas
contratagbes de servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra. Ja o reajuste em sentido estrito, por meio da exclusiva aplicagado de indices oficiais
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estabelecidos no contrato, destina-se, em regra, ao reajustamento de contratos de
servigos continuados executados sem dedicacéo exclusiva de méo de obra.

Admite-se a estipulagéo de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de duragdo
igual ou superior a um ano, desde que ndo haja regime de dedica¢do exclusiva de méao
de obra. Essa disposicdo, isoladamente considerada, impediria, em tese, a adoc¢ao do
reajuste por indices naquele tipo de contratagdo. Nos casos em que o valor dos contratos
de servigos continuados sejam preponderantemente formados pelos custos dos
insumos, podera ser adotado o reajuste de precgos.

Assim, ainda que o contrato de servico continuado seja executado com regime de
dedicacéo exclusiva de méao de obra, sera possivel a adog¢do exclusiva de reajuste em
sentido estrito, em detrimento da repactuacéo, desde que os custos com insumos, € nhdo
com a méo de obra, prevalecam no valor contratual dos servigcos. Um bom exemplo da
aplicacdo da norma consiste nas contratagbes de servigos de reprografia, nos quais é
comum que, nada obstante haja regime de dedicagdo exclusiva (operador das
maquinas), preponderem no valor total da contratagdo os custos com materiais e
insumos (aquisicdo e manutencdo das maquinas reprogréficas).

Nota Explicativa: Caso se frate de situacdo que demande a repactuac¢ao de precos,
deverdo ser adotados os itens dispostos a sequir.

19.1 Visando a adequacao aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no
Termo de Contrato sera repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e
comprovar a variacdo dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas
apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto Estadual n° 4.993, de 2016.

19.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos
precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

Nota Explicativa: Para fins de reajustamento contratual, consideram-se insumos 0s
itens relativos a “uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execugdo dos servigos”.

19.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera
contado:
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19.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convencgado coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da
proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

19.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de
Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa):
do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacgao legal ou normativa;

19.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de pregos do mercado
(insumos nao decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para
apresentacao das propostas constante do Edital.

19.4 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de
nova solicitagdo. Entende-se como ultima repactuacéo, a data em que iniciados
seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

19.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data
da prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao
coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional
abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato,
caso nao haja prorrogacéo.

19.6 Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuagao tempestivamente, dentro
do prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

19.7 Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuacéo so podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo
de 1 (um) ano, contado:

19.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convengao coletiva anterior, em
relagao aos custos decorrentes de méao de obra;

19.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado
por determinacado legal ou normativa, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formacgao de pregos que estejam diretamente vinculados
ao valor de preco publico (tarifa);

19.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da
proposta, em relacéo aos custos sujeitos a variacao de pregos do mercado;

19.8 Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o
novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha
sido possivel a CONTRATANTE ou a8 CONTRATADA proceder aos calculos
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devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para
resguardar o direito futuro a repactuacgao, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

19.9 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas base diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas
quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias
envolvidas na contratacao.

19.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo, Convengdo e Dissidio
Coletivo de Trabalho.

19.11 A CONTRATANTE nao se vincula as disposicées contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencgdes Coletivas que tratem do pagamento de participacao
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos n&o previstos em lei,
tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

19.12 Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a
CONTRATADA efetuara a comprovacao da variagao dos custos dos servigos por
meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da
apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

19.13 Quando a repactuacgéao se referir aos custos sujeitos a variagédo dos precgos
de mercado (insumos ndo decorrentes da mdo de obra), a CONTRATADA
demonstrara o respectivo aumento por meio de Planilha de Custos e Formacgao
de Precos, considerando-se a aplicacdo do indice de reajustamento

(indicar o indice a ser adotado), mediante a aplicagdo da seguinte formula (art.
5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente
a data fixada para entrega da proposta da licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;
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Nota explicativa: Os contratos de servicos executados com dedicagado exclusiva de mao de obra
possuem insumos de naturezas distintas, decorrentes tanto dos custos da mao de obra e de
seus reflexos como dos demais insumos necessarios a execug¢do do contrato.

No Acérdao n.° 1214/2013 — Plenario, ao examinar a necessidade de realizagdo de pesquisa de
precos nas prorrogagbes dos contratos de servigos continuados com dedicagéo exclusiva de méo
de obra, o TCU reconheceu expressamente essa diferenciacdo, demonstrando que os insumos
néo relacionados a mao de obra, passiveis de realizagdo de pesquisa de pregos, correspondem,
em regra, “a no maximo 5% do orgamento total a ser licitado, como vem sendo demonstrado em
licitagbes recentes”, de modo que néo figuram entre os itens mais representativos da planilha de
custos e formagao de pregos. Aliado a isso, registrou o TCU que:

“[...] fazemos parte de uma economia estavel, em que a variagdao esperada é baixa e pode ser
perfeitamente retratada mediante a utilizagcao de indices nacionais, tal como o INPC.
Portanto, ndo ha razdo para efetuar pesquisa de mercado todas as vezes que é necessaria a
realizacdo de prorrogagdo contratual, com todo o custo administrativo que representa. [...] E
notério que o custo/prazo que sera despendido para a realizagdo de pesquisa de mercado para a
prorrogagdo do contrato, além de impeditivo, ndo é aconselhavel em vista da baixa
representatividade desses itens no orgamento global’.

186. Ademais, a pesquisa de mercado normalmente leva a pregos superiores aqueles
alcancados durante a licitagdo. Portanto, a utilizagdo de um indice adequado, além de retratar
a realidade do mercado, evita prejuizo desnecessario a Administragdo, assim como para a
empresa contratada.

192. E flagrante que o uso de indice especifico e adequado, além de trazer significativo
beneficio a Administragdo, serda a forma mais apropriada para comprovar que o contrato
continua vantajoso no momento da prorrogag¢ao”. (grifo nosso)

Nessa linha, concluiu que a vantajosidade econémica para prorroga¢cdo de contratos de servigos
continuados restaria garantida sempre que, além da previsdo contratual de que as repactuagdes
de custos envolvendo a folha de salarios fossem efetuadas somente com base em instrumento
coletivo de trabalho, ou em decorréncia de lei, houvesse no contrato previsdo de que os reajustes
dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigagbes decorrentes de acordo ou convengéo
coletiva de trabalho e de Lei) e materiais fossem efetuados com base em indices oficiais,
previamente estabelecidos no contrato.

Com isso, é viavel a Administragdo prever, num mesmo contrato para execugao de servigos com
regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, a repactuagdo para os itens decorrentes da mao
de obra, com base nas disposi¢bes constantes em instrumentos coletivos de trabalho, e o reajuste
dos pregos dos demais insumos, com base em ‘indices oficiais, previamente definidos no
contrato, que guardem a maior correlagdo possivel com o segmento econdmico em que estejam
inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

Ficou a Administragdo dispensada, pois, da realizagdo de pesquisa individualizada, que
considerasse “os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao”, “as
particularidades do contrato em vigéncia” ou ‘“indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;” ( a Uniédo trata o tema no art. 40, §
2% da IN SLTI/MP n.° 02/2008) para comprovar, naquele tipo de contrato, a efetiva variagdo dos

precos de insumos e materiais nao relacionados a mao de obra.

Considera viavel a adogdo da repactuagdo para os insumos relacionados a mdo de obra,
combinada com a adogdo de indices especificos, setoriais ou gerais para reajustamento dos
insumos e materiais a ela ndo relacionados, nos contratos de servigos continuados executados
com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra dispensando-se a Administragdo de realizar
pesquisa, para demonstrar o aumento desses custos.
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A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da
efetiva variagdo dos precos dos insumos e materiais a serem fornecidos, valendo-se, pois, em
regra, da adog¢ado de indices setoriais ou especificos. “Caso inexistam indices setoriais ou
especificos, devera ser adotado o indice geral de pregcos que melhor esteja correlacionado com os
custos do objeto contratual ou, ainda, em carater subsidiario, verificar se existe, no mercado,
algum indice geral de adogdo consagrada para o objeto contratado. Ndo havendo indices com
uma dessas caracteristicas, deve ser adotado o reajustamento pelo IPCA/IBGE, pois é o indice
oficial de monitoramento da inflagdo no Brasil. Qualquer que seja o indice utilizado, a
Administragdo devera justificar sua escolha tecnicamente. A Administragcdo podera, ainda, se valer|
de indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no
objeto contratual”. (Parecer n.° 04/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, NUP: 00407.001847/2013-
61). A Administracdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo
com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

19.13.1 No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

19.13.2 Nas aferigcbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos
insumos sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuacao de insumos venha a
ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.13.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

19.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

19.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

19.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes
futuras; ou

19.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente
quando a repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o
proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengao coletiva, ou
sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagédo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.
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19.15 Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relagao a diferenca porventura existente.

19.16 A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo
de sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos
comprovantes de variagdo dos custos.

19.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada
pela CONTRATANTE para a comprovacao da variagdo dos custos.

19.18 As repactuacbes serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto
quando coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverao ser
formalizadas por aditamento ao contrato.

19.19 0 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual
anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporcéo de 5% (cinco
por cento) em relagcdo ao valor contratado, como condi¢cao para a repactuacao,
nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

ou

Nota Explicativa: Caso seja escolhida a opgéo do reajuste em sentido estrito, deverdo
ser adotados os itens dispostos a seguir.

19. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS (REAJUSTE)

19.1 Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacéo das propostas.

19.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno
de um ano, aplicando-se o indice XXXX exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador

“

mais proximo da efetiva variagdo dos pregcos dos bens a serem fornecidos, “..o0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice
geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a

administragéo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario. A Administragdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto
contratual.

19.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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19.3 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

19.4 Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

19.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

19.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1 A garantia devera ser prestada no prazo de até 10 (dez) dias apos
assinatura deste instrumento, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

20.2 A inobservancia do prazo do item 21.1 acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor do contrato por dia de atraso
até o maximo de 2% (dois por cento).

20.3 O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentagdo da garantia configura
inadimpléncia total e implica a imediata rescisdo do contrato.

20.4 A garantia devera vigorar até 90 (noventa) dias apds o encerramento da
vigéncia do contrato e devera ser readequada no prazo maximo de 10 (dez) dias
sempre que houver revisdo de precos, acréscimo ou prorrogagao contratual, de
forma a preservar a proporcionalidade estabelecida no item 21.1.
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20.5 A garantia podera ser oferecida em qualquer das modalidades previstas no
art. 102 da Lei Estadual n.° 15.608/2007.

20.6 A fianca bancaria s6 sera admitida com expressa renuncia do beneficio de

ordem de que trata o art. 827 do Cddigo Civil.

20.7 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, dentre

outros, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndao cumprimento total ou parcial do objeto do
contrato, inclusive da mora;

b) prejuizos diretos e indiretos causados a Administracédo, decorrentes de
culpa ou de dolo, durante a execuc¢éo do contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo Contratante ao Contratado.

21.1 A garantia sera devolvida ao final do prazo estipulado no item 21.4, apds a
verificacdo, pelo Contratante, de que o contrato tenha sido integralmente
cumprido.

21.2 A instauragao de processo administrativo em desfavor do Contratado, para
apurar falta na execugdo do contrato, impede a devolugao da garantia até a
decisao final.

21.3 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

21.3.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.3.2 prejuizos diretos causados a Administragao decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucao do contrato;

21.3.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

21.3.4 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.4 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
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21.5 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em
conta especifica indicada pela Administracdo, com correcao monetaria.

21.6 Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

21.7 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

21.8 No caso de alteragcao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia,
a garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

21.9 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no
prazo maximo de .......... () dias uteis, contados da data em que fornotificada.

21.10 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que
rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificacdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranga dentro do prazo prescricional.
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21.11 Sera considerada extinta a garantia:

21.11.1 com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.11.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do
contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.

21.12 O garantidor ndo €& parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

21.13 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste TR.
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21.14 A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacéao de
que a empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacao, e
que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussbes previdenciarias e

relativas ao FGTS.

21.14.1 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar
que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de
servicos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de trabalho (art. 19 do
decreto Estadual n° 4.993, de 2016).

21.15 Por ocasiao do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da
realocacio dos trabalhadores em outra atividade de prestacédo de servigos, nos
termos do caput do art. 19 do decreto Estadual n° 4.993, de 2016.

22 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 A Contratada que incorra em infragbes sujeita-se as seguintes sancoes
administrativas:

a) adverténcia;
b) multa;

C) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo

Publica, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;
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e) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal pu
Municipios e descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do
Sistema de Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS, pelo prazo de até

05 (cinco) anos.

[T TP B3 [Pl

22.2 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” do item anterior poderao

ser aplicadas ao adjudicatario e ao Contratado, cumulativamente com a multa.

22.3 Adverténcia sera aplicada por conduta que prejudique o andamento do

procedimento da contratacéo.

22.4 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 1% (um por cento) sobre o

valor total do lote no qual participou, sera aplicada a quem:
a) retardar ou impedir o andamento do procedimento licitatério;
b) ndo mantiver sua proposta;
c) apresentar declaragao falsa;
d) deixar de apresentar documento na fase de saneamento.

22.5 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 5% (cinco por cento) sobre

o valor total do lote no qual participou ou foi arrematante, sera aplicada aquem:
a) apresentar documento falso;
b) de forma injustificada, deixar de assinar o Contrato;
c) foi advertido e reincidiu pelo(s) mesmo(s) motivo(s).

22.6 Multa de mora diaria de até 0,3% (zero virgula trés por cento), calculada
sobre o valor global do contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do
objeto contratual; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia sera cabivel a multa

compensatoria prevista no item 22.7.




PRESTACAO DE SERVICOS

22.7 A multa, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor
total do Contrato, sera aplicada no caso de inexecugao total ou parcial do

Contrato.

22.8 A suspensao temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sera aplicada

ao licitante que:
a) abandonar a execucgao do Contrato;
b) incorrer em inexecugao contratual.

22.9 A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicada a quem:
a) fizer declaragao falsa na fase de habilitagéo;

b) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro

expediente, o procedimento;

c) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave

ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

d) agir de ma-fé na relagdao contratual, comprovada em procedimento

especifico;

e) tenha sofrido condenacao judicial definitiva por praticar, por meios dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

f) demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao, em
virtude de atos ilicitos praticados, em especial, infracdes a ordem econémica
definidas na Lei Federal n°® 12.529/2011;

g) tenha sofrido condenacgao definitiva por ato de improbidade administrativa,

na forma da lei.
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22.10 O impedimento de licitar e de contratar com a Uniao, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento do Cadastro Unificado de
Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servicos — GMS,

pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicado a quem:

a) recusar-se injustificadamente, apo6s ser considerado adjudicatario, a

assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido neste Edital;

b) deixar de entregar documentagao exigida para o certame;

¢) apresentar documentacéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

€) nao mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execugao do Contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo, fora das hipéteses previstas no item 22.9;
h) cometer fraude fiscal.

22.11 A autoridade maxima do 6rgdo ou entidade é a autoridade competente

para impor as penalidades previstas no item 22.1, alineas “c”, “d” e “e”.

22.12 Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensdo do direito de

contratar com a Administragéo ou da declaracao de inidoneidade:

a) as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa

juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

b) as pessoas juridicas que tenham sd6cios comuns com as pessoas fisicas

referidas no inciso anterior.
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2213 Na aplicacdo das sancbes, a Administracdo observara as seguintes

circunstancias:

a) proporcionalidade entre a sangdo, a gravidade da infragéo e o vulto

econdmico da contratacao;
b) os danos resultantes da infragéo;

c) situagdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade

de geracao de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagdo de multa;

d) reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infragdo de igual natureza

ap6s aplicacado da sancao anterior; e
e) circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infragéo.

22.14 Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o
procedimento de aplicacao das sancbes administrativas, deveréo ser observadas
as disposicoes da Lei Estadual n® 15.608/2007, da Lei Federal n.° 10.520/2002 e
da Lei Federal n° 8.666/1993.

22.15 Sem prejuizo das san¢bées previstas nos itens anteriores, a
responsabilizacao administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos
contra a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, na participacédo da
presente licitacdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na
forma prevista na Lei Federal n° 12.846/2013, regulamentada, no ambito do
Estado do Parana, pelo Decreto Estadual n° 10.271/2014.

22.16 Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Unificado
de Fornecedores do Estado do Parana (CFPR).

23 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os critérios de sele¢cdo do fornecedor.
Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse instrumento disciplina justamente a
escolha da melhor proposta. A elaboragao do TR é realizada pelo setor requisitante.
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23.1 As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

23.3 Os critérios de qualificacio técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

23.3.1(...)

23.4 O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até R$xxx,000
(indicar por extenso)

23.5 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

23.6 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os critérios de selecdo do fornecedor:
a) Definir os critérios de habilitagdo indicados para a contratagédo, atentando para:

a.1. analisar e identificar os critérios de qualificacdo econémico-financeiras a serem
exigidos, considerando a prestagdo dos servigos e 0s riscos da contratagdo;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificagdo técnica a serem exigidos,
considerando a prestagé&o dos servigos e 0S riscos da contratagéo;

b) Definir os critérios técnicos obrigatérios indicados para a contratagdo que deverdo se
basear nos requisitos técnicos especificados na se¢do “Requisitos da contratagdo”;

¢) No caso de licitagbes técnica e prego ou melhor técnica, definir os critérios técnicos
pontuaveis, indicados para a contratagcdo, que deverdo se basear nos requisitos técnicos
especificados na se¢do “Requisitos da contratagcdo”;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de precos, com fixacdo de pregcos méaximos aceitaveis,
tanto globais quanto unitarios;

e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:

e.1. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1 O custo estimado da contratagao é o previsto no valor global maximo.

24.2 Tal valor foi obtido a partir de ....
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Nota explicativa: : O Termo de Referéncia deve conter orcamento detalhado dos precos
(art. 40, | “9” as Lei Estadual n°® 15.608, de 2007), com ampla pesquisa de mercado:

a) Refinar, se for necessario, a estimativa de pregcos ou meios de previsdo de preg¢os
referenciais realizados nos Estudos Preliminares;

b) No caso de servigcos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o custo estimado
da contratagao deve contemplar o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia
da identificacdo dos elementos que compbem o prego dos servigos, definidos da seguinte
forma:

b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formacédo de precos, observados
os custos dos itens referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas
contratagbes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o
detalhamento dos custos para afericao da exequibilidade dos pregos praticados;

b.2. por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em
contratagbes similares; ou ainda por meio da adogao de valores constantes de indicadores
setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes, se for o caso; e

b.3. previsdo de regras claras quanto a composi¢cdo dos custos que impactem no valor
global das propostas das licitantes, principalmente no que se refere a regras de depreciagdo
de equipamentos a serem utilizados no servigo.

25 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

25.1 (Indicar a dotagao orgamentaria da contratagao, exceto se for SRP.)

Curitiba de ........ ) eeeeen de ......... de ..........

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, nos termos do art. 5°,
§2° do Decreto Estadual n° 4.993/2016, indicando os elementos técnicos fundamentais que o
apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no or¢camento estimativo e no cronograma
fisico-financeiro de desembolso, se for o caso..
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11.2. LISTAS DE VERIFICAGAO

11.2.1. LISTA DE VERIFICACAO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS -
PREGAO ELETRONICO

Legenda: S — Sim; N - Nao

S N Observacoes

FASE INTERNA

1. Houve abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado?

2. Quando requerida a demanda pelo setor
interessado foram especificados os servicos a
serem executados com a quantidade e qualidade
para satisfazer a necessidade descrita?

3. Houve justificativa a necessidade da aquisicdo
descrevendo porque precisa? Como sera utilizado?
Quais os beneficios?

4. No caso de contratagdo por registro de precos, a
autoridade competente justificou a utilizacdo do
SRP com base em alguma das hipéteses previstas
no artigo 3° do Decreto Estadual n° 2.734 de 10 de
novembro de 20157

5. Trata-se de servigo comum?

6. O setor demandante elaborou o Termo de
Referéncia?

6.1. O objeto da licitagdo foi descrito de forma
sucinta e clara, de acordo com o art. 7° do
Dec. Est. n°® 4.993, de 20167

6.2. A justificativa para a contratagdo apresentada
pelo setor requisitante contempla, no minimo: |
- a razado da necessidade da contratacdo dos
servicos; Il - as especificagbes técnicas do
servico a ser contratado; e Il - o quantitativo
demandado (tais como demonstrativo de
consumo dos exercicios anteriores, relatorios
do setor responsavel e/ou outros dados
objetivos que demonstrem o dimensionamento
adequado dos servigos)?
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6.3. A divisao do objeto ¢é técnica e
economicamente viavel e ndo representa
perda de economia de escala?

6.3.1.Caso, como excegao, o parcelamento nao
foi adotado, houve justificativa nos autos
que demonstrem as razdes técnicas e
econdmicas para a nao adogao?

6.4. O termo de referéncia previu critérios de
sustentabilidade, conforme art. 49 do Decreto
estadual n°® 4.993, de 20167

6.4.1.Foi previsto que sejam usados produtos
de Ilimpeza e conservagdo de
superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagcdes e
especificagcbes determinadas pela
ANVISA?

6.4.2.Foi previsto que sejam adotadas medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada?

6.4.3.Foi exigida a observancia da Resolugéo
CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de
1994, ou outra que viesse a sucedé-la,
quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento?

6.4.4.Foi exigido o fornecimento aos
empregados 0s equipamentos de
seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugao de servigos?

6.4.5.Foi realizado um programa interno de
treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugao
contratual, para redugcdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de &agua e
de produgdo de residuos sdlidos,
observadas as normas ambientais
vigentes?

6.4.6.Foi exigido que seja realizada a
separagdo dos residuos reciclaveis
descartados pelos 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica Estadual direta,
autarquica e fundacional, na fonte
geradora, e a sua destinagdo as
associagdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel
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para reciclagem, quando couber, nos
termos do Decreto Estadual n® 4.167, de
20 de janeiro de 20097

6.4.7.Foi exigido que sejam respeitadas as
Normas Brasileiras — NBR publicadas
pela ABNT sobre residuos sélidos?

6.4.8. Foi previsto a obrigatoriedade de
destinagdo ambiental adequada das
pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Lei Estadual n°
16.075, de 1° de abril de 2009?

7. A Chefia imediata verificou a necessidade dos
servicos que se pretendem que sejam contratados,
deliberou favoravelmente para o prosseguimento
para a licitagao (caso seja desfavoravel, arquivou?);

8. A Chefia imediata analisou e aprovou o Termo de
Referéncia para depois encaminhar a Diregao do
6rgao?

9. A diregao do 6rgao aprovou a aquisicao e
encaminhou para o setor de Licita¢cdes e Contratos?

10. Para contratacdo de servicos de tecnologia da
informagdo foi anexado parecer técnico da
CELEPAR, bem como observada a aplicagdo do
Decreto Estadual n® 8.943, de 2018, no que
couber?

11. O Setor de Licitagbes e Contratos realizou analise
detalhada do TR. Em caso de necessidade de
ajustes, retornou os autos ao setor requisitante para
adequacgdes?

11.1. Realizou a Pesquisa de Pregos conforme o
art. 9° do Decreto Est. n° 4.993, de 20167

11.2. A pesquisa de precos foi realizada mediante a
utilizagdo de um dos seguintes parametros? |
- Pregos existentes nos bancos de pregos do
Sistema GMS; Il - Pregos obtidos por outros
6rgdos ou entidades publicas; Il - Pesquisa
com os fornecedores ou prestadores de
servigos, conforme o caso; IV - Pregos de
tabelas oficiais; e V - Pregos constantes de
banco de pregos e homepages (art. 9° do Dec.
Est. n° 4.993, de 2016)

Especificar qual
parametro foi utilizado.
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11.2.1. No caso de precos de tabelas oficiais,
os pregcos tém datas que nao se
diferenciam em mais de 180 (cento e
oitenta) dias?

11.2.2. Foi observado o intervalo temporal
maximo de noventa dias corridos entre a
data das cotagdes e a instauragdao do
procedimento licitatério?

11.2.3. A pesquisa foi realizada com pelo
menos trés pregos de fornecedores?
Caso contrario, houve justificativa
condizente?

11.2.4. Para a obtencdo do resultado da
pesquisa de pregos, foram
desconsiderados o0s pregos inexequiveis
ou os excessivamente  elevados,
conforme critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo?

11.2.5. Foi elaborado mapa de formagédo de
precos refletindo a pesquisa, a
metodologia adotada e o resultado
obtido?

11.2.6. Se a pesquisa de pregos foi realizada
com os fornecedores, estes receberam
solicitagdo formal para apresentagdo de
cotagao, por meio fisico ou eletrénico?

11.2.7. Foi conferido aos fornecedores prazo
de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, ndo
inferior a 5 (cinco) dias uteis?

11.2.8. A diferenca entre os pregos cotados se
mostrou razoavel, sem discrepancia entre
os valores coletados na pesquisa
realizada pela Administragao, assim como
estes e os sabidamente praticados no
mercado?

11.2.9. Foram inadmitidas estimativas de
precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediagéo de vendas?

11.2.10.0 servidor responsavel pela realizagéao
da pesquisa de pregos esta identificado
nos autos do processo e assinou 0 mapa
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de formacgao de pregos,
responsabilizando-se pela pesquisa de
precos realizada e pelo preco
estabelecido?

11.2.11. Decidiu o preco estimado?

11.2.12. Encaminha o processo para o setor
competente para a emissdao de
Declaragao de Disponibilidade
Orgamentaria?

11.2.13. O procedimento licitatorio possui a
indicagdo do recurso proprio para a
despesa, caso nio seja SRP?

11.2.14. Se for o caso, constam a estimativa
do impacto orgcamentario financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. | da LC
101/2000 e a declaragéo prevista no art.
16, Il do mesmo diploma na hipétese da
despesa incidir no caput do art. 167?

12. Em face do valor estimado do objeto, a participagéo
na licitagdo € exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas (art. 48, I, da LC n° 123/06, art. 6° do
Dec. Est. n® 2.474, de 2015, e art. 34 da Lei n°
11.488/07)?

12.1. Incide uma das excegdes previstas no art. 9°
do Dec. Est. n°2.474, de 2015, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

12.2. Foram observados os dispositivos legais
que dispdem sobre a margem de preferéncia?
(Decretos n°s 7546, de 2011 e Dec. Est. 2.427,
de 2016)?

13. O setor responsavel elaborou a Declaragao de
Disponibilidade Orgamentaria, com indicacdo das
respectivas rubricas?

14. Foi anexado ato administrativo que designou o(a)
pregoeiro(a) e a equipe de apoio?

15. No caso de contratagdo por registro de precos, a
autoridade competente justificou a utilizacdo do
SRP com base em alguma das hipéteses previstas
no artigo 4° do Dec. Est. n® 2.734, de 20157
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15.1. No caso de dispensa da divulgacdo da
Intencdo de Registro de Pregos - IRP, ha
justificativa do 6rgao gerenciador?

15.2. No caso de existir 6rgdos ou entidades
participantes, a Administracdo consolidou as
informagdes relativas a estimativa individual e
total de consumo, promovendo a adequacéao
dos respectivos termos de referéncia
encaminhados para atender aos requisitos de
padronizagao e racionalizacao?

15.3. A Administracdo confirmou junto aos 6rgaos
ou entidades participantes a sua concordancia
com o objeto a ser licitado, inclusive quanto
aos quantitativos, precos estimados e termo de
referéncia?

16. Foi elaborado edital de acordo com as minutas
padronizadas da PGE?

16.1. O setor de Licitagdes e Contratos elaborou a

Minuta de Edital de acordo com as Minutas 16.2
Padronizadas da Procuradoria Geral do o
Estado?®

15.2. As minutas padronizadas que integram a
categoria de “editais e
instrumentos sem objeto definido” e os casos
em que ndo ha minutas padronizadas foram
remetidas para manifestagdo juridica da
Procuradoria Consultiva — PRC/PGE?

15.3. Caso eventualmente haja alteracbes, foram
destacadas no texto, e se necessario,
explicadas?

15.4. O setor de Licitagbes e Contratos elaborou a
Minuta de ata de registro de pregos, se for o 15.5.
caso?

16.Foi exarada Informagdo Juridica pela PRC
aprovando a minuta do edital?1°

9 As Minutas Padronizadas se encontram no site da PGE:
http://www.pge.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=149.
10 Em conformidade com as normas constitucionais, legais e regulamentares que

disciplinam a consultoria juridica da unidade federada, nos casos em que (a) ndo exista qualquer
determinacédo legal que condicione a validade dos atos praticados durante a chamada "fase
externa" da licitagdo ao pronunciamento juridico da Procuradoria-Geral do Estado, bem como (b)
nao haja delimitagdo precisa da controvérsia juridica a ser sanada, a continuidade do processo, a
adjudicacao do objeto e a homologacéo da licitagcdo independem de manifestacdo do 6rgao de
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17. O setor de Licitagdes e Contratos publicou o extrato
de edital, de acordo com a legislacao?

11.2.2. LISTA DE VERIFICAGAO PARA PRESTAGCAO DE SERVIGCOS -
CONTRATAGAO DIRETA

Legenda: S — Sim; N - Nao

S N Observagoes

CONTRATAGAO DIRETA

1. Houve abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado?

2. Quando requerida a demanda pelo setor
interessado foi especificado o material com a
quantidade e qualidade para satisfazer a
necessidade descrita?

3. Justificativa a necessidade da aquisicao
descrevendo porque precisa? Como sera
utilizado? Quais os beneficios?

4. O setor demandante elaborou o Termo de
Referéncia?

4.1. O objeto da licitagéo foi descrito de forma
sucinta e clara, de acordo com o art. 7° do
Dec. Est. n°® 4.993, de 20167

4.2. A justificativa para a contratagdo
apresentada pelo setor requisitante
contempla, no minimo: | - a razdo da
necessidade da aquisicdo de bens ou
contratagdo dos servicos; Il - as
especificagdes técnicas do bem ou do
servico a serem contratados; e Ill - o
quantitativo demandado (tais como
demonstrativo de consumo dos exercicios
anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demonstrem o
dimensionamento adequado da
aquisi¢ao)?

43.A divisio do objeto €& técnica e

consultoria juridica da Procuradoria-Geral do Estado (Orientagdo Administrativa n°® 14 — PGE).
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economicamente viavel e nao representa
perda de economia de escala?

4.3.1. Caso, como excecgao, o]
parcelamento nao foi adotado, houve
justificativa nos autos que demonstrem as
razoes técnicas e econdmicas para a nao
adogao?

4.3.2. O termo de referéncia previu
critérios de sustentabilidade conforme art.
49 do Decreto Estadual n® 4.993, de 20167

4.3.3. Os bens sdo constituidos, no todo
ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme normas
especificas da ABNT?

4.3.4. Foram observados os requisitos
ambientais para a obtencao de certificacado
do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO, como produtos sustentaveis ou
de menor impacto ambiental em relagéo
aos seus similares?

4.3.5. Foi previsto que os bens devem ser,
preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protegao durante o transporte € o
armazenamento?

4.3.6. Foi previsto que os bens né&o
contenham substancias perigosas em
concentracido acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous  Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs)?

4.3.7. Houve comprovagao relativa aos
critérios de sustentabilidade, conforme o
§1° do art. 48 do Dec. Est. n® 4.993, de
20167

4.3.8. Foi previsto que em caso de
inexisténcia de certificagdo que ateste a
adequacdo, o0 o6rgdo ou entidade
contratante podera realizar diligéncias para
verificar a adequagéao do produto as
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exigéncias do ato convocatdrio, correndo
as despesas por conta da licitante
selecionada?

4.3.9. Foi previsto que caso nao se
confirme a adequagdo do produto, ndo
havera a contratagao?

5. A Chefia imediata verificou a necessidade do
material, deliberou favoravelmente para o
prosseguimento para a aquisicdo (caso seja
desfavoravel, arquivou?); analisou e aprovou o
Termo de Referéncia para depois encaminhar a
Diregéo do 6rgao?

6. A justificativa contempla a caracterizagao da
situacdo de dispensa (art. 6° art. 34, lll e
seguintes da Lei Est. 15.608, de 2007) ou de
inexigibilidade de licitacdo (art. 33, Lei Est.
15.608, de 2007), com os elementos
necessarios a sua configuragao (art. 35, da
mesma Lei)?

7. Existe parecer técnico apto a justificar e/ou
configurar a hipotese legal de contratagcao
direta aplicavel ao caso concreto (Inc. X do § 4°
do art. 35 da Lei n° 8.666/93)?

8. Existe declaracdo de exclusividade expedida
pela entidade competente, no caso de
inexigibilidade de licitagdo do art. 33, |, Lei Est.
15.608, de 20077

9. A administracao averiguou a veracidade do
atestado de exclusividade apresentado nos
termos do art. 33, I, da Lei Est. n° 15.608, de
20077

10. Realizou a Pesquisa de Pregos conforme o art.
9° do Decreto Est. n® 4.993, de 20167

10.1. A pesquisa de pregos foi realizada
mediante a utilizagdo de um dos
seguintes parametros? | - Pregos
existentes nos bancos de pregcos do
Sistema GMS; Il - Pregos obtidos por
outros 6rgaos ou entidades publicas; I
- Pesquisa com os fornecedores ou
prestadores de servigos, conforme o caso;
IV - Precos de tabelas oficiais; e V
- Pregos constantes de banco de precos
e homepages (art. 9° do Dec. Est. n°
4,993, de 2016)

186




PRESTACAO DE SERVICOS

10.2. No caso de precgos de tabelas oficiais,
0s pregcos tém datas que nao se
diferenciam em mais de 180 (cento e
oitenta) dias?

10.3. Foi observado o intervalo temporal
maximo de noventa dias corridos entre a
data das cotagbes e a instauracdo do
procedimento licitatério?

10.4. A pesquisa foi realizada com pelo
menos trés pregcos de fornecedores?
Caso contrario, houve justificativa
condizente?

10.5. Para a obtengcdo do resultado da
pesquisa de pregos, foram
desconsiderados os pregos inexequiveis
ou o0s excessivamente elevados,
conforme critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo?

10.6. Foi elaborado mapa de formacdo de
pregos refletindo a pesquisa, a
metodologia adotada e o resultado
obtido?

10.7. Se a pesquisa de pregos foi realizada
com os fornecedores, estes receberam
solicitacdo formal para apresentagdo de
cotacao, por meio fisico ou eletrénico?

10.8. Foi conferido aos fornecedores prazo
de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, ndo
inferior a 5 (cinco) dias uteis?

10.9. A diferenga entre os pregos cotados se
mostrou razoavel, sem discrepancia entre
os valores coletados na pesquisa
realizada pela Administrac&o, assim como
estes e os sabidamente praticados no
mercado?

10.10. Foram inadmitidas estimativas de
pregos obtidas em sitios de leildao ou de
intermediacdo de vendas?

10.11. O servidor responsavel pela realizagdo
da pesquisa de pregos esta identificado
nos autos do processo e assinou 0 mapa
de formacao de pregos,
responsabilizando-se pela pesquisa de
pregos realizada e pelo precgo
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estabelecido?
10.12. Decidiu o prego estimado?

10.13. Encaminha o processo para o setor
competente para a emissdo de
Declaragao de Disponibilidade
Orgamentaria?

10.14. Ha previsao de recursos orgamentarios,
com indicagdo das respectivas rubricas?

10.15. Se for o caso, constam a estimativa do
impacto orcamentario financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. | da LC
101/2000 e a declaragéo prevista no art.
16, Il do mesmo diploma na hipotese da
despesa incidir no caput do art. 167?

10.16. Existe justificativa quanto a aceitagéo
do preco ofertado pela futura contratada
(Inciso VIl do §4° do art. 35 da Lei Est. n°®
15.608, de 2007)?

10.17. Foram indicadas as razdes de escolha
da contratada (Inciso VI do §4° do art. 35
da Lei Est. n°® 15.608, de 2007) ?

10.18. Em face do valor do objeto, as
participantes sao microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas (art. 48, |, da LC n° 123/06, ,
art. 6° do Dec. Est. n°® 2.474, de 2015 e
art. 34 da Lei n® 11.488/07)?

10.19. Incide uma das excegdes previstas no
art. 9° do Dec. Est. n°2.474, de 2015,
devidamente justificada, a afastar a
exclusividade?

10.20. Foram observados os dispositivos
legais que dispdem sobre a margem de
preferéncia? (Decretos n°s 7546, de 2011
e Dec. Est. 2.427, de 2016)?

10.21. Constam as seguintes
comprovacgdes/declaragdes:

10.21.1. Prova de inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ)?
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10.21.2. Prova de inscrigdo no cadastro
de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o
objeto contratual?

10.21.3. Certificado de regularidade do
FGTS, emitido pela Caixa
Econdémica Federal?

10.21.4.  Certidbes de regularidade com
a Fazenda Federal (Certiddo
Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido e Certiddo relativa a
Contribui¢cdes Previdenciarias)?

10.21.5. Fazenda Estadual (inclusive do
Estado do Parana para licitantes
sediados em outro Estado da
Federagéo)?

10.21.6. Fazenda Municipal?

10.21.7. Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), instituida
pela Lei Federal n°® 12.440/2011?

11.

A contratagdo direta foi autorizada
motivadamente pela autoridade competente
(caput e §1° do art. 35 da Lei Est. n° 15.608, de
2007)?

12.

Foi juntada a minuta de termo de contrato, se
for o caso?

13.

14.

Foi utiizado o modelo de contrato
disponibilizado pela PGE/PR?

Eventuais alteragdes foram destacadas no
texto, e se necessario, explicadas?

15.

Houve andlise da Procuradoria Consultiva (Inc.
Il do art. 36 do Dec. Est. n® 2.137, de 2015)?

Obs. atos em que se pretenda reconhecer
a inexigibilidade ou decidir pela dispensa
de licitagdo, dispensadas as situagbes
previstas nos incisos | e Il do art. 24 da Lei
Federal n° 8.666/1993 e nos incisos | e Il
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do art. 34 da Lei Estadual n° 15.608/2007,
na forma autorizada no inciso Xl do § 4.°
do art. 35 desta Lei(lnc. Il, do §1° do art. 36
do Dec. Est. n°2.137, de 2015)

16. Em caso de Dispensa de Licitagdo para
contratagdo de servigos de baixo valor, com
fundamento no inciso Il, do art. 34, da Lei
Estadual n° 15.608, de 2007, foi consultada e
utilizada a Lista de Verificagcdo aprovada pela
PGE?

17. As dispensas previstas nas alineas "f" e "g" do
inciso | do art. 8° e nos incisos Ill a XXI do art.
34, as situagbes de inexigibilidade do art. 33,
necessariamente justificadas foram
comunicadas a autoridade superior, no prazo
de trés dias, do ato que autoriza a dispensa ou
reconhece a situagdo de inexigibilidade, para
ratificagdo e publicagdo na imprensa oficial, no
prazo de cinco dias (§2° do art. 35 da Lei Est.
n°® 15.608, de 2007)?

18. As dispensas previstas nas alineas "f" e "g" do
inciso | do art. 8° e nos incisos Ill a XXI do art.
34, as situagbes de inexigibilidade do art. 33,
necessariamente justificadas, foram publicadas
na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias,
como condigdo para eficacia dos atos(§2° do
art. 35 da Lei Est. n° 15.608, de 2007, in fine)?

11.2.3. LISTA DE VERIFICAGAO PARA DISPENSA DE LICITAGAO
PARA AQUISICAO DE BENS OU CONTRATAGAO DE SERVIGCOS
DE BAIXO VALOR COM FUNDAMENTO NO ARTIGO 34, INCISO I,
DA LEI ESTADUAL N° 15.608/2007.

REQUISITOS GERAIS

01 Solicitagdo de aquisigdo do bem ou contratagao de servigo, contendo a Fls

' respectiva justificativa. .
02. |Caracterizacdo da circunstancia de fato que autorizou a providéncia. Fls.
03. Razdbes da escolha do contratado. Fls.
04 Termo de Dispensa, elaborado conforme Decreto Estadual n° Fls

" 14.993/2016, no que for cabivel. '
05. Consulta ao banco de dados do Sistema GMS para verificagao da nao Fls.
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existéncia de Ata de Registro de Precos vigente.

Justificativa de preco, inclusive com apresentagao de orgamentos ou da

06. Fls.
consulta aos precos de mercado.
07 Mapa de formagéao de preco, devidamente assinado pelos servidores Fls
) responsaveis por sua elaboragao. '
08. Informacgdes orcamentarias e financeiras. Fls.
Minuta do Contrato, nas hipoteses em que sua formalizagado for
09 obrigatdria (artigo 108, inciso I, da Lei Estadual n° 15.608/2007), ou Fls
*|justificativa sobre sua substituicdo (artigo 108, § 1°, da Lei Estadual n° '
15.608/2007).
10 Parecer Juridico relativo a Minuta do Contrato (quando envolver a Fls
’ prestacao de servigos, com obrigagbes que se prolongam no tempo). '
11 Atestado do setor técnico competente declarando a auséncia de Fls
" |aquisigao/contratagdo do mesmo objeto no mesmo exercicio financeiro. '
12. | Autorizagdo do ordenador de despesas. Fls.
13. |Numeragao sequencial da dispensa de licitagao. Fls.
Documento de aprovagao dos projetos de pesquisa aos quais os bens
14. serdo alocados (quando tal providéncia for compativel com o objeto que |Fls.
se pretende contratar).
15 Parecer Técnico sobre a dispensa (quando a complexidade do objeto o Fi
. S.
exigir).
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto aos
01. . LTI o . ) Fls.
débitos fiscais e as contribuigdes previdenciarias, atualizada.
02 Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual do Parana Fls
' atualizada. :
Certidao atualizada de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede
03. da empresa, quando a contratada for sediada em outro Estado da|Fls.
Federacgao.
04 Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da Fls
’ empresa, atualizada. )
05. |Certificado de Regularidade com o FGTS atualizado. Fls.
06. |Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas atualizada. Fls.
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CONSULTAS PREVIAS OBRIGATORIAS

Consulta ao CADIN do Estado do Parana, observadas, quando for o
01. caso, as hipoteses do artigo 3°, paragrafo unico, inciso I, da Lei Estadual | Fls.
n°® 18.466/2015.

02 Consulta sobre as Empresas Suspensas ou Impedidas de contratar com

a Administracao Publica Estadual (GMS). Fls.
Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
03. (CEIS). Fls.

Nota explicativa 1

A justificativa para a aquisicao dos bens ou contratagdo dos servigos devera indicar, no
minimo, a finalidade, a quantidade demandada, as especificagcdes técnicas do objeto da
contratacdo, quem efetua o pedido e qual 6rgdo ou setor sera atendido com a
conftratagao.

Nota explicativa 2

O Certificado de Regularidade Fiscal — CRF valido supre a necessidade de juntada de
certidées negativas individualizadas de débitos tributdrios, trabalhista, perante a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS (art. 6°, § 2° do
Decreto Estadual n°® 9.762/2013).

[

Nota explicativa 3

A numeragéao sequencial da dispensa, embora seja obrigatdria (artigo 35, § 4° inciso I, da
Lei Estadual n° 15.608/2007), podera ser providenciada pelo 6rgao interessado apos a
autorizacdo do ordenador de despesas, e devera constar no contrato ou instrumento
equivalente.

Nota explicativa 4

A autorizagdo do ordenador de despesas, embora seja obrigatéria (artigo 35, § 4° inciso
lll, da Lei Estadual n° 15.608/2007), podera ser providenciada pelo 6rgao interessado apés
a manifestagao juridica sobre a minuta do contrato (nos casos em que o parecer juridico
for necessario).

[

Nota explicativa 5

Sao vedadas dispensas sucessivas de licitagao, com base no inciso I, do artigo 34, da Lei
Estadual n° 15.608/2007, bem como nao deverao ser realizadas dispensas com objeto
contratual idéntico ou similar em periodo inferior a 60 (sessenta dias), quando realizadas
em exercicios financeiros distintos, conforme disposto no artigo 36 da Lei Estadual n°
15.608/2007.
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Nota explicativa 6

O ato que autoriza a dispensa devera ser comunicado a autoridade superior, no prazo de
03 (trés) dias, para ratificagcdao e publicacdo na Imprensa Oficial, no prazo de 05 (cinco)
dias, como condicao de eficdcia do ato (artigo 35, § 2°, da Lei Estadual ° 15.608/2007).

Nota explicativa 7

Salvo nas hipoteses indicadas no item 10, dos Requisitos Gerais, desta Lista de
Verificagdo, as dispensas com fundamento no inciso Il, do artigo 34, da Lei Estadual n°
15.608/2007 (pequeno valor), nao necessitam de manifestagdo juridica para serem
formalizadas (artigo 35, § 4°, inciso Xl, da Lei Estadual n° 15.608/2007).

de de

de de

(local)

(local)

[Nome e assinatura do servidor responsavel
pelo preenchimento]

[Nome e assinatura do chefe do setor

competente]

11.3. LEGISLAGAO E ORIENTAGCOES ADMINISTRATIVAS

11.3.1. Legislacao

e Lei Estadual n° 15.608, de 2007 — Estabelece normas sobre licitacoes,

contratos administrativos e convénios no dmbito dos Poderes do Estado do

Parana;

e Lein®8.666, de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigao
Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administragao

Publica e da outras providéncias;
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Lei n° 10.520, de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigdo
Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de

bens e servigcos comuns, e da outras providéncias;

Lei n® 12.846, de 2013 — Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e
civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao
Publica;

Decreto Estadual n° 4.453, de 2012 — Regulamenta os processos de
aquisicao e/ou contratacdo de servicos de locacdo de veiculos
automotores;

Lei Complementar n°® 123, de 2006 (alterada pela Lei Complementar n°
147/14) - Institui o Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte;

Lei Complementar Estadual n° 163, de 2013 (Decreto Estadual n°
2.474/15) - Institui no Estado do Parana o tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas e as empresas de pequeno
porte previsto no art. 143 da Constituicdo do Estado e institui a sua
regulamentacgao;

Lei Complementar n°® 101, de 2000 — Estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias - Lei de Responsabilidade Fiscal;

Decreto n°® 9.412, de 2018 — Atualiza valores das modalidades de licitagao
que trata o art. 23, da Lei n° 8.666/93;

Decreto Estadual n°® 4.993, de 2016 — Regulamenta a elaboragdo de
termos de referéncia e de contratos para aquisicdo de bens e prestacao de
servigos pela Administrativa Publica;

Decreto Estadual n° 4.189, de 2016 (com alteragbes) — Define
competéncias e procedimentos para a realizacdo de despesas da

Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Parana;
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Decreto Estadual n® 4.505, de 2016 — Dispde sobre a exclusividade de
instituicdo financeira contratada para fins de pagamentos e repasses a
credores e fornecedores do Estado;

Decreto Estadual n°® 2.137, de 2015 - Aprova, na forma que especifica, o
Regulamento da Procuradoria-Geral do Estado;

Decreto Estadual n° 2.734, de 2015 - Instituicdo de novo regulamento do
Sistema de Registro de Precgos, previsto no art. 23 da Lei n.° 15.608, de 16
de agosto de 2007, no ambito do Poder Executivo Estadual;

Decreto Estadual n° 2.879, de 2015 — Fixa normas referentes a execucao
orcamentaria e financeira;

Decreto Estadual n° 8.622, de 2013 — Estabelece as informacgdes
orcamentarias e financeiras que devem instruir a fase interna dos
processos licitatorios, dos processos de contratagcdo direta, com dispensa
ou inexigibilidade, e dos processos referentes a convénios e instrumentos
congéneres;

Decreto Estadual n° 5.975, de 2002 — Estabelece que a execucao
orcamentaria da despesa podera processar-se, através da
descentralizacdo do orgamento programado, entre os 6rgaos e entidades
das Administracdes Direta e Indireta do Poder Executivo;

Decreto Estadual n® 2.062, de 2003 — Estabelece garantia estendida e
integral por parte do fabricante, pelo prazo minimo de 24 (vinte e quatro)
meses, nos editais de licitagdo que tenham por objeto a aquisicdo de
veiculos, por parte da Administragdo Direta e Indireta do Estado;

Decreto Estadual n° 4.880, de 2001 — Estabelece procedimentos para a

realizagao de licitagdes por meio de pregao eletrbnico.

11.3.2. Orientag6es Administrativas
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11.3.21. ORIENTAGCAO ADMINISTRATIVA N° 010/2016 — PGE
- Licitagbes e contratos. Decreto Estadual 4.505/2016.

Pagamento a credores e fornecedores do Estado

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribui¢des que Ihe
conferem o inciso VI, do artigo 44, da Lei n° 8.485, de 3 de junho de 1987; a Lei
Complementar n° 26, de 30/12/1985, alterada pela Lei Complementar n° 40, de 08
de dezembro de 1987; o art. 8° e inciso X do art. 20, ambos do Decreto Estadual
n°® 2.137, de 12 de agosto de 2015; considerando o que consta no processo n°
14.217.800-1, resolve expedir a seguinte orientagdo administrativa de carater
obrigatorio a todos os 6rgados e entidades da Administragdo Publica estadual,

Direta e Autarquica:

Licitagoes e contratos
Decreto Estadual n° 4.505/2016

Pagamento a credores e fornecedores do
Estado

TEMA DE INTERESSE

1. Tendo em vista a diretriz politico-administrativa expressa no Decreto
Estadual n° 4.505/2016 pelo Governador do Estado e a primazia do principio da
segurancga juridica, cabe aos setores competentes da Administracdo Publica
estadual, Direta e Autarquica, diligenciar no sentido de que todos os termos de
referéncia, editais de licitacdo e correspondentes anexos, inclusive minutas de
contratos, bem como termos de dispensa e de inexigibilidade, contemplem, nas
clausulas e itens referentes a pagamentos, a previsdo de abertura de conta-
corrente na instituicdo bancaria que o Estado do Parana contratou para efetuar,
com exclusividade, a prestacdo dos servicos bancarios relacionados a
centralizacédo e ao processamento de pagamentos e repasses a credores e

fornecedores.
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2. Em nenhuma hipdtese a necessidade de abertura de conta-corrente na
instituicdo bancaria contratada pelo Estado deve ser imposta como condigdo a
participacado no certame licitatorio, sob pena de restricdo excessiva ao principio da
competitividade, cabendo ao contratado, ciente da obrigagcdo preexistente,
providenciar a abertura da referida conta até a assinatura do ajuste.

3. A orientagdo registrada no item 1 aplica-se apenas aos editais de
licitacdo e termos de dispensa e de inexigibilidade publicados apds a entrada em
vigor do Decreto Estadual n° 4.505/2016, assegurada a competéncia do
Secretario de Estado da Fazenda para decidir conclusivamente sobre eventuais
pagamentos por meio de instituicdes bancarias diversas, nos termos do art. 2°, §§
2° e 3°, do Decreto n°® 4.505/2016.

REFERENCIAS: Constituicdo da Republica do Brasil, artigo 5°, caput e inciso
XXXVI; Lei Estadual n® 15.608/2007, artigo 5 °, caput, inciso Ill e paragrafo unico
e artigo 69, inciso Il, alinea "h"; Acorddo TCU n° 1.940/2015.

11.3.2.2. ORIENTAGAO ADMINISTRATIVA N° 14 — PGE - Licitag3o.

Fase externa. Manifestagao juridica

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribui¢des que Ihe
conferem o inciso VI, do artigo 44, da Lei n° 8.485, de 3 de junho de 1987; a Lei
Complementar n° 26, de 30 de dezembro de 1985, alterada pela Lei
Complementar n° 40, de 08 de dezembro de 1987; o art. 8° e inciso X do art. 20,
ambos do Decreto Estadual n° 2.137, de 12 de agosto de 2015; considerando o
que consta no processo n° 14.240.401-0, resolve expedir a seguinte orientagao
administrativa de carater obrigatério a todos os 6rgdos e entidades da

Administracdo Publica estadual, Direta e Autarquica:
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Licitacao

TEMA DE INTERESSE Atribuigao dos érgéos da consultoria juridica
Manifestacgao juridica ao final da fase externa

da licitacéo

Em conformidade com as normas constitucionais, legais e regulamentares que
disciplinam a consultoria juridica da unidade federada, nos casos em que (a) nao
exista qualquer determinacgao legal que condicione a validade dos atos praticados
durante a chamada “fase externa” da licitagdo ao pronunciamento juridico da
Procuradoria-Geral do Estado, bem como (b) ndo haja delimitagcdo precisa da

controvérsia juridica a ser sanada, a continuidade do processo, a adjudicacao

do objeto e a homologacao da licitagdo independem de manifestacao do

orgao de consultoria juridica da Procuradoria-Geral do Estado.
REFERENCIAS: Constituicdo Federal, art. 132; Constituicdo Estadual, arts. 123 e
124; Lei Complementar Estadual n® 26/1985 alterada pela Lei Complementar
Estadual n°® 40/1987 e pela Lei Complementar Estadual n°® 195/2016; Lei Federal
n° 8.666/1993; Lei Estadual n® 15.608/2007; Decreto Estadual n° 2.137/2015,
alterado pelos Decretos Estaduais n°s 3.199/2015, 3.754/2016 e 4.695/2016.

11.3.2.3. ORIENTAGCAO ADMINISTRATIVA N.° 23/2017 - PGE -
Aquisicao de Medicamentos, Licitagao, Inexigibilidade e

Dispensa de Licitagao, Procedimentos a serem adotados

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicbes que lhe
conferem o artigo 44, inciso VI, alinea “c”, da Lei Estadual n° 8.485, de 03 de
junho de 1987, e o artigo 5°, inciso Xl, da Lei Complementar n°® 26, de 30 de
dezembro de 1985, resolve expedir a seguinte orientacdo administrativa a todos
0s orgaos e entidades da Administracao Publica Estadual Direta e Autarquica:
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AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

LICITACAO, INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DE
LICITACAO

PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS

TEMA DE INTERESSE

1. A aquisicdo de medicamentos, seja para atendimento de ordens
judiciais, seja para continuidade dos programas estatais, deve ser realizada, como
regra geral, mediante procedimento licitatorio, nos termos do artigo 37, inciso XXI,

da Constituicdo Federal.

2. Os procedimentos licitatérios visando a aquisicdo de
medicamentos devem ser realizados, preferencialmente, mediante Sistema de
Registro de Precos, conforme artigo 15, inciso Il, da Lei Federal n® 8.666/1993, e
artigo 23, § 3°, da Lei Estadual n° 15.608/2007.

3. Para a realizacdo dos procedimentos licitatérios, devem ser
utilizadas, quando houver, as minutas de edital padronizadas pela Procuradoria-
Geral do Estado, nos termos do Decreto Estadual n® 3.203/2015.

4. Quando houver inviabilidade de competicdo, a aquisicdo de
medicamentos pode ser realizada por procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento no artigo 25, inciso |, da Lei Federal n° 8.666/1993, e artigo 33,
inciso |, da Lei Estadual n°® 15.608/2007.

5. A inviabilidade de competicdo deve ser comprovada com a
apresentacao de atestado, em nome da empresa que se pretende contratar,
fornecido pelo 6rgao de registro do comércio do local em que se realizaria a
licitacdo, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagao Patronal, ou, ainda, pelas

entidades equivalentes.

6. No caso de representante comercial exclusivo, a comprovacgao
pode ser realizada na forma do item anterior, ou mediante a apresentacado de

copia autenticada do contrato de exclusividade de comercializagao firmado entre
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o fabricante do medicamento e o distribuidor, acompanhado dos atestados
enumerados no item anterior em nome do fabricante para comprovacdo da

exclusividade industrial, conforme Acordao n°® 3.661/2016 - TCU.

7. A aquisicao de medicamentos para atendimento inicial de ordens

judiciais, quando nao exista Ata de Registro de Pregcos ou contrato vigentes, nem
haja tempo suficiente para a realizagdo do procedimento licitatério, pode ser
realizada em carater emergencial, por dispensa de licitagdo, limitada ao periodo
de 180 (cento e oitenta) dias, com fulcro no artigo 24, inciso IV, da Lei Federal n°
8.666/1993, e artigo 34, inciso IV, da Lei Estadual n° 15.608/2007, devendo o
orgédo ou ente publico responsavel adotar as providéncias necessarias para a
instauracdo imediata do procedimento licitatério quando a ordem judicial exigir o

atendimento prolongado, que ultrapasse o mencionado periodo.

8. A aquisicdo de medicamentos para dar continuidade ao
atendimento de ordens judiciais deve seguir a regra geral, ou seja, deve ser
realizada por meio de procedimento licitatorio, preferencialmente por intermédio

do Sistema de Registro de Precos.

9. Somente em situagdes excepcionais, devidamente justificadas,
em que nao tenha sido possivel a conclusdo do procedimento licitatorio, sera
admitida a aquisicdo de medicamentos para continuidade do atendimento de
ordens judicias por dispensa de licitacdo, seja em carater emergencial (art. 24,
inciso IV, da Lei Federal n°® 8.666/1993, e art. 34, inciso IV, da Lei Estadual n°
15.608/2007), seja quando n&o acudirem interessados a licitagdo anterior e esta,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a Administragcéo (art.
24, inciso V, da Lei Federal n°® 8.666/1993, e art. 34, inciso V, da Lei Estadual n°
15.608/2007).

10. Nos casos em que a emergéncia para a aquisicdo dos

medicamentos decorra de desidia da Administragdo Publica (“emergéncia
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fabricada”), impbe-se a necessidade de abertura de procedimento administrativo

para apuracgao de eventual responsabilidade dos agentes publicos envolvidos.

11. Os procedimentos administrativos que visem a aquisicéo direta
de medicamentos, por inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, devem ser
previamente instruidos com os elementos indicados no artigo 35, § 4° da Lei
Estadual n° 15.608/2007, bem como atendidas as presentes orientagbes pelo
orgao ou ente publico competente, antes do envio do protocolado para analise
juridica, nos termos do artigo 35, § 4°, inciso X, da Lei Estadual n® 15.608/2007.

12. Os protocolados que nao atenderem satisfatoriamente o item
anterior, serdo devolvidos a origem para complementagdo da instrugdo, sendo
que eventuais prejuizos ou comprometimentos a Administracdo Publica ou a
seguranga de terceiros poderdo ensejar a apuragdo da responsabilidade dos

agentes publicos que deram causa a demora.

13. A justificativa do prego para a aquisi¢ao direta de medicamentos
deve observar o disposto no Enunciado n® 05, da sumula de uniformizacdo da

jurisprudéncia administrativa da Procuradoria-Geral do Estado.

14. Esta orientagdo administrativa também se aplica aos
procedimentos administrativos que objetivem a aquisicdo de outros bens da area
da saude, tais como bombas de infusdo de insulina, aparelhos médicos, orteses,
proteses, latas de leite em po, solucdes parenterais, sondas, entre outros, para

cumprimento de ordens judiciais.

Referéncias: Constituicao Federal, art. 37, inciso XXI; Lei Federal n°
8.666/1993, artigos 15, inciso I, 24, incisos IV e V, 25, inciso |, e 26; Lei Estadual
n°® 15.608/2007, artigos 23, § 3°, 33, inciso |, 34, incisos IV e V, e 35, § 4°; Decreto
Estadual n° 3.203/2015; Acérdao n° 3.661/2016 - TCU - Primeira Camara — Ata n°
09/2016 — 07/06/2016; Enunciado n° 05-PGE.
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11.3.24. ORIENTAGAO ADMINISTRATIVA N° 27/2018 - PGE -
Licitagoes e dispensa. Analise sobre a alteragdao dos limites
das modalidades da Lei n.° 8.666/93. Aplicabilidade do
Decreto Federal n.° 9.412, de 18 de junho de 2018.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicbes que lhe
conferem o inciso VI, do artigo 44, da Lei n° 8.485, de 3 de junho de 1987; a Lei
Complementar n° 26, de 30 de dezembro de 1985, alterada pela Lei
Complementar n° 40, de 08 de dezembro de 1987; o artigo 8° e inciso X do
artigo 20, ambos do Decreto Estadual n°® 2.137, de 12 de agosto de 2015,
resolve expedir a seguinte orientagdo administrativa de carater obrigatério a
todos os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual, Direta e

Autarquica:

Licitagdes e Dispensa
Anadlise sobre a alteragcdo dos limites das

TEMA DE INTERESSE |modalidades da Lei n°® 8.666/93
Aplicabilidade do Decreto Federal n® 9.412, de 18

de junho de 2018

Considerando que os valores das modalidades e dispensa de
licitagbes previstos na Lei Federal n° 8.666, de 1993, foram atualizados com a
publicagcdo do Decreto Federal n° 9.412, de 2018, sdo os seguintes valores a
serem respeitados para modalidades e dispensa de licitagdes no ambito dos
Poderes do Estado do Parana a partir de 19 de julho de 2018:

| - para obras e servicos de engenharia:

a) na modalidade convite - até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil
reais);

b) na modalidade concorréncia - acima de R$ 330.000,00 (trezentos
e trinta mil reais); e

Podera ser dispensada a licitagao para obras e servigos de

engenharia com valor até R$ 33.000,000 (trinta e trés mil reais).

202




PRESTACAO DE SERVICOS

Il - para compras e servicos nao caracterizados como servicos

de engenharia:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis
mil reais);

b) na modalidade tomada de precos - até R$ 1.430.000,00 (um
milhdo, quatrocentos e trinta mil reais); e

c) na modalidade concorréncia - acima de R$ 1.430.000,00 (um
milhdo, quatrocentos e trinta mil reais).

Podera ser dispensada a licitagdo para compras e servigos nao
caracterizados como servicos de engenharia com valor at¢é R$ 17.600,000
(dezessete mil e seiscentos reais).

Portanto, no quadro abaixo se resume os valores tratados nesta

orientagdo administrativa:

TOMADA DE R
DISPENSA CONVITE PRECOS CONCORRENCIA

Obras e Até Até Acima de
Servicosde [ | | e
Engenharia R$ 33.000,00 | R$ 330.000,00 R$ 330.000,00

Demais

licitagoes Até Até Até Acima de
(exceto obras e

servigos de R$ 17.600,00 | R$ 176.000,00 |R$ 1.430.000,00| R$ 1.430.000,00
engenharia)

Além do quadro acima, o Decreto trouxe outras alteracdes na Lei
n°® 8.666, de 1993, que afetardo os valores a serem considerados para o Estado
do Parana.

Dessa forma, em todos os casos em que a Lei Estadual n® 15.608,
de 2007, faga referéncia aos limites estabelecidos em norma nacional, na lei
nacional sobre normas gerais de licitagdo ou nos artigos da Lei n°® 8.666, de
1993, como, por exemplo, nos artigos 83 (que trata da obrigatoriedade da
realizagao de audiéncia publica) e 108, § 4° (que trata das pequenas compras
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de pronto pagamento, feitas em regime de adiantamento), deverao ser
observados os novos valores fixados pelo Decreto Federal n°® 9.412, de 2018.
Tais valores sao aplicaveis para licitacoes e dispensa no ambito dos
Poderes do Estado do Parana a partir de 19 de julho de 2018.

REFERENCIAS: Lei Estadual n° 15.608, de 2007; Lei Federal n° 8.666, de 1993;
Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de 2018.
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